MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE WANCHAQ
CUSCO

Ordenanza Municipal N° _o14-2018.mnw/c

Wanchagq, 09 de Julio del 2018.

//

El ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE WANCHAQ.
POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE WANCHAQ

VISTOS: En Sesion Ordinaria del 09 de Julio del 2018 el Informe N° 099-2018-
UDCL-GDE-MDW/C de fecha 22 de Febrero del 2018, el Informe N° 269-2018-
UDCL-GDE-MDW/C de fecha 05 de Abril del 2018, el Inforine N° 280-2018-UDCL-
GDE-MDW/C de fecha 12 de Junio del 2018, el Informe N° 322-2018 -UDCL-GDE-
MDW/C de fecha 06 de Julio del 2018, el Informe N° 267-2018-OPP-MDW/C de
fecha 06 de Julio del 2018, el Informe N° 270-2018-OPP-MDW/C de fecha 09 de
Julio del 2018, el Informe N° 307-2018-OAL-MDW/C de fecha 09 de Julio del 2018,
el Proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad
Distrital de Wanchag; y

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constituciéon Politica del
Peru en concordancia con el Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972; los gobiernos locales tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia con sujecién al
ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo Municipal la funcién
normativa que se ejerce -a través de Ordenanzas, las cuales tiene rango de ley de
acuerdo al Numeral 4 del Articulo 200° de la Constitucion Politica del Estado;
" (%ﬂmsmsmegc e

/ Que, el Articulo 42° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
N g O Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS,
establece que todas las entidades elaboran y aprueban su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, el cual comprende todos los
procedimientos administrativos de iniciativa de parte requeridos por los
administrados y los servicios prestados en exclusividad, sus requisitos, la
calificacion en evaluacién previa o de aprobacién automatica, las tasas que se
pagan por derecho de tramitacién, la autoridad que resuelve, entre otras
condiciones, con el fin de brindar a los ciudadanos en un solo texto la informacién
sobre todos los procedimientos administrativos que se tramitan ante las entidades;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 006-2016-MDW/C se aprueba el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Wanchaq,
la misma que fue ratificada con Ordenanza Municipal 018-2016-MPC;

Que, el Numeral 43.7 del Articulo 43° del citado TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que las entidades de la
Administracion Publica estan obligadas a realizar modificaciones a su Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA, en los casos en que por Ley, Decreto
Legislativo y demas normas de alcance general, establezcan o modifiquen los
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requisitos, plazo o silencio administrativo aplicables a los procedimientos
administrativos;

& Que, mediante el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprueba los
» . ob/ “lineamientos para la elaboracién y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
e Administrativos - TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley
de Silencio Administrativo”, los mismos que precisan las disposiciones que deben
tener en cuenta las Entidades para la elaboracion, aprobacién, publicacién y

modificacién del TUPA;
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Que, mediante el Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, se aprueba el Formato del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA;

i Que, mediante el Decreto Supremo N° 380-2017-EF, publicado en el Diario Oficial
“El Peruano”, se aprobé el valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) para el afio
2018, por lo que corresponderia actualizar los porcentajes de la Unidad Impositiva
Tributaria del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la entidad, el cual
fuera aprobado mediante la Ordenanza Municipal 006-2016-MDW/C, ratificada
con Ordenanza Municipal N° 018-2016-MPC;

Que, con el Decreto Supremo N° 002-2018-PCM se aprueba el Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, el cual en su Unica
Disposicién Complementaria Transitoria, modificada con el Articulo Primero del
Decreto Supremo N° 064-2018-PCM en cuanto al plazo de adecuaciéon de gobiernos
locales; dispone que los gobiernos locales a cargo de las inspecciones técnicas de
seguridad en edificaciones deben adecuar sus tramites de ITSE, ECSE y VISE
conforme a las disposiciones del Nuevo Reglamento, a mas tardar hasta el 31 de
octubre de 2018. Durante el proceso de adecuacion;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto en coordinacién con las diferentes
s dependencias administrativas de esta Administracion Municipal, ha actualizado el
& Texto Unico de Procedimiento Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital
de Wanchaq, a fin de incorporar las variaciones que se explican en los
considerandos precedentes;

Estando a los considerandos antes expuestos y en uso de las facultades conferidas
por el Numeral 6) del Articulo 20° y el Articulo 40° de la Ley N° 27972 Ley Organica
de Municipalidades; el Concejo Municipal con el voto unanime de los Seriores
Regidores Asistentes y con la dispensa del tramite de la lectura y aprobacién del
acta, aprueba la

ORDENANZA MUNICIPAL QUE ACTUALIZA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE WANCHAQ

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la actualizacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital de Wanchag,
que en anexo forma parte de la presente Ordenanza Municipal. :
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-~ ARTICULO SEGUNDO.- ACTUALIZAR los porcentajes de la Unidad Impositiva
Tributarias respecto de los derechos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Wanchaq,
en funcién al nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria fijado en Cuatro Mil
Ciento Cincuenta y 00/100 Soles (S/. 4,150.00) para el afio 2018, de acuerdo a lo
senalado por el Decreto Supremo N° 380-2017-EF, conforme al documento que
como Anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO TERCERO.- APROBAR la creacién de nuevos procedimientos
administrativos que corresponde a los procedimientos N° 062 al 090, en
cumplimiento del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Oficina de Informatica, la publicacion de la
presente Ordenanza Municipal y el texto integro de sus Anexos en el Portal
Institucional www.muniwanchag.gob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas (PSCE) www.serviciosalciudadano.gob.pe.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Secretaria General la remision de la
presente Ordenanza Municipal a la Municipalidad Provincial del Cusco, para su
ratificacién conforme a Ley.

ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento vy Presupuesto la
comunicacién de la presente Ordenanza Municipal, asi como remita la
documentacién correspondiente a las entidades administrativas que correspondan.

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE WANCHAQ 2016 - (TUPA)

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL (UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA Si. 4,150.0

DENQOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CCESO INFORMAGION PUBLICA QUE FOSEA O QUE

Tos

Sctud SImplE dirigida

“Unidad Tramite

COMPETENTE 1™
P | RECONSIDERACION

| auTomoa || INSTANCIADE RESOLUCIGN DERECURSOS

Jefe de la Al Jdefe dela Oficina de LAl Jefe de fa Oficina
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD domicilio, tetéfone, documentacion o informacién exacta que desea Documientario Oficina de Secretaria General en de Secretaria General
BASE LEGAL obtener, indicando el medio en la que se requiere {a informacion e nformes Secretaria 15 Dias. en 15 Dias.
Ley 27444 Art® 110 Numeral 110.2 y Art. 127. (en medio magnético, fotocopia simple, fotocopia fedatada); ademas General 2. Resuelve el Jefe dela 2. Resuelve el Alcalde en
Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2002). indicar la fecha aproximada enla que se produjo o se obtuvo la, Oficina de Secretaria 10 Dias.
Ley 27806 Art°3 Numeral 3.3 y Art°8y11. informacion sefalando la dependencia administrativa en la que se Generat en 30 dias.
Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacion Pblica encuentre.
(02/06/2006). 2. En caso de ser persona juridica copia de vigencia de poder.
D.S. 043-2003-PCM Art. 7, 10, y 11 3. Copia de! DNI de la persona que solicita la informacion. Gratuito| Gratuito
Texto Unico Ordenado de la Ley 27806 (21-04-2003). 4. Pago por servicios administrativos.
2 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO QUE SE ENCUENTRA |1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando nombre completo, Unidad Tramite Jefe de la
EN SECRETARIA GENERAL nimera de DNI, domicilio, teléfono, precisarel N° del dispositivo Documentario Oficina de
(Documento de Alcadidia o Concejo Municipal). municipal que desea obtener. e Informes Secretaria
BASE LEGAL 2. En caso de ser persona juridica copia de vigencia de poder. General
Ley 27444 Art® 43 Numeral 43.2 y 127. 3. Copia del DNI de la persona que solicita Ia informacion.
Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2002). 4. Pago por derecho:
4.1. Pago por servicios administrativos Gratuito| Gratuito
3 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DE EXPEDIENTE  |1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando nombre completo, Unidad Tramite Jefe de ta
BASE LEGAL numero de DNI, domicilio, teléfono, precisando la informacion exacta Documentario QOficina de
Ley 27444 Art® 153 Numeral 153.1y 153.2. que desea obtener. e Informes Secretaria
Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2002). 2. En caso de ser persona juridica copia de vigencia de poder. General
3. Copia del DN! de fa persona que solicita la informacion.
4. Pago por derecho:
4.1. Pago por servicios administrativos. 0.99 41.00
NOTA. a
Dejar copia autenticada del documento desglosado sin alterar la
foliatura general del expediente.
'Hota: Los pagos &e realizanin en efectivo en caja de la Municipatidad. ™~
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ok Los pagos se reallzarin en efbcive en caja de Ia Municipalidad,

Page por servicios administrativos.
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1 Umidad de Jefede la 1. Al Jefe de la Unidad de 1. Al Jefe de la Unidad de

RECONOCIMIENTO DE HIJO (A). 2. Presentacion del DNi original y copia de los padres Registro Civit Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
4.1. RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE HIJO (A) 3. Pago por servicios administrativos. 1.04 43.00 Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
BASE LEGAL ' Unidad de Registro Civil Regional de Registro
ey 26497 Art°. 44 Literal n). en 30 dias. Nacional de Estado
Ley Organica de la RENIEC det (11/07/1995). Civil (RENIEC) en 30
D.L. 295 Art”. 388 dias.
Codigo Civil vigente.
D.S. 015-98-PCM Art°. 36
Reglamento de Inscripciones de fa RENIEC {26/05/1998).
4.2. RECONOCIMIENTO JUDICIAL 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro Civil. 3 Unidad de Jefe de la
BASE LEGAL 2. Presentacién del DNI original y copia de los padres. Registro Civil Unidad de
D.S. 015-98-PCM At 5Y 6 3. Resolucién Judiciat firme de reconocimiento. Registro Civil
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 4. Pago por servicios administrativos. 1.28 53.00
4.3, RECONOCIMIENTO POR PARTE NOTARIAL 1. Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil. 3 Unidad de Jefe dela
BASE LEGAL 2. Presentacién del DNI original y copia de los padres. Registro Civil Unidad de
D.L. 295 Art®. 390 3. Escritura pablica notarial de reconocimiento. Registro Civit
Cadigo Civil vigente. 4. Pago por servicios administrativos. 1.66 69.00
D.S. 015-98-PCM Art°. 36
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998).
CANCELACION DE INSCRIPCIONES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 Unidad de Jefe de ta
5.1. MEDIANTE RESOLUCION JUDICIAL 2. Copia del DNI dei Solicitante. Registro Civil Unidad de
BASE LEGAL 3. Resolucion Judicial Firme. Registro Civil
Ley 26497 Art® 57. 4. Pago por servicios administrativos. 0.96 40.00
ey Organica de la RENIEC del (11/07/1995).
D.S. 015-98-PCM Art®. 77 Literal a)
Reglamento de inscripciones de fa RENIEC (26/05/1998).
5.2. A SOLICITUD DE PARTE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 15 Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidadde |[1. Al Jefe de ia Unidad de
|{(cuando la justificacién de cancelacion resulte clara) 2. Copia del DNI del solicitante. Registro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
BASE LEGAL 3. Documento que justifique su cancelacion. Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
Ley 26497 Art° 57. 4. Pago por servicios administrativos. 123 51.00 Unidad de Registro Civil Regional de Registro
Ley Orgénica de fa RENIEC del (11/07/1995). en 30 dias. Nacional de Estado
D.S. 015-98-PCM Art°. 77 Literai b) Civil (RENIEC) en 30
Reglamentoe de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). dias.
CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 Unidad de Jefe de la
(matrimonio, solterio, viudez,) 2. Copia del DN! del solicitante. Registro Civil Unidad de
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos. 1.01 42.00 Registro Civil
Ley 26497 Art° 58,
Ley Organica de ta RENIEC del (11/07/1995).
D.S.015-98-PCM Art’. 62,63, y97
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998).
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL POR EL REGISTRADOR |1 REQUISITOS COMUNES. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidad de |1. Al Jefe de ia Unidad de
7.1. EN EL LOCAL INSTITUCIONAL EN HORAS LABORABLES 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia del D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art". 44 Numeral b). contrayentes. Unidad de Registro Civil de Desarrollo Social en
D.L. 295 Art®. 233, 234241, 243,244, 248,250, 251, 259y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.
260 Coadigo Civil vigente. 1.4. Fotocopia del DN! de dos testigos mayores de edad por cada
D.S. 015-98-PCM Art®. 97 uno de los contrayentes.
Reglamento de Inscripciones de fa RENIEC (26/05/1998). 1.5. Declaracién Jurada legalizada y/o certificado de estado civil
Ley 27337 Art®. 113 de solteria.
Nuevo Cédigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000). 1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.

1.7. Publicacién del edicto ( 08 dfas).

1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.

1.9.




= | DERECHO DE

Namero y Denominacion

L REQUISITOS ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.

2.2, DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia Ceriificada de la partida de matrimonic con la
anotacion marginal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcic consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad oque no tiene
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APELACION

Ley 26497 Art®. 44 Numerai b).
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251

259 Y 260 Codigo Civil vigente.

D.S. 015-98-PCM Art’. 97

Reglamento de Inscripciones de 12 RENIEC (26/05/1998).
Ley 27337 Art°. 113.

Nuevo Cédige del Nifio y Adolecente (02/08/2000).

contrayentes.
. Certificado domiciliario de los contrayentes.
. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
uno de los contrayentes.
1.5. Declaracion Jurada legalizada ylo certificado de estado civil
de solteria.
1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.
Publicacion del edicto ( 08 dias).

1.

W

bienes.
7.2.EN EL LOCAL INSTITUCIONAL EN HORAS NO |l REQUISITOS COMUNES. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidadde [1. Al Jefe de la Unidad de
LABORABLES, 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia del D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art®. 44 Numeral b). contrayentes. . Unidad de Registro Civit de Desarrollo Social en
D.L. 295 Art®. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 2561, 259 y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.
260 Codigo Civil vigente. 1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
D.S. 015-98-PCM Art®. 97 uno de los contrayentes. .
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 1.5. Declaracion Jurada legalizada y/o certificado de estado civil !
Ley 27337 Art®. 113. de solteria.
Nuevo Codigo det Nifio y Adolecente (02/08/2000). 1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.
1.7. Publicacién del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos. 5.13| 213.00
{I. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacién notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minorfa de edad emitida porel
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.
2.2.3. Inventario Judicial de bienes vfo declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
2.3.VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.
2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
7.3, EN EL LOCAL INSTITUCIONAL EN DIAS NO I. REQUISITOS COMUNES. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de faUnidadde |1. Al Jefe de ta Unidad de
LABORABLES (Sabados) 1.1. Solicitud dirigida al Alcaide. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civit en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia det D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de

Unidad de Registro Civil
en 30 dias.

S
N

de Desarrollo Social en
30 dias.

S
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1.9. Pago por servicios administrativos.
il. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.

2.2. DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacion marginal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncién del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
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|~ RECONSIDERACION

l APELACION

Ley 26497 Art®. 44 Numeral b).

D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251,258 y
260 Cadigo Civil vigente.

D.S. 015-98-PCM Ar’. 97

Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998).

contrayentes.
1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes.
1.4. Fotocopia det DNI de dos testigos mayores de edad por cada
uno de los contrayentes.
1.5. Declaracién Jurada legalizada y/o certificado de estado civil
de solteria.

bienes.
7.4.FUERA DEL LOCAL INSTITUCIONAL DENTRO DEL |l REQUISITOS COMUNES. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
DISTRITO EN HORAS LABORABLES 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia del D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civit [2. Resuelve el Jefe de fa |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b). contrayentes. Unidad de Registro Civil de Desarrollo Social en
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 259 y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.
260 Codigo Civil vigente. 1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
D.S. 015-98-PCM Art°. 97 uno de los contrayentes.
Reglamento de inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 1.5. Declaracion Jurada legalizada y/o certificado de estado civil
Ley 27337 Art’. 113. de solteria.
Nuevo Cadigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000). 1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.
1.7. Publicacién del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos. 573| 238.00
. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida porel
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacion marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.
2.2.3. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
2.3.VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncion de! conyugue.
2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
7.5.FUERA DEL LOCAL INSTITUCIONAL DENTRO DEL |l REQUISITOS COMUNES. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
DISTRITO EN DIAS NO LABORABLES (Sabados y horas 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Reqgistro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
no laborables de lunes a viernes) 1.2. Presentar original y copia de! D.N.|. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil [2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
BASE LEGAL

Unidad de Registro Civil
en 30 dias.

de Desarrollo Social en
30 dias.




.. b o 220300000000

e e e REQUBTO ESR— T 7T | AUTORIDAD | E——_ INSTANCIA DE RESOLUCION DERECURSDS — =
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i!— i : [Formulario a INICIODEL || COMPETENTE || 'lr“—*"' P |
1 I Namero y Denominacian :l I Codigol ! i o A ; PROCEDIMIENTO, PARA } RECONSIDERACION || APELACION
o [ Sirae s BRI oo j{ublcacion | PRI FensITE T ] @@L BERE 7 ) :l RESOLVER |{ !
Ley 27337 Art™. 113, 1.6. Certificado médico Fre-nupcial no mayor da 30 dias = R

Nuevo Cédigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000).

1.7. Publicacion del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.

0.S. 615-98-PCM Art®, 97

1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes.

1.9. Pago por servicios administrativos. 8.05| 334.00
il. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacién notarial de los padres. .
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida porel '
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcic consentida
y ejecutoriada.
2.2.3. inventario Judicial de bienes yfo declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes. .
2.3. VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncion de! conyugue.
2.3.2. inventario Judicial de bienes vfo declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
7.6. FUERA DEL DISTRITO EN DIAS NO LABORABLES (sabados) [I. REQUISITOS COMUNES. 15 X Unidad Tramite Jefe dela 1. Al Jefe de laUnidadde |1. Al Jefe de la Unidad de
BASE LEGAL 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b). 1.2. Presentar original y copia de! D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251,250 y contrayentes.
260 Codigo Civil vigente.

Unidad de Registro Civil

de Desarrollo Social en
30 dias.

en 30 dias.
1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). uno de los contrayentes.

Ley 27337 Art®. 113. 1.5. Declaracion Jurada legalizada ylo certificado de estado civil
Nuevo Cddigo det Nifie y Adolecente (02/08/2000). de solteria.

1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.

1.7. Publicacién de! edicto ( 08 dias).

1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.

1.9. Pago por servicios administrativos. 10.77

447.00
Il. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.

2.2. DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia Cerificada de la partida de matrimonio con la
anotacion marginal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncién del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes v/o declaracién jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

8 |CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL POR EL ALCALDE 1. REQUISITOS COMUNES. 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de 1. Al Jefe de la Unidad de
8.1. EN EL LOCAL INSTITUCIONAL EN HORAS LABORABLES 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia del D.N.1. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b). contrayentes. Unidad de Registro Civil de Desarrollo Social en
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 259y 1.3. Centificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.

260 Codigo Civil vigente. ' 1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
D.S. 015-98-PCM Art°. 97

uno de los contrayentes.

lizarin on efeclivo én caja
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

Heglamcnlu de 1scr|ncumus dela RENIEC tZEFO-‘nF‘IQEIB)
Ley 27337 Art*. 113,
Nuevo Codigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000).

| [ Nomero y Denominacién
AL

1.5 Uecarsan Jurda I-;g-aizada yio carificado de eslduin :

de solteria.
1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.
1.7. Publicacion del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos.

[z f-ﬁ

.mé][':f}

DL

W:Iér! INICIO DEL

N i

“AUTORIDAD

| COMPETENTE

- [PROCEDIMIENTOQ |

PARA

=

|| RESOLVER

D000 000®0O0

INGTANCIA DE RESOLUCION DERECURSOS

=7 P

RECONSIDERACION

APELACION

D.L. 295 Art®. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251,269 y

Nota: Los pagos sa realtzaiin en efectivo en cald de

Contrayentes
1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes.

4.51 187.00
Il. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacién notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.
2.2, DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia certificada de la partida de matrimonio con la
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de fa sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.
2.2.3. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada gue
no tiene hijos bajo su patria potestad o0 que no tiene
bienes.
2.3.VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncién del conyugue.
2.3.2. Inventasio Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
8.2. EN EL LOCAL INSTITUCIONAL EN HORAS NO LABORABLES [I. REQUISITOS COMUNES. 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidadde |1. Al Jefe de fa Unidad de
BASE LEGAL 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b). 1.2. Presentar original y copia del D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 259 y contrayentes. Unidad de Reqgistro Civil de Desarrollo Social en
260 Cddigo Civil vigente. 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.
D.S. 015-98-PCM Art". 97 1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). uno de los contrayentes.
Ley 27337 Ar®. 113. 1.5. Declaracion Jurada legalizada ylo cerificado de estado civil
Nuevo Cadigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000). de solteria_
1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.
1.7. Publicacién del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos. 5§52| 229.00
Il. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.
2.2. DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Certificada de la partida de matrimonic con la
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.
2.2.2. Copia certificada de la Sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.
2.2.3. Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
2.3. VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.
2.3.2. Inventario Judicial de bienes vf/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.
8.3. EN EL LOCAL INSTITUCIONAL EN DIAS NO LABORABLES |1 REQUISITOS COMUNES. 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |[1. Al Jefe de la Unidad de
(Sédbados) 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia del D.N.!. Legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b).

Unidad de Registro Civil
en 30 dias.

de Desarrollo Sacial en
30 dias.
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D.S. 015-98-PCM Art®, 97 uno de los contrayentes.

Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 1.5. Declaracién Jurada legalizada y/o cedificade de estado civil
Ley 27337 Ari®. 113 de solteria.

Nuevo Cédigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000). 1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.

1.7. Publicacién del edicto { 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos. 6.94| 288.00
. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.

2.2. DIVORCIADOS. .

2.2.1. Copia certificada de la partida de matrimonio con ta
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la sentencia de .divorcio consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. tnventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.

2.3.2_Inventario Judicial de bienes y/o declaracidn jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene

bienes.

8.4. FUERA DEL LOCAL INSTITUCIONAL DENTRO DEL |l REQUISITOS COMUNES, 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidadde |1. Al Jefe de la Unidad de

DISTRITO EN HORAS LABORABLES 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar originat y copia del D.N.L. legalizado o fedatado de los e informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b). contrayentes. Unidad de Regisiro Civil de Desarrollo Social en
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 259 y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.
260 Codigo Civil vigente. 1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
D.S. 015-98-PCM Art°. 97 uno de los contrayentes.
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 1.5. Declaracion Jurada legalizada y/o certificado de estado civil
Ley 27337 Art". 113 de solteria,
Nuevo Cédigo del Nifio y Adotecente (02/08/2000). 1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.

1.7. Publicacion del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos. 6.43| 267.00
1. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1, MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida porel
Juzgado de Familia.

2.2. DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia ceriificada de la partida de matrimonio con Ia
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de bienes v/o declaracidn jurada que
no tiene hijos bajo su patria potesiad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS. >

2.3.1. Partida de defuncion del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o.que no tiene
bienes.

8.5. FUERA DEL LOCAL INSTITUCIONAL DENTRO DEL (I REQUISITOS COMUNES. 15 X Unidad Tramite Jefedela 1. Al Jefe de la Unidad de (1. At Jefe de la Unidad de
DISTRITO EN DIAS NO LABORABLES (Sabados y horas 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
no laborables de lunes a viernes) 1.2. Presentar original y copia dei D.N.I. legalizado o fedatado de los e Informes Registro Civil

Gaja thola Muncipalidad, T~ ~ 5 1 T i e e L B e e

Note: Los pagos Se rediizarin en slectivo sn
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | " : | ' RESOLVER || . Ll INGIODEL || COMPETENTE |
L 1 5 o e ! { i [PROCEDINIENTO, PARA : RECONSIDERACION

S it
BASE LEGAL

conlrayenies.

Ley 26497 Art". 44 Numeral b).
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 259 y

1.3. Cerificado domiciliario de los contrayentes.
1.4. Fotocopia de! DNI de dos testigos mayores de edad por cada

2. Resuelve & Jefe n l-a
Unidad de - Registro Civil

2 Resuelve e Gerenle de
de Desarrollo Social en

en 30 dias. 30 dias.

260 Cadigo Civil vigente. uno de los contrayentes.

D.S. 015-98-PCM Art°. 97 1.5. Declaracion Jurada legalizada y/o certificade de estado civil
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). de solteria.

tey 27337 Ad°. 113, 1.6. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias.

Nuevo Cédigo det Nifio y Adolecente (02/08/2000). 1.7. Publicacion del edicto ( 08 dias).

1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.

1.9. Pago por servicios administrativos. 8.51| 353.00
il. REQUISITOS ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notariat de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida por el
Juzgado de Familia.

2.2. DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia certificada de fa partida de matrimonio con ia
anotacién marginat de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia cerlificada de la sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncién del conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no' tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene

bienes.

8.6. FUERA DEL DISTRITO EN DIAS NO LABORABLES I. REQUISITOS COMUNES. 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de taUnidad de |[1. Al Jefe de la Unidad de

(Sabados) 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Unidad de Reqistro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
BASE LEGAL 1.2. Presentar original y copia del D.N.I. legalizado o fedatado de los e informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Ley 26497 Art°. 44 Numeral b). contrayentes. Unidad de Registro Civit de Desarrollo Social en
D.L. 295 Art°. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251 259y 1.3. Certificado domiciliario de los contrayentes. en 30 dias. 30 dias.
260 Codigo Civil vigente. 1.4. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada
D.S. 015-98-PCM Art°. 87 uno de los contrayentes.
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 1.5. Declaracién Jurada legalizada ylo cerdificado de estado civil
Ley 27337 Art°. 113 de solteria.
Nuevo Cadigo det Nifio y Adotecente (02/08/2000). 1.6. Certificado médico pre-nupcial no mayor de 30 dias.

1.7. Publicacién del edicto ( 08 dias).
1.8. Partida de nacimiento de ambos contrayentes actualizada.
1.9. Pago por servicios administrativos. 12,53 520.00
1. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1, MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacién notarial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida porel
Juzgado de Familia.

2.2, DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia certificada de la partida de matrimonio con la
anotacién marginal de la sentencia de divorcio.

2.2.2. Copia certificada de ia sentencia de divorcio consentida
y ejecutoriada.

2.2.3. inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3.VIULDOoS.

2.3.1. Partida de defuncion de! conyugue,

2.3.2. Inventario Judicial de bienes v/o declaracion jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene

bienes.
9 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde justificando las causa razonables para 3 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de ia Unidad de |1. At Jefe de la Unidad de
hola: Los pagos se realizaran an glectivo en ja O a e Tesomna de i3 Municipalidad . 3 i
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—— HEGURSITOE T e e SR | CCAUFIRACION=IT 1| autoriDAD | L. INSTANCIADERESOLUCION DE RECURGOS —
) ' Form i |[Fatuacien)| wiciopgL || coweeTente £ [
| 1
Nimero y Denominacion | TSRS | flaa Aut. |l Previa PROCEDIMIENTO. PARA RECONSIDERACION APELACION
EEQEStaRe e gy ubkacien Pty T en SIS _|PoslNegll . .- [ RESOLVER | SRy | A IR
{a no publicacion, Dooumentatio Unidad da Heqgistro Civil en 15 dias. Registro Civil en 15 dias.
D.L. 295 Art® 252 2. Copla de DNI de los solicitantes. & Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente de
Cadigo Civil vigente 3. Resolucion de Alcaldia autorizando la dispensa  de la publicacion Unidad de Registro Civil de Desarrollo Social en
del edicto matrimonial. | en 30 dias. 30 dias.
4. Pago por servicios administrativos. 1.40 58.00

10 |[EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO  |1. Solicitud verbal al encargado de expedir las partidas. 1 X Unidad de Jefe de la
Y DEFUNCION 2. Pago por servicios administrativos. 0.29 12.00 Registro Civil Unidad de
BASE L.EGAL Registro Civit
Ley 26497 Art°. 58.

Ley organica de la RENIEC del {11/07/1995).
D.S. 015-98-PCM Art®. 62 y 97
Reglamento de inscripciones de la RENIEC (26/05/1998).

11 [INSCRIPCION DE ADOPCIONES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 7 X Unidad de Jefe de la
11.1. MAYORES DE 18 ANOS 2. Oficio y partes judiciales conteniendo copia de la resolucion Registro Civil Unidad de
BASE LEGAL judicial firme emitida porel Juez competente, si el tramite se Registro Civil
Ley 26497 Art°. 55. realiza judicialmente.

Ley organica de la RENIEC del {11/07/1995). 3.Si se realiza el tramite ante notaric oficio det notario para que

D.L. 295 Arts®. 22y 379 extienda la nueva partida de nacimiento del adoptado y realice

Codigo Civii vigente. la anotacién marginal en la partida original.

D.S. 015-98-PCM Art°. 39 4. Documento de identidad del adoptado y adoptantes.

Reglamento de inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 5. Pago por semvicios administrativos. 0.99 41.00

Ley 2662 Art® 22.

Ley de competencia notarial en asuntos no

contenciosos (22/09/1996).

11.2. MENORES DE 18 ANOS 1. Oficio y partes judiciales conteniendo copia de fa resolucion 7 X Unidad de Jefe de la
BASE LEGAL judicial firme emitida por el Juez competente, si el tramite se Registro Civil Unidad de
tey 26981 Art. 12, " realiza judicialmente. Registro Civil
Ley del procedimiento administrativo de adopcién 2. Resolucién administrativa de! MINDES cuando se trata de

de menores de edad {01/10/1998). menores declarados judicialmente en situacién de abandono.

D.L. 295 Arts®. 22 y 379 3. Documento de identidad de los adoptantes.

Cadigo Civil vigente 4. Pago por servicios administrativos. . 1.20 50.00

Ley 26497 Art°. 55 '

Ley orgénica de la RENIEC del (11/07/1995)

D.S. 015-98-PCM Art". 29

Reglamento de inscripciones de ia RENIEC (26/05/1998)

12 [INSCRIPCION DE DEFUNCION 1. Certificado de de funcion expedido por e! profesional competente. 1 X Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |[1. Al Jefe de la Unidad de
12.1. ORDINARIA 2. Presentacion del DN original del fallecido. Registro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
BASE LEGAL 3. Presentacion original del DNI y copia del declarante. Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de ia |2. Resuelve la Oficina
Ley 26497 Art®. 44 4. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Unidad de Registro Civil Regional de Registro
Ley Organica de fa RENIEC dei (11/07/1995) en 30 dias. Nacional de Estado
D.L. 295 Art®. 61 Civil (RENIEC) en 30
Cadigo Civil vigente dias.

D.S. 015-98-PCM Art’. 49, 84 y 98

Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)

12.2. POR PARTE POLICIAL 1. Oficio de la Autoridad competente, solicitando la inscripcion, Indeterminado! X Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
BASE LEGAL adjuntando el Parte Policial. Registro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
Ley 26497 Art°. 44 2. Certificade de necropsia expedida por el Médico Legista en original. Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve ia Oficina
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 3. Certificado de defuncién expedido por profesional competente. Unidad de Registro Civil Regional de Registro
D.L. 295 Art®, 61 4. Presentacion de! DNI original  del fallecido. en-30 dias. Nacional de Estado
Cddigo Civil vigente 5. Presentacion originat del DNI y copia del declarante. Civil (RENIEC) en 30
D.S. 015-98-PCM Ar°, 49, 50, 84 y 98 6. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito dias.

Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)

13 [INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro Civil. 5 X Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
13.1. MAYORES DE 18 AROS 2. Declaracién Jurada de no estar inscrito anteriormente. Reqgistro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
BASE LEGAL 3. Presentar cualqulera de los requisitos: Regqistro Civil  |2. Resuelve el Jefe de la |[2. Resuelve [a Oficina
Ley 26497 Art°. 49. 3.1. Certificado de nacido vivo. Unidad de Registro Civil Regional de Registro

ta: Lod pagos s6 realizaian en efectivo &0 Ja Oficina de Tesoreria dela Munioipalidad.™
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L ey Organica de la RENIEC del {11/07/1985) en 30 dias. Macional de  Estado
D.S. 015-98-PCM Art°. 27 y 98° 3.3. Cerlificado de estudios. Civil {RENIEC) en 30
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). 3.4. Certificado de antecedentes policiales y homologacién de huella dias.
Ley 29462 Art. 2 dactilar efectuado por la Policia Nacional.
Ley que establece lagratuidad de las inscripciones..... 3.5. Declaracion Jurada suscrita por 02 testigos mayores del
(28-11-209) solicitante.
D.L. 295 Art.”. 19°, 20°y 21° 4. Constancia de no estarinscrito en el lugar de nacimiento, sila
Codigo Civil vigente. inscripcion: lo realiza en este distrito.

5. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito

NOTA

Los mayores de 18 afios no inscritos, que tengan plena capacidad

de ejercicio podran solicitar directamente su inscripcion.
13.2. MENORES DE 18 ANOS 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro Civil. 5 X Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |[1. Al Jefe de la Unidad de
BASE LEGAL 2. Presencia de los padres, tutores, guardadores, hermanos mayores Registro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil ent5 dias.
Ley 26497 Art. 46°. de edad o cualquier persona que ejerza la tenencia del menor. Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
Ley Organica de la RENIEC det (11/07/1995). 3. Declaracién Jurada de no estar inscrito anteriormente. Unidad de Registro Civit Regional de Registro
Ley 29462 Art. 2 4. Presentar cuaiquiera de los requisitos. en 30 dias. Nacional de Estado
Ley que establece la gratuidad de las inscripciones..... 4.1. Certificado de nacido vivo. Civil (RENIEC) en 30
(28-11-209) 4.2. Partida de bautismo. dias.
D.L. 205 Art.°. 199, 20°y 21° 4.3. Certificado de estudios.
Cadigo Civil vigente. 4.4. Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos.
D.S. 015-98-PCM Art".26 y 98° 5. Constancia de no estar inscrito en el lugar de nacimiento, si la
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). inscripcion lo realiza en otro distrito.

6. Pago por servicios administrativos. B Gratuito| Gratuito

14 [INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO 1. Certificado de haber nacido vivo en original, firmado y sellado por 1 X Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidadde |1. Al Jefe de la Unidad de
BASE LEGAL el profesional competente (médico, obstetriz, etc.). Registro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
Ley 26497 Art. 46° . 2. Presentacion del DNt original y copia de los padres. Registro Civit |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
Ley Organica de la RENIEC del (11/07/1995). 3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Unidad de Registro Civil Regional de Registro
D.L. 295 Arts®. 19°, 20°y 21° en 30 dias. Nacional de Estado
Codigo Civil vigente. Civil (RENIEC) en 30
D.S. 015-98-PCM Ari*.23°, 24° y 98° dias.

Reglamento de inscripciones de la RENIEC (26/05/1998).

15 |POSTERGACION DE MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2 X Unidad Tramite Alcalde
BASE LEGAL . 2. Copia DN! del solicitante. Documentario
Ley 27444 Art, 107. 3. Pago por servicios administrativos. 1.7 71.00 e Informes
Ley de Procedimiento Administrativo generat (10-04-2001).

16 |[RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIONES 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro Civil. 20 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
(Nacimiento, Matrimonio y Defuncién) 2. Copia fedatada del DNI del soficitante. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil-en15 dias.
16.1. ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR DE LA EPOCA 3. Copia del acta a rectificar que obra en la Unidad de Registro Civil e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
BASE LEGAL en la Municipalidad de Wanchaaq. ! Unidad de Registro Civil Regional de Registro
D.S. 015-98-PCM Act. 71 Literal a) y Art. 98 Literal b) 4. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito en 30 dias. . Nacional de Estado
Reglamento de Inscripciones.de la RENIEC (26/05/1998). Civil (RENIEC) en 30
Resol. Jefa. 594-2009- JNA/ RENIEC 14-09-2009 dias.

Directo 260-GRC/016 (10/05/2010).
16.2. NO ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR DE LA EPOCA 1. Solicitud dirigida al Jefe de ta Unidad de Registro Civil. 20 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidadde |1. Al Jefe de ta Unidad de
BASE LEGAL 2. Copia fedatada del DN! de! solicitante. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
D.S. 015-98-PCM AR. 72 Y 76 3. Copia del acta a rectificar que obra en la Oficina de Registro Civil e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve !a Oficina
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998). en la Municipalidad de Wanchaq. Unidad de Registro Civil Regional de Registro
Directiva 263/GRC/017.(10/05/2010). 4. Partida original de los datos a rectificar de los padres actualizada en 30 dias. Nacional de Estado
{documentos probatorios). Civil (RENIEC) en 30
5. Publicacién del acta rectificado. dias.
6. Pago por servicios administrativos. 1.61 67.00

17 |RECONSTITUCION DE ACTAS DE  NACIMIENTO, 1. Solicitud dirigida al Jefe de Ia Unidad de Registro Civil 30 X Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
MATRIMONIO Y DEFUNCION 2. Copia certificada del Acta Registral materia a reconstituir y/o acta de Registro Civil Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
BASE LEGAL reserva o duplicado. Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
RESOLUCION JEFATURAL 406-2010 JNAC/RENIEC 3. Copia certificada de documentos de sustento de inscripcion materia Unidad de Registro Civil Regional de Registro

10
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Vil Disposicion Especifica Murmeral 7 1 de reconstitucion. Macimal de Eslado
Di. 0222 GRC/007 (10/05/2010) Segunda version. . Copia certificada de libro o cuaderno indice de inscripciones en el que Civil (RENIEC) en 30
se hace referencia al acta registral materia de reconstitucién. dias.
5. Pago por servicios administrativos. 2.58| 107.00

18 |REGISTRO DE MATRIMONIO EFECTUADO EN EL 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro Civil. X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidad de |[1. Al Jefe de la Unidad de
EXTRANJERO 2. Copia fedatada del DNI del soficitante. Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
(Dentro de los 90 dias de haber ingresado al Perd) 3. Copia certificad del acta matrimonial traducida al espafiol en caso de e Informes Registro Civil |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
BASE LEGAL que este en ofro idioma. Unidad de Registro Civil Regional de Registro
Ley 26497 Art°. 44 Literal b). 4. Pago por servicios administrativos. 472 196.00 en 30 dias. Nacional de Estado
Ley Orgénica de la RENIEC dei (11/07/1995). Civil (RENIEC) en 30
D.S. 015-98-PCM Art®. 48y 97 dias.

Reglamento de Inscripciones de ta RENIEC (26/05/1998).

19 |REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro Civil. X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de laUnidad de |1. Al Jefe de la Unidad de
DEFUNCION Y CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO 2. Copia simple del acta o cual quier otro documento probatorio de la Documentario Unidad de Registro Civil en 15 dias. Registro Civil en15 dias.
BASE LEGAL inscripcion que presenta los ciudadanos afectados. e Informes Registro Civit |2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve la Oficina
LEY 20312 Art. 3y 7. 3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| gratuito Unidad de Registro Civil Regional de Registro
Ley que regula el procedimiento de reposicién de partidas en 30 dias. Nacional de = Estado
de nacimiento, matimonio y defuncion destruida o Civil (RENIEC) en 30
desaparecidas por negligencia, hechos fortuito y actos dias.
delectivos (18-12-2008).

308 58 Tealizeran en electivo an la Oficina de

Tesarena de la Minicipalic
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—
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\| 1codigal | L.
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INICIODEL |
ROCF.DHIENTO,

TAUTORIDAD -

COMPETENTE

ACOGIMIENTO A LA INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL 1. Solicitud Ehnqrda al N::ah!e &n FUT Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en |1, Al Garente Munitipal en
DE INSTITUCIONES RELIGIOSAS, EDUCATIVAS, POLITICAS 2. Documento de identidad del representante legal de la entidad Documentario Division de 15 dias. 15 dias.
Y PUBLICAS 3.Copia certificada emitida pér el Arzobispado (siempre en cuando e Informes Tributacion  |2. Resuelve el Gerente |2.Resuelve el Tribunal
20.1. ENTIDADES RELIGIOSAS que el uso este destinado a Templos, Conventos, Monasterios Municipal en 30 dias. Fiscal.
BASE LEGAL y museos).
D.L. 776 Art. 17 , 68 Literal b) 4. Pago por servicios administrativos. 0.67 28.00
Ley de Tributacién Municipal (30/12/1993).
|20.2. CENTROS EDUCATIVOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde en FUT. 30 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
BASE LEGAL 2. Documento de identidad det representante legal de la entidad Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
D.L. 776 Art. 17 , 68 Literal b) 3.Copia de la Resolucion de funcionamiento expedida por el e Informes Tributacion |2. Resuelve el Gerente |2.Resuelve el Tribunal
Ley de Tributacién Municipal {30/12/1993). Ministerio de Educacion. Municipal en 30 dias. Fiscal.
4. Pago por servicios administrativos. 0.67 28.00
20.3. ORGANIZACIONES POLITICAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde en FUT. 5 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
BASE LEGAL 2. Documento de identidad del representante legal de la entidad Documentario Division de 15 dias. 15 dias.
D.L. 776 An. 17 , 68 Numeral b) 3.Copia de documento expedido por el Jurado Nacional de e informes Tributacion  |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
Ley de Tributacion Municipat (30/12/1993). elecciones que las acredita como tal. Municipal en 30 dias. Fiscal.
4. Pago por servicios administrativos. 0.67 28.00
20.4, OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde en FUT. 5 Unidad Tramite Jefe dela 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
BASE LEGAL 2. Documento de identidad del representante legal de la entidad. Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
D.L. 776 Art. 17 , 68 Numeral b) 3. Copia de la Resolucion de funcionamiento expedida por el sector e Informes Tributacién  |2. Resuelve el Gerente |[2. Resuelve el Tribunal
Ley de Tributacion Municipal (30/12/1993). al que corresponde. Municipal en 30 dias. Fiscal.
4. Pago por servicios administrativos. 0.67 28.00
21 |APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 5 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 2. Copia del DNI. Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito e Informes Tributacion  |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
D.S. 110-2000-EF Art’. 7 Municipal en 30 dias. Fiscal.
Reglamento de la Ley 27334 (11/10/2000).
D.S. 133-2013-EF Art’. 92 Literal n}
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013).
22 [CAMBIO DE TITULARES EN EL PADRON DEL IMPUESTO 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 5 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
PREDIAL 2. Documento que acredite la propiedad. Documentario Division de 15 dias. 15 dias.
BASE LEGAL 3. Copia simple del DNL. e Informes Tributacién  |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
D.S. 133-2013-EF Art’. 92 Literal ¢) 4. Pago por servicios administrativos. 1.04 43.00 Municipal en 30 dias. Fiscal.
Texto Unico Ordenado de! Cadigo Tributario (22-06-2013).
23 |CERTIFICADO DE SER CONTRIBUYENTE 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
BASES LEGALES 2. Copia simple del DNI. Documentario Division de 15 dias. 15 dias.
Ley 27444 Art°. 110 Numerat 110.1. 3. Pago por servicios administrativos. 0.43 18.00 e Informes Tributacion  |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
Ley del Procedimiento Administrativo General Municipal en 30 dias. Fiscal.
(11/11/2004).
D.S. 133-2013-EF Art°. 92 Literal k)
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013).
24 |COMPENSACION Y/O DEVOLUCION POR PAGOS INDEBIDOS |1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
O EN EXCESO 2. Copia simple del DNI, Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
BASE LEGAL 3. Copia simple de recibo de pago en reclamo. e Informes Tributacion  |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunat
D.S. 133-2013-EF Art°. 38,40 y 92 Literal b) 4. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Municipal en 30 dias. Fiscal.
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013). !
D.S. 156-2004-EF Art. 68° Literal b
Texto Unico Ordenado de !a ley de Tributacion Municipal
(11/11/2004).
25 |CERTIFICADO DE INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTOS '|1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
DE ALCABALA PARA PERSONALES NATURALES 2. Copia del DNI yvigencia de poder del representante legal no Documentario Division de 15 dias. 15 dias.
Y JURIDICAS mayor de 30 dias. e Informes Tributacion |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
BASE AL 3. Copi del documenlo que arredn!a la transfetencm del inmueble aue Municipa! en 30 diag, ...—. i
ta: Los pan semaTuarénenefecnmE_roﬂﬁﬁﬂETﬁéﬁnia"ﬂé'l Mu ad, = 5 3 L s S P A
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D.S. 156-2004-EF Art. 27 Literal a),b),c),d).e}.f} y g} puede ser (minula o ascrillre poblica)
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipal 4. Pago por senvicios administralivos,
(11/11/2004).

26 [CERTIFICADO DE  INAFECTACION DEL PAGO DE |1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 X Unidad Tramite Jefe dela 1. Al Gerente Municipal en  |1. Al Gerente Municipal en
IMPUESTOS DE ALCABALA PARA INSTITUCIONES 2. Copia del DNI. Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
PUBLICAS 3. Copia de! documento que acredita la transferencia del inmueble e Informes Tributacién (2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve ef Tribunal
BASE LEGAL que puede ser {minuta o escritura publica). Municipat en 30 dias. Fiscal.
D.S. 156-2004-EF Art. 28 Literal a),b),c},d).e}f) y ) 4. Pago por servicios administrativos. 0.67 28.00
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacion Municipat
(11/11/2004).

27 |DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO | 1. Solicitud dirigida at Alcalde. 30 X Unidad Tramite Jefedela  |1. Al Gerente Municipalen  [1. Al Gerente Municipal en
PREDIAL BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS 2. Fotocopia simple de! DNt Documentario Divisién de 15.dias. 15 dias.
BASE LEGAL 3. Resolucién de ser pensionista y Gltima boleta de pago. e informes Tributacion |2, Resuelve el Gerente |2 Resuelve el Tribunal
D.L. 776 Art® 19, 68 Literal b} 4. Declaracion Jurada de tener unica propiedad. Municipal en 30 dias. Fiscal.
Ley de Tributacion Municipal (30/12/1993). 5. Pago por servicios administrativos. 0.94 39.00

28 |[DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO 1. Solicitud dirigida at Alcalde. 2 X Unidad Tramite Jefe de la
PREDIAL (HRY PU}) 2. Fotocopia simple del DNL. Documentario Divisién de
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos. 0.19 8.00 e Informes Tributacion
D.S. 133-2013-EF Art". 92 Literal K)
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22-06-2013).

| 20 |[EMISION DE REPORTE DE ESTADO DE CUENTA 1. Solicitud verbal en ventanilla 2 X Unidad Tramite Jefe de la

BASE LEGAL 2. Presentacion del DNI. Documentario Division de
D.S. 133-2013-EF Adt". 92 Literal K) 3. Pago por servicios administrativos Gratuito | Gratuito e tnformes Tributacién
Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario {22-06-2013)

30 |INSCRIPCION DEL PREDIO EN PADRON DEL IMPUESTO |1. Solicitud dirigida al Alcalde 3 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
PREDIAL 2. Formato de Predio Urbano (PU), hojade resumen (HR), Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
BASE LEGAL Debidamente lienadas. e Informes Tributacién |2, Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
D.L. 776 Art® 14 3. Copia del DNL. Municipal en 30 dias. Fiscal.
Ley de Tributacién Municipat (01/01/1994) 4. Copia del documento de compra, minuta, escritura pablica del
D.S. 133-2013-EF A’ 87 y 88 titulo de propiedad, sucesion intestada o anticipo de legitima
"Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22-06-2013) U otro documento que acredite la compra o transferencia.
D.S. 156-2004-EF At. 14 5.Encaso de representacion de personas juridicas y naturales
Texto Unico Ordenado de fa ley de Tributacion Municipal a) Copia de la carta poder legalizada.
{11/11/2004) 6. Pago por servicios administrativos 1.04 43.00

31 |PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 X Unidad Tramite Jefe dela 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
BASE LEGAL 2. Copia del documento que acredite la transferencia del predio Documentario Divisién de 15 dias. 15 dias.
D.S. 156-2004-EF Art. 21 (minuta © escritura plblica). e Informes Tributacion  |2. Resuelve el Gerente |2. Resuelve el Tribunal
Texto Unico Ordenado de a Ley de Tributacion 3. Pago por servicios administrativos. 0.39 16.00 Municipal en 30 dias. Fiscal.
funicipal (11/41/2004).

32 IRECTIFICACION DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO |1. Solicitud dirigida al Alcalde. 2 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal en 1. Al Gerente Municipal en
PREDIAL 2. Fotocopia simple del DNI. Documentario Division de 15 dias. 15 dias.
BASE LEGAL 3. Documento que acredite lo solicitado, cuando corresponda. e Informes Tributacion  |2. Resuelve ef Gerente |2. Resuelve el Tribunal
D.S. 133-2013-EF Art°. 88 Numeral 88.2 y 92 Literal c} 4. Ultima declaracién jurada de autoavallio. Municipat en 30 dias. Fiscal.
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22-06-2013) 5. Pago por servicios administrativos. 1.25 52.00
(11/11/2004).

‘Nota: Los pagns se realizenn en efectivo en la Oficina de Tesoreria de ia Municipatidad.
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34

ANTEPROYECTO EN CONSULTA

BASE LEGAL

0.8.014-2015-VIVIENDA Art.61 Numeral 61.1

Decreto Supremo que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitaciones Urbanas y Licencia de
Edificaciones, aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA,
modificado por el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015).

APROBACION DE PROYECTOS DE HABILITACIONES

o

3. Nimero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

I. REQUISITOS COMUNES

1.1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE) por triplicado debidamente
suscrito.

1.2. En caso de que el solicitante no sea el propietario del predio
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a
edificar.

1.3. Si el administrado es una persona juridica, {a vigencia de poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendarios.

1.4. Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, - sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de
la profesion.

1.5. Copia de comprobante de pago de tasas:

1.5.1. Por servicios administrativos comrespondiente a la
verificacion administrativa.

1.5.2. Por servicio de los delegados acreditados que integran
como miembros de la comisién iécnica calificadora

- de ante proyecto el 0.05% valor de la obra cuando
corresponda *.

1.5.3. Por servicio de delegados Ad-Hoc (CENEPRED,
CGBVPYMC) que integran la Comisiones Técnicas
calificadoras de proyecto y anteproyectos el 0.02 % valor
de la obra cuando corresponda *.

ii. DOCUMENTACION TECNICA

2.1. Planos de ubicacion y localizacion, segan formato.

2.2. Planos de arquitectura (plantas, corte y elevaciones) en escala

1/100.

2.3, Planos de seguridad y evacuacion amaebladas en las modalidades
de aprobacion CyD cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad-Hoc del CENEPRED.

NOTA:

Todos los planos y documentos técnicos deben estar selladosy

firmados por el profesional responsable y el propietario.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

6.07

252.00

Unidad Trami
Documentario
e Informes

- =

Divisién de
Desarrollo
Urbano

o JOO0DOOOOO

1. Al Jefe de |a Div

Desarrollo Urbano en
15 dias.

2. Resuelve el Jefe de la
Divisién de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

ik e
1. Al Jefe dz la Division de

Desarrollo Urbano en
15 dias.

2. Resuelve el Gerente
Municipal en 30 dias
{Modalidad Ay B)

3. Resuelve la Comision
Técnica Provincial en 30

30 dias (modalidad C y D)

URBANAS
34.1. MODALIDAD A

BASE LEGAL

Ley 27972 Art® 79 Numeral 3.6.1.

Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003).

Ley N° 29090 Art® 10numeral 1 y Art. 31

Edificaciones y sus modificatorias {25/09/2007).
D.S.008-2013-VTVIENDA Art. 25 ’

Reglamento de Habilitaciones Urbanas y Licencia de
Edificaciones (03-05-2013).

D.S.014-2015-VIVIENDA Art.17 Numeral 17.1y 31
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitaciones Urbanas y Licencia de
Edificaciones, aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA,
modificado por el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015).
PODRAN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD:

a) Los terrenos en que se desarrollen proyectos de
Inversion publica, de asociacion publico - privada o
concesidn privada que se realicen para la prestacion
de servicios piblicos esenciales o para la ejecucion de
Una infraestructura publica.

. REQUISITOS COMUNES

1.1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU) por triplicado
debidamente suscrito.

1.2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con
una anticipacién no mayor de 30 dias naturales.

1.3. En el caso que el solicitante de Licencia de Habilitacion Urbana no
sea el propietario del predio, se deberd presentarla escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

1.4. Para personas juridicas copia literal de las partidas registrales que
acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro de
personas jurfdicas con una anticipacién no mayor de 30 dias
naturales.

1.5. Declaraci6n jurada de habilitacién de profesionales gue intervienen
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

1.6. Pago de Tasas: .

1.6.1. Por servicios administrativo (verificacién administrativa).
1.6.2. Por verificacion técnica S/. 120.00 por cada una.

1. DOCUMENTACION TECNICA

2.1. Certificacion de zonificacién y vias.

2.2. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado
y de energia eléctrica vigente.

2.3. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

2.4. Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el solicitante

y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo

4.34

180.00

Unidad Tramite
Documentario
e Informes

Jefe de la

Division de

Desarrolio
Urbano

1. Al Jefe de la Division de
Desarrollo Urbano en
15 dias.

2. Resuelve el Jefe de la
Division de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

1. Al Jefe de la Division de
Desarrollo Urbano en
15 dias.

2. Resuelve el Gerente
Municipal en 30 dias.
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3. Numero y Denominacian

24.1.Plano de ubicacion y localizacion dal lerreno  con

coordenadas UTM.

2.4.2. Planio perimétrico topografica.

2.4.3. Plano de trazado vy lotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de ftrazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entomo; plano de
pavimentos, con Indicacién de curvas de curvas de nivel
cada metro.

24.4. Plano de omamentacion de los parques, referentes al
disefio, ormamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

2.5. Copia de planeamiento Integral aprobado si corresponde.

2.6. Estudio de Impacto Ambiental y Vial si corresponde.

2.7. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes
inmuebles y ambientes considerados como patrimonio cultural
monumental y arqueologico.

2.8. Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

1. El administrado comunicara a la Municipalidad, e! inicio del proceso

de ampliacion con una antelacidn de 15 dias calendarios, en caso
de no haber declarado en ¢l Formulario Unico de Habilitaciones
Urbanas (FUE).

2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el

Responsable de Obra y el Supervisor de Obra designado porla

Municipalidad.

3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la

Verificacion Técnica.

NOTAS:

a}Los planos deberan ser georeferenciados al sistema geodésico

oficial, segin lo .establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea et

. sistema naciona! Integrado de catastroy su vinculacion con el

registro de predios y su reglamento.

b) Los formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

solicitante.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y

firmados por el profesional responsable . de los mismos y firmados

por el propietario o solicitantes.

INCIODEL |
OCEDIMIENTO |
1

COMPETENTE
PARA

» 200000000

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art® 17 Numeral 17.1, 25y 32
|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de
Edificaciones y sus modificatorias.
D.5.014-2015-VIVIENDA  Art. 17 Numeral 17.1y 33
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de
Licenclas de Habilitaciones Urbanas y Licencia de
Edificaciones, aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA,
Modificado por el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015).
PODRAN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD:

a) Las -habilitaciones que se vayan a ejecutar por etapas
Con sujecion a un planeamiento integral de la misma.
b) La habilitaciones urbanas con construccion simultanea
que soliciten venta garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion
simultanea de un planeamiento integral aprobado con
anterioridad viviendas, donde el nimero, dimensiones

1.2. Copia literal de dominio expedida por el registro de predios con
una anticipacion no mayor de 30 dias naturales.

1.3. En el caso que el solicitante de Licencia de Habilitacién Urbana
no sea el propietario del predio, se deberd presentar la escritura
piblica que acredite el derecho de habilitar.

1.4. Para personas juridicas copia literal de las partidas registrales que
acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro de
de personas juridicas con una anticipaciéon no mayor de 30 dias
dias naturales.

1.5. Declaracién Jurada de habilitacidon de profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la docurmentacion técnica.

1.6. Pago de tasas:

1.6.1. Copia del comprobante de pago de la tasa comespondiente
a delegados acreditados como miembros de las comisiones
técnicas calificadora de proyectos el 0.1% del valor de la
obra **.

1.6.2. Por servicio de delegados Ad-Hoc (CENEPRED, CGBVP Y

Division de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

N
34.2, MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division de | 1. Al Jefe de la Division de
BASE LEGAL 1. REQUISITOS COMUNES Documentario Divisién de Desarrolio Urbano en Desarrollo Urbano en
Ley 27972 Ant® 79 Numeral 3.6.1. 1.1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU) por tripticado e Informes Desarrollo 15 dias. 15 dias.
Ley N° 29090 Art® 10 numeral 1 y Art. 31. debidamente suscrito. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la
Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007).

2. Resuelve fa Comisién
Técnica Provincial en 30
dias.
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de Intes ha habilitary tipo deviviendas a edificar se M(‘.} que urﬂemaﬂ las Camlsmnesleulrcas calificadoras de
definen en &l proyectn, sismpre que su finalidad sea proyecto y anteproyectos el 0.02 % valor de la obra cuande

fa venla de viviendas edificadas. corresponda *.

d) Para procesos de reurbanizacion.

APELACION

1.6.3. Por servicios administrativo (verificacién administrativa). 8.77 364.00

1.6.4. Por verificacién técnica S/.180.00 por cada una.

11. DOCUMENTACION TECNICA

2.1. Certificacion de zonificacion y vias.

2.2. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado
y de energia eléctrica vigente.

2.3. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

2.4. Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante
y profesionales responsables de disefio de acuerdo a lo siguiente:
2.4.1.Plano de ubicacién y localizacién del terreno con

coordenadas UTM.

2.4.2. Plano perimétrico topografico.

2.4.3. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes,
aportes, vias secciones de vias,ejes de trazo vy
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada
metro.

2.4.4. Plano de omamentacién de parques, referentes al disefio,
y equipamiento de las areas de recreacion piblica, de ser
el caso.

2.5. Copia de planeamiento Integral aprobado si corresponde.

2.6. Copia det plan especifico aprobado si corresponde.

2.7. Estudio de Impacto Ambiental y Vial si corresponde.

2.8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos

casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonic cultural monumental
y arqueoldgico.

Nl
VERIFICACION TECNICA
1. Ef administrado comunicara a la Municipalidad, el inicio del proceso i
de ampliacién con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso
de no haber declarado en el Formulrio Unico de Edificaciones (FUE).
2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por ef
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
3. Copia del comprobante de pago de la tasa comespondiente a ia
Verificacion Técnica.
NOTAS:
a) Los planos deberdn ser georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segin lo establecido en la Ley .N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.
b)Los formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante.
c) Todos fos planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitantes.

35 |AUTORIZACION DE OCUPACION TEMPORAL DE AREAS DE |1. Solicitud dirigida al Alcalde. 7 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisién de | 1. Al Jefe de Ia Divisién de
RETIRO (01 afio) 2. Memoria descriptiva det proyecto detallande: metraje, finalidad, Documentario Divisién de Desarrolio Urbano en Desarrollo Urbano en
BASE LEGAL capacidad del establecimiento en caso que corresponda. e informes Desarrollo 15 dias. 15 dias.

LEY 27972 Art"79 Numeral 3.2. 3. Declaracion jurada comprometiendose retirar ia edificacion temporal Urbano 2. Resuelve el Jefe de la |2. Resuelve el Gerente
Ley organica de Municpalidades (26/05/2003) al vencimiento de la autorizacién para uso del area de retiro, o cuando Divisién de Desarollo Municipal en 30 dias.
Ordenanza Municipal N° 101-MDW/C-2007 Art. 1 la Municipalidad de Wanchaq lo disponga, renunciando a todo tipo Urbano en 30 dias.

Ordenanza que reglamenta otorgamiento de autorizaciones de reclamo.

de uso y acondicionamiento temporal de! rea de retiro 4. Certificado de inspeccion de CENEPRED conforme y opinién favorable
delantero en el distritc de Wanchagq. de la Division de Desarrollo Urbano.

Ordenanza Municipal N° 095-MDW/C-2007 5. Copia simple de la Licencia de Funcionamiento.

Odenanza Municipal que aprueba el Plan Urbano Distritat 8. Copia literal de dominio.

37 L0s pafios S realizarin en 2 da fa,
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Nimero ¥ Dencminacion

3

-

de la Municipalidad de Wanchaq y su Reglamento.
Ordenanza Municipal N° 012-MDW/C-2015.
Odenanza Municipal que prorroga la vigencia dela
ordenanaza Municipal N° 095-MDW/C-2007 que aprueba
el plan urbano Distrital de la Municipalidad de Wanchag
y su Reglamento.

AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD EN ESPACIOS

_,,r—-——‘---—1

Fﬂzlm’i Facion noh-mau de {a unta de propietarios y/o coopropietarios
en caso de tratarse de propiedad exclusiva y bienes de propiedad
comun.

. Carta notarial de compromiso de desmontar o dejar libre ef retiro en

=3

o

. Pago de Tasas:
9.1. Pago por servicios adminsitrativo (verificacién administrativa).
9.2. Pago por Verificacién Técnica S/. 120 por verificacion.

un plazo determinado o cuando la Municipalidad lo disponga, firmado.

277

115.00

| AR

CALFICACION 37"

&F

INICID DEL
PROBEDIIRENTO i

. o000 0CODODOO

37

38

PUBLICOS (01 afio)

BASE LEGAL

LEY 27972 Art°79 Inciso 1,4.4.

Ley organica de Municipalidades (26/05/2003).
Ordenanza Municipal N° 059-93-MDW/C

Solicitud dirigida al Alcalde.

Fotocopia del DNL.

Croquis de ubicacion.

Croquis por duplicado det disefio con medida del panet ( a colores.)
Emision det Dictamen Técnico aprobado.

Fotomontaje y/o detalle del impacto con la insercion del panel en el

contexto (paneles con mas de 12 M2).

Propuesta estructural con la revision de profesionales pertinente
(paneles con mas de 12 M2).

Pago por servicios administrativos.

Pago por ocupacion de bienes de uso y dominio publico Sequn Texto
Unico Ordenado de tasas (TUOT).

@0 bW

~

©

2.48

103.00

AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR EN
INMUEBLES PRIVADOS (indefinido)

BASE LEGAL

LEY 27972 Art°79 Inciso 1,4.4

Ley orgénica de Municipalidades (26/05/2003)

1. Solicitud dirigida al Alcalde.

2. Fotocopia del DNI.

3. Croquis de ubicacion.

4. Licencia de funcionamiento del local.

5. Autorizacion escrita del propietario.

6. Croquis por duplicado del disefio con medida de! panel (a colores).

7. Emision del Dictamen Técnico aprobado

8. Fotomontaje ylo detalie delimpacto con la insercion del panel en el
contexto (Paneles con mas de 12 M2).

9. Propuesta estructural con la revision de profesionales pertinente

(Paneles con méas de 12 M2).
10. Pago por servicios administrativos.

210

87.00

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA

DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

38.1. COLOCACION DE POSTES PARA EL TENDIDO DE CABLE
AEREO.

BASE LEGAL

Ley 27972 Art. 79 Numeral 3.6.5.

Ley Orgénica de Municipalidades del 26/05/2003.

ey 29868 Art. 1.

Ley que Establece la vigencia de la Ley 29022

(25/05/2012).

D.S. 003-2015- MTC Art. 12y 13

Reglamento de la Ley para la expansion de infraestructura

de telecomunicaciones (12-11-2007).

38.2. INSTALACION DE ESTACION DE RADIO ELECTRICA

1. Presentar el Formulario Unico de Instalaciones de Infraestructura de
Telecomunicaciones {FUIIT), debidamente suscrito y llenado por el
solicitante o su representante tegal, dirigida al Alcalde, solicitando el
otorgamiento de la autorizacién.

. Copia de la resolucién emitida por el Ministerio mediante la cual se

N

otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de
telecomunicaciones.

Plan de obras, acompafado de la informacion y documentacién
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el Ar. 15 del

Reglamento (D.S. 003-2015- MTC).

. instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio del

Ambiente.

Pago por servicios administrativos.

w

Y

ES

3.88

161.00

PARA TELECOMUNICACIONES.
Ley 27972 Art. 79 Numeral 3.6.5
Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003)
Ley 29868 Art. 1
Ley que Establece la vigencia de la Ley 29022
(25/06/2012).
D.S. 003-2015- MTC Art. 12y 13
Reglamento de 1a Ley para la expansion de infraestructura
de telecomunicaciones (12-11-2007)

Dagos se realizaran e Gaia e ja Munitipalidad ™

Presentar el Formulario Unico de Instalaciones de Infraestructura de
Telecomunicaciones (FUIIT), debidamente suscrito y llenado por el
solicitante o su representante legal, dirigida al Alcalde, solicitando el
otorgamiento de ta autorizacion.

Copia de la resolucidn emitida por el ministerio mediante la cual se

otorga concesion al Operador para prestar el servicio piblico de

telecomunicaciones.

3. Plan de obras, acompafiado de ia informacién y documentacién
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el Art. 15 del
Reglamento (D.S. 003-2015- MTC).

4. Instrumento de gestion ambiental aprobada por el Ministerio del

Ambiente

5. Adicionalmente a estos requisitos debera de presentar los requisitos

exigidos en el Art.13 y el Art. 14 de ser el caso del Reglamento.

N

X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de ta Divisién 1. Al Jefe de la Division
Documentario Divisién de de Desarrollo Urbano de Desarrolio Urbano
e Informes Desarrolio en 15 dias. en 15 dias.
Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve ef Gerente
Divisién de Desarroflo. Municipal en 30 dias.
Nl
X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Divisién
Documentario Divisién de de Desarrollo Urbano de Desarroilo Urbano
e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Urbano 2. Resuelve ef Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Division de Desarrollo. Municipal en 30 dias.
Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de ta Division
Documentario Division de de Desarroflo Urbano de Desarmollo Urbano
e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Urbano en 30 dias.
X Unidad Tramite Jefe dela 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
Documentario Divisién de de Desarrolio Urbano de Desarrollo Urbano
e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Divisién de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Urbano en 30 dias.

17
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B, Pago por servicios administrativos. 4.43| 18400
38.3. TENDIDO DE REDES AEREAS 1. Presentar el Formulario Unico de instalaciones de Infraestructura de 5 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
BASE LEGAL Telecomunicaciones (FUIIT), debidamente suscrito y llenado por el Documentario Division de de Desarroilo Urbano de Desarrolio Urbano
tey 27972 Art. 79 Numeral 3.6.5 solicitante o su representante legal, dirigida al Alcalde, solicitando el e Informes Desarrolio en 15 dias. en 15 dias.
Ley Organica de Municipalidades del 26/05/2003 otorgamiento de la autorizacion. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Ley 29868 Art. 1 2. Copia de la resolucion emitida por el ministerio mediante la cual se Divisién de Desarrolio Municipal en 30 dias.
Ley que Establece la vigencia de la Ley 28022 otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de Urbano en 30 dias.
(25/05/2012). telecomunicaciones.
D.S. 003-2015- MTC Art. 12y 13 3. Plan de obras, acompaiiado de la informacién y documentacion
Reglamento de la Ley para la expansion de infraestructura sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el Arl. 15 del
de telecomunicaciones (12-11-2007) Reglamento. Nl
4. Instrumento de gestién ambiental aprobado- por el Ministeric del
Ambiente.
5. Pago por servicios administrativos. 3.88| 161.00
39 |CAMBIO DE ZONIFICACION {Minima una mansana) 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisién 1. Al Jefe de la Division
BASE LEGAL 2. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios con Documentario Division de de Desarrolio Urbano de Desarrollo Urbano
Ley 27972 Art. 79 Numerat 1.2 una anticipacién no mayor de 30 dias naturales. En caso de que ef e Informes Desarralio en 15 dias. en 15 dias.
Ley Organica de Municipalidades del  26/05/2003 solicitante de cambio de zonificacion es una Persona Juridica, Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
D.S.004-2011 Art. 50 presentard una vigencia de poder expedidad por el Registro de Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Reglamenio de Acondicionamiento Termitorial y Desarrolio Personas Juridicas con una anticipacion no mayorde 30 dias. Urbano en 30 dias.
Urbane (17/06/2011) 3. Documento de los concesionarios de los servicios de agua,
alcantarillado y energia eléctrica que acrediten fa viabilidad del
cambio de zonificacién solicitado, en caso que la solicitud implique
Un incremento en dotacion de estos servicios.
4. Memoria descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil
colegiado - que sustente el cambio solicitado, senalando la
suficiencia de los servicios ptiblicos, como vialidad, limpieza publica,
transporte y dotacion de equipamientos urbanos de educacion salud
y recreacion.
5. Pago por servicios administrativos. 39.13| 1624.00
40 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO DE SUELOS 1.Solicitud dirigida al Alcalde. 7 X Unidad Tramite Jefe de fa 1. Al Jefe de la Divisién 1. Al Jefe de la Division
BASE LEGAL 2. Documento de propiedad o de alquiter. Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrolle Urbano
tey N° 27972 Art. 81 Numeral 1.8 3. Certificado de Defensa Civil si el caso amerita. e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Ley Organica de Municipalidades def 26/05/2003. 4. Croquis de Ubicacién. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
D.5.004-2011 Art. 33 5. Pago por servicios administrativos. 1.78 74.00 Divisién de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Reglamenio de Acondicionamiento Territorial y Desarrolio Urbano en 30 dias.
Urbano (17/06/2011).
Ordenanza Municipal N° 095-MDW/C-2007
QOdenanza Municipal que aprueba ef Plan Urbano Distrital
de la Municipalidad de Wanchag y su Reglamento.
Ordenanza Municipal N° 012-MDW/C-2015
Odenanza Municipal que prorroga la vigencia dela
Ordenanaza Municipal N° 095-MDW/C-2007 que aprueba
el Plan urbano Distrital de la Municipalidad de Wanchaq
y su Reglamento
41 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y |1. Solicitud simple dirigida al Alcalde indicando la direccion exacta del 5 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de ta Division
EDIFICATORIOS VIGENCIA DEL CERTIFICADO ( 36 meses) predio. Documentario Divisién de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 2. Croquis de ubicacion. e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art® 79 Inciso 1.4 3. Pago por servicios administrativos. 1.61 67.00 Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003} Divisién de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Ley 29090 Art® 14 numeral 2 Urbano en 30 dias.
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007)
D.S. 08-2013-VTVIENDA Art.44 Literal a)
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificaciones {03/05/2013)
42 |CONFORMIDAD DE OBRAY DECLARATORIA DE EDIFICACION |1. Presentar la seccién del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) 1 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de ta Divisio
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D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 63 Numeral 63.1
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones (03/05/2013)
D.5.014-2015-VIVIENDA Art. 63 Numeral 63.1 Literal f)
Decreto Supremo  que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitaciones Urbanas y Licencia -de
Edificaciones, aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA,
Modificado por el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015)

=

w

o

w

Conformidad de Obsa y Declaralnladﬁhlin.ebldamenl.e
suscrito y por triplicado.

. En el caso en que el titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio "el procedimiento de edificacién, debe

presentar los siguientes:

2.1.Encaso de que el solicitante no sea propietario del predio,

debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a
edificar.

2.2. Si el solicitante es persona juridica se acompafara la respectiva
constitucion de la empresa y copia literal del poder expedido
por el Registro de Personas Juridicas ,vigentes al momento de
la presentacion de documentos.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,

correspondientes a la licencia de edificacion por friplicado.

. Declaracién Jurada firmada por el-profesional responsable de la obra,

manifestando que ésta se harealizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia de Edificacion.

. Documento que registre la fecha de ejecucién de obra o declaracion

jurada en la que indique la fecha.

. Pago por servicios administrativos.

3.06

127.00

Documentario
e informes

Dwiubn de
Desarrollo
Urbano

da Desamolio Urbang
en 15 dias.

2. Resuelve el Jefe de la
Division de Desarrolio
Urbano en 30 dias.

de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Gerente
Municipal en 30 dias.

42.2. MODALIDAD B, CyD.

BASE LEGAL

D.S. 008-2013-VIVIENDA  Art. 63 Numeral 63.2
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana

y Licencias de Edificaciones (03/05/2013)

-

N

'y

o

w

o

. Presentar la seccién del Formulario Unico de Edificaciones (FUE}

Conformidad de Obra y Declaratoria de edificacion, debidamente
suscrito y por triplicado.

.Enel caso en que el titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicid el procedimiento de edificacion, debe presentar

los siguientes:;

2.1.En caso de que el solicitante no sea propietario del predio,
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a
edificar.

2.2. Si el solicitante es persona juridica se acompafara la respectiva
constitucién de la empresa y copia literal del poder expedido por
el Registro de Personas Juridicas, vigentes al momento de ia
presentacion de documentos.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados,

comrespondientes a la Ligencia de Edificacion por triplicado.

. Declaracién Jurada fimada por el profesional responsable de la

obra, manifestando que ésta se harealizado conforme a los
planos aprobados de la Licencia de Edificacion.

Documento que registre la fecha de ejecucion de obra o
declaracion jurada en la que indique la fecha.

. Pago por servicios administrativos:

6.1. Modalidad B.
6.2. Modalidad C
6.3. Modalidad D

NOTAS:

Solo para las edificaciones de vivienda multifamiliar, la dependencia

municipal a solicitud del administrado puede extender Conformidad

de Obra a nivel de "casco habitable®, debiéndola edificaciones
cumplir con:

a)En los bienes y servicios comunes: contar con instalaciones
sanitarias, eléctrica y de ser el caso, instalaciones de gas,
sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desaglie, ascensores u otras instalaciones
en funcionamiento. Los pasadisos y escaleras no deben de

presentar impedimento en la circulacion.

b) En dreas de propiedad exclusiva contar con muros revocados,
falsos pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado con
aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

4.99
6.29
8.55

207.00
261.00
355.00

Unidad Tramite
Documentario
e Informes

Jefe de la

Division de

Desarrolio
Urbano

1. Al Jefe de la Division
de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Jefe de la
Divisién de Desarrolio
Urbano en 30 dias.

1. Al Jefe de la Division
de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Gerente

Municipal en 30 dias

(Modalidad B).

3. Resuelve Ia comisi6n

Técnica Provincial en

30 dias(Modalidad

CYD)L

4

w

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION |1

. Presentar la seccién del Formulario Unico de Edificaciones (FUE)

Unidad Tramite

Jefe de la

1. Al Jefe de la Divisidn

1. Al Jefe de la Division
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CON VARIACION Conformidad de Obra y Declaratoria de edificarion, debidamente Documentario Division di de Desarrollo Urbano de Desarroflo Urbang
43.1. MODALIDAD A suscrito y por triplicade. e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
BASE LEGAL 2.En elcaso en que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art.64 Numeral 64.2 distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y los siguientes: Urbano en 30 dias.
Licencias de Edificaciones (03/05/2013) 2.1.Encasode que el solicitante no sea propietario del predio,

debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a

edificar.

2.2. Si el solicitante es persona juridica se acompafiara la respectiva
constitucien de la empresa y copia literal del poder expedido por
el Registro de Personas Juridicas, vigentes al momento de
presentacion de documentos.

Planos de replanteoc  por triplicado: planos de ubicacién y
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
corresponden a la obra ejecutada, debidamente suscritas por el
solicitante y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el solicitante como
profesional constatado.

4. Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para

realizar las modificaciones, en caso de que este no sea responsable

de la obra.

5. Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra.

6. Pago por servicios administrativos. 436 181.00

NOTAS:

a) El formutario y sus anexos deben ser revisados en todas sus paginas

y cuando corresponda, firmados por e! propietario o por el solicitante

y los profesionales que intervienen.

b) Solo las edificaciones para fines de vivienda de vivienda multifamiliar,

a solicitud del administrado se podra extender fa Conformidad de

Obra a nivel de "casco habitable”, debiendo las edificaciones

cumplir con lo siguiente:

-En los bienes y servicios comunes: contar con instalaciones
sanitarias, eléctricas y de ser el caso, instalaciones de gas,
sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desaglie, ascensores u otras instalaciones
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras no
deben de presentar impedimento en la circulacidén.

-En 4reas de propiedad exclusiva contarcon revocados, falsos
pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi come un bafio terminadc con aparatos
sanitarios, puertas y ventanas.

o

43.2. MODALIDAD B 1. Presentar la seccion del Formutario Unico de Edificaciones (FUE) S 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de {a Division

BASE LEGAL Conformidad de Obra y Declaratoria de edificacion, debidamente Documentario Division de de Desarrolio Urbano de Desarrotio Urbano

D.S. 008-2013-VIVIENDA  Art.64 Numerai 64.2 suscrito y por triplicado. e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 2. En elcasoen que el titwlar det derecho a edificar sea una persona Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente

Licencias de Edificaciones {03/05/2013) distinta a quien inicid el procedimiento de edificacion, debe Division de Desarrollo Municipai en 30 dias.
Presentar los siguientes:

Urbano en 30 dias.

2.1.Encaso de que el solicitante no sea propietario del predio,
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a
edificar.

2.2. Si el solicitante es persona juridica se acompadara la respectiva
Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedido por
el Registro de Personas Juridicas, vigentes al momento de
presentacion de documentos.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacidn y
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), con las mismas -
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
corresponden a - la obra ejecutada, debidamente suscritas por el
solicitante y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria = designado por el solicitante como

T SR SR e

w
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4. Carta que acredite la autorizacidn del proyectista original para
realizar las modificaciones, en caso de que esteno sea
responsable de la obra.

5. Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de {a obra.

6. Pago por servicios administrativos. 5.98| 248.00

NOTAS:

a) El formulario y sus anexos deben ser revisados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que intervienen.

b) Solo las edificaciones para fines de vivienda de vivienda
multifamiliar, a solicitud del’ administrado se podra extender la
Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable”, debiendo las
Edificaciones cumplir con lo siguiente:

-En los bienes y servicios comunes: contar con instalaciones
sanitarias, eléctricas y de ser el caso, instalaciones de gas,
sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desagiie, ascensores u otras instalaciones
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras no
deben de presentar impedimento en la circulacion.

- En areas de propiedad exciusiva contar con revocados, falsos pisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados; asi como un bafo terminado con aparatos sanitarios,
puertas y ventanas.

43.3, MODALIDAD C YD 1. Presentar la seccién del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisidn 1. Al Jefe de la Divisién
BASE LEGAL Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente Documentario Divisién de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art.64 Numeral 64.3 suscrito y por triplicado. e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 2_Enelcaso en que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbano 2. Resuelve el Jefe de fa 2. Resuelve la Comisién
Licencias de Edificaciones (03/05/2013) distinta a  quien inicid el procedimiento de edificacion, debe Divisién de Desarrollo Técnica Provincial en 30
Presentar los siguientes: Urbano en 30 dias. dias.
2.1.Encaso de que el solicitante no sea propietario del predio,
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a
edificar.

2.2. Si el solicitante es persona juridica se acompafiara la respectiva
constitucién de la empresa y copia literal del poder expedido por
el Registro de Personas Juridicas, vigentes al momento de
presentacion de documentos.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y
arquitectura (plantas, corles y elevaciones), con las mismas
especificaciones de los planos de! proyecfo aprobado y que
corresponden a la obra ejecutada, debidamente suscritas por el
solicitante y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el solicitante como
profesional constatado.

. Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para

realizar las modificaciones, en caso de que este no sea

responsable dela obra. .

. Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra. !

Pago por servicios administrativos:

6.2. Modalidad C 10.10| 419.00

6.3. Modalidad D 14.27] 592.00

7. Pago a la Comision Tecnica el 0.1% del valor a la obra **

NOTAS:

a) El formulario y sus anexos deben ser revisados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante f
y los profesionales que intervienen.

b) Solo fas edificaciones para fines de vivienda de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podrad extender la
Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable", debiendo las
edificaciones cumplir con lo siguiente:

-En los bienes y servicios comunes: contar con instalaciones
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sistema de bombeo de agua contra incendioy agua potable,
sistema de bombeo de desagle, ascensores u otras instalaciones
instalaciones en funcionamiento. Los pasadisos y escaleras no
deben de presentar impedimento en la circulacién.

-En areas de propiedad exciusiva contar con revocados, falsos
pisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafo terminado con aparatos
sanitarios, puertas y ventanas.

44 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Divisién
{(VIGENCIA 36 MESES) I REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrallo Urbano de Desarrollo Urbano
44.1. VIVIENDAS UNIFAMILIARES HASTA 120 M2 1.1. Formulario Unico de Edificaciones ( FUE) y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
|(Stempre que constituya la Unica edificacién en el lote) corresponder debidamente suscrito por el solicitante, de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
BASE LEGAL caso, por los profesionales responsables. Division de Desarrollo Municipal en 30 dias:
Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. 1.2. Enelcaso de quien solicite no sea el propietaric def predio, Urbano en 30 dias.
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) debe de acreditar la representacion del titular.
Ley N° 29090 Art°. 10, Numeral 1 Literal e) y Art. 25 1.3. Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder
tey de Regulacion de Habilitaciones Urbanasy no debe de tener una antigledad mayor a treinta (30) dias
Edificaciones y  sus modificatorias (25/09/2007). calendarios.
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1, Art.47 y 1.4. Declaracion jurada de profesionales que intervienen en el
y Art. 50 Numeral 50.2 proyecto sefialando que estan habiles para el ejercicio de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay profesién por cada especialidad.
Licencias de Edificaciones y sus modificatorias 1.5. Pago de tasas:
(03/05/2013) 1.5.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). 4.56| 180.00
D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8 1.5.2. Por Verificacion Técnica S/, 120.00 por cada una.
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica tl. REQUISITOS TECNICOS
y sus modificatorias (27/09/2008) 2.1.Plano de ubicacion, arquitectura, estructuras, instalaciones
NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD sanitarias e instalaciones eléclricas, original y una copia; o puede
a)Las obras de edificacion en bienes inmuebles que optar por la adquisicién de un proyecto de la Municipalidad
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado respectiva
por el Ministerio de Cultura (MC), e incluidas en la lista VERIFICACION TECNICA
a laque se hace referencia enel inciso f) del Art. 3 1. E} administrado comunicara ala municipalidad, el inicio del proceso
Numeral 2 de la Ley 29090. de edificacién con una antelacion de 15 dias calendarios , en caso
b) Las edificaciones que requieran la ejecucion de de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
sotanos o semisétanos, o0 una profundidad de 2. Cronograma de visitas de inspeccidn, debidamente suscrita por
excavacion mayor a 1.50m y colinden con El Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse 3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
La Licencia de edificacion bajo la Modalidad B Verificacion Técnica. v
NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

b) E! Formulario y sus anexos deben de ser visados en todos sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
solicitante y los profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben de estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

44.2, AMPLIACION DE VIVIENDA Y/O REMODELACION DE UNA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisién 1. Al Jefe de la Divisién
VIVIENDA UN{ FAMILIAR. 1. REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarroilo Urbano
(Area de ampliacion que no supere los 200 M2, sin 1.1. Formutario Unico de Edificaciones ( FUE) y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
cambio de estructura y uso ) corresponder debidamente suscrito por el solicitante , de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente

BASE LEGAL caso, por los profesionales responsables. Division de Desarrolio Municipal en 30 dias.

Ley 27972 At°. 79 1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio, debe Urbano en 30 dias.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) de acreditar la representacion del titutar.

{.ey N° 20090 Art®. 10, 11, 25, 31 1.3. Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de no debe de tener una antigliedad mayor a treinta (30) dias

Edificaciones vy sus modificatorias {25/09/2007) calendarios.

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42,1 1.4, Declaracion jurada de profesionales que intervienen en el

47,50 Y 50.4 Reglamento. de Licencias de proyecto sefalando que estdn hdabiles para el ejercicio de la

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones profesion por cada especialidad.

(27/09/2008) D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8 1.5. Documento que acredite la Declaratoria de Fabrica o de

éld Mynicipalidad” 7= 7T ¢
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W DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Reglamento de Verificacion Administrativa y Tecnica
(27/09/2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a)Las edificaciones que constituyen parte integrante del
Patrimonio Culturat de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura.

ediicaciin con sus respectvos pianos, en caso que no haya
si expedido por la municipalidad, en su defecto  copia certificada
de conformidad de obra, o Licencia de Obra o de edificacion de
la obra existente.

1.6. Pago de tasas:

-DERECHD DE
TRAMITACION

INICIO PEL

IPROCEDIMIENTD.

2 20020000 0DBGBOO

a)Las edificaciones que constituyen parte integrante de!
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura.

Nola: Los patios se realizran en Caja de 1a Municipalidad.

1.5.2. Por Verificacion Técnica S/. 120.00 por cada una.
1I. REQUISITOS TECNICOS
2.1. Plano de ubicacion.
2.2. Plano de arquitectura, estructuras y sus respectivas memorias
descriptivas.
VERIFICACION TECNICA
1. Ef administrado comunicara a la municipalidad, el iniclo del proceso
de edificacion con una antelacion de 15 dias calendarios , en caso
de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por
el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
3. Copia del comprobante de pagode la tasa correspondiente a
la Verificacién Técnica.
NOTAS:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) €l Formulario y sus anexos deben de ser visados en todos sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
solicitante y los profesionales que intervienen.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben de estar sellados

1.6.1. Pago por Servicios Administrativo(Verificacion Administrativa). 359 149.00
1.6.2. Pago por Verificacion Técnica S/. 120.00 por cada una.
Il. REQUISITOS TECNICOS
2.1. Plano de ubicacion.
2.2. Plano de arquitectura, estructurfa, instalaciones sanitarias y
instalaciones eléctricas.
VERIFICACION TECNICA
1. E1 administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso
de edificacion con una antelacion de 15 dias calendarios , en caso
de no haber declarado en el Formutario Unico de Edificaciones (FUE).
2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por
el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a
la Verificacion Técnica.
NOTAS:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado ,
b) El formulario y sus anexos deben de ser visados en todos sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
solicitante y los profesionales que intervienen.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben de estar sellados
y firmados por et profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solictante.
44.3. CONSTRUCCION DE CERCOS (Mas de 20 m) VERIFICACION ADMINISTRATIVA - Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de Ja Division
BASE LEGAL I. REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulario Unico de Edificaciones { FUE)y Anexos en caso de e informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) corresponder debidamente suscrito por el solicitante, de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Ley N° 29090  Art°. 10, Numeral 1 Literal e) y Art. 25 caso, por los profesionales responsables. Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanasy 1.2. En e caso de quien solicite no sea el propietario del predio, Urbano en 30 dias.
Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007). debe de acreditar la representacion del titular.
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1, Art.47 1.3. Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder
y Art. 50 Numeral 506 nodebe de temer una antigiiedad mayor a treinta (30) dias
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbanay calendarios.
Licencias de Edificaciones y sus modificatorias 1.4. Declaracion jurada de profesionales que intervienen en el
(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA Arl. 7y 8 proyecto sefialando que estan habiles para el ejercicio de la
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y profesién por cada especialidad.
sus modificatorias (27/09/2008). 1.5. Pago de tasas:
NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 1.5.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). 3.04 126.00
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y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante,

44.4. DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES

(Que no constituya parte integrante del

Patrimonio Cultural dela Nacién ¥ no requiera

uso de explosivos}

BASE LEGAL

Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2.

Ley Orgénica De Municipalidades (27/05/2003)

Ley N° 29090 Art°. 10, Numeral 1 Literal e} y Art. 25

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007).

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1, Art.47

y Art. 50 Numeral 51.7

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificaciones y sus modificatorias

(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA At. 7y 8

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y

sus modificatorias (27/09/2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a) Las edificaciones que constituyen parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura.

b) Demoliciones que requieran el uso de explosivos.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

I. REQUISITOS COMUNES

1.1. Formulario Unico de Edificaciones ( FUE) y Anexos en caso de
corresponder debidamente suscrito por el solicitante, de  ser el
caso, por los profesionales responsables.

1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio, debe
de acreditar ta representacion del titular.

1.3. Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder
no debe de tener una antigliedad mayor a treinta (30) dias
calendarios.

1.4. Declaracién jurada de profesionales que intervienen en el
Proyecto sefialando que estan habiles para el ejercicio de la
profesién por cada especiafidad.

1.5.Para demoliciones parciales o totales, cuya edificacion no

puede acreditarse con la autorizacidon respectiva deberan
presenta: Plano de ubicacion, localizacion y plano de planta a
demoler, diferenciando las area a demoler de los remanentes.

. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya

fabrica esta inscrita en el Registro de Predios, se acreditara que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes, en su defecto
se acreditara con la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

1.7. Pago de tasas:

a
o

1.7.2. Pago por Verificacién Técnica S/.120.00 por cada verificacion.

il. REQUISITOS TECNICOS
2.1. Plano de Ubicacion:

2.2. Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil.
VERIFICACION TECNICA

1. El administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso
de edificacion con una antelacion de 15 dias calendarios , en caso
de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).

2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el
Responsable de obra y el Supervisor Municipal.

3. Copia del comprobante de pago de latasa correspondiente a
la’ Verificacion Técnica.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben de ser visados en todos sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
solicitante y los profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben de estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

1.7.1: Pago por Servicios Administrativo(Verificacion Administrativa).

3.54

147.00

Unidad Tramite
Documentario
e Informes

Jefe de la

Divisién de

Desarrolio
Urbano

1. Al Jefe de la Division
de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Jefe de la
Division de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

1. Al Jefe de'la Division
de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Gerente
Municipal en 30 dias.

44,5. CONSTRUCCION DE OBRAS MENORES
{Retechado, instalacién de ductos, chimeneas y
similares)

BASE LEGAL

Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2.

Ley Orgénica De Municipalidades (27/05/2003)

Ley N° 29090 An°. 10, Numeral 1 Literal e) y Art. 25

Ley de Regulacidbn de Habilitaciones Urbanas y

Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007).

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1, Art.47

y Art. 50 Numeral $0.3

Reglamento de ticencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificaciones ysus modificatorias

(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y

NotEEL0S Pt S8 realizimdn =N caja ds |a Municlpalidad.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1. REQUISITOS COMUNES
1.1. Formulario Unico de Edificaciones ( FUE)y Anexos en caso de
corresponder debidamente suscrito por el solicitante , de ser el
caso, por los profesionales responsables.
1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio, debe
de acreditar la representacion del titular.

Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder

no debe de tener una antigiiedad mayor a treinta (30) dias

calendarios.

1.4. Declaracion jurada de profesionales que intervienen en el
proyecto sefialando que estan habiles para el ejercicio dela
profesion por cada especialidad.

1.5. Pago por servicios administrativos {por verificacion administrativa
y Técnica).

1.

w

357

148.00

Unidad Tramite
Documentario
e Informes

Jefe de la

Divisién de

Desarrollo
Urbano

1. Al Jefe de la Divisién
de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Jefe de la
Divisién de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

1. Al Jefe de {a Division
de Desarrollo Urbano
en 15 dias.

2. Resuelve el Gerente
Municipal en 30 dias.
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=us modificatorias (27/09/2008} Il REQUISITOS TECNICOS

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 2.1. Plano de ubicacién.
a) Las edificaciones que constituyen parte integrante del 2.2.Plano de arquitectura, ( Planta, cortes y elevaciones)
Patrimonio Cultural de fa Nacion declarado por el descriptivas.
Ministerio de Cultura. VERIFICACION TECNICA

1. El administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso
de edificacion con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso
de no haber dectarado en el Formutario Unico de Edificaciones (FUE).
2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el
Responsable de obra y el Supervisor Municipal. [
3. Copia del comprobante de pago dela tasa comespondiente a la
Verificacion Técnica.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

b)Ei Formularioy sus anexos deben de ser visados en todos sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
solicitante y los profesionales que intervienen,

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben de estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por e! propietario o solicitante.

45 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
45.1. VIVIENDAS UNIFAMILIARES, O CONDOMINIOS NO MAYOR |I. REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano

DE CINCO (05) PISOS Y QUE NO SUPEREN LOS TRES | 1.1. Formulario Unico de Edificaciones( FUE)}y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

MIL (3000) M2 corresponder debidamente suscrito por el solicitante y de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
BASE LEGAL caso, por los profesionales responsables. Divisién de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. 1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio, debe Urbano en 30 dias.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) acreditar la representacion del titutar.
Ley N° 29090 Art°. 10, Numeral 2 Literat c) y Art. 25 1.3. Si el administrado  es una persona juridica, la vigencia de poder
Ley de Regutacién de Habilitaciones Urbanasy no debe tener una antigiedad mayor a treinta (30) dias
Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007). calendarios.
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.2, Art.47 1.4. Declaracion jurada de profesionales que intervienen en el proyecto
y Art. 51 Numeral 51.3 sefalando que estan habiles para el ejercicio de la profesion por
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y cada especialidad.
Licencias de Edificaciones y sus modificatorias 1.5. Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda
(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8 multifamitiar o fines diferentes al de la vivienda.
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y 1.6. Pago de tasas:
sus modificatorias (27/09/2008) 1.6.1. Pago por Servicios Administrativo(Verificacion Administrativa). 7.08| 294.00
NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 1.6.2. Pago por Verificacion Técnica S/. 150.00 por cada una.
a)Las edificaciones que constituyen parte integrante del 1. REQUISITOS TECNICOS
Patrimonio Cultural de ia Nacion declarado por el 2.1.Planos de arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias e
Ministerio de Cultura. instalaciones eléctricas y otras de ser el caso.

2.2. Plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo que
se establece en el Art. 33 de la Norma E 050 del Reglamento
Nacional de Edificaciones, acompafando la memoria descriptiva
que precise las carteristas de las mismas, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y soétanos
complementando con fotos.

. Estudio de Mecanica de Suelos de acuerdo a las caracteristicas
de obras y segin el caso que establece el reglamento. Esta
documentacion debe de ser presentada en original y una copia
impresa.

. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) el sequrc de accidente
contra terceros segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse
de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura
de dafios materiales v personales a terceros, como complemento
al Sequro Complementario de Trabajo de Riesqo segun la tey
26790 Ley de la Modernizacion de ta Seguridad - Social en
Salud. La pdliza debe  estar = vigente durante todo el periodo
de la ejecucién de la obra, debiendo de presentar en forma
obligatoria como requisito al inicio de la obra

VERIFICACION TECNICA

2.

w

2.

IS
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1. El administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso
de edificacion con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso
de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el
Representante de Obra y el Supervisor Municipal.

3. Copia del comprobante. pago de la tasa correspondiente a la
Verificacion Técnica.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

b) E) Formulario y sus anexos deben ser visados en todos sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante y
los profesionales que intervienen.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben de estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entregaré el dia
util anterior al inicio de 1a obra y debe de tener una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

&) Debe de comunicarse el inicio del proceso edificatorio con antelacion
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el
Formutario Unico de Edificaciones (FUE).

452. LICENCIA DE AMPLIACION O REMODELACION CON VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Divisién
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA [l REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
CONSTRUIDA Y CAMBIO DE USO. 1.1. Formulario Unico de Edificaciones ( FUE) y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

BASE LEGAL corresponder debidamente suscrito por el solicitante, de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente

Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.6.2. caso, por los profesionales responsables. Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.

ey Organica de Municipalidades (27/05/2003) 1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio, Urbano en 30 dias.

Ley N° 28090 Art®. 10, Numeral 2 Literal d} y Art. 25 debe acreditar la representacion del titular.

Ley de Regutacién de Habilitaciones Urbanas y 1.3. Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder

Edificaciones y sus modificatorias {25/09/2007). no debe de tener una antigiliedad mayor a treinta (30) dias

0.S. 008-2013-VIVIENDA -Art. 42 Numeral 42.2, At 47 y calendarios.

y Art. 51 Numeral 51.3 1.4. Declaracién jurada de profesionales que intervienen en el

Reglamento de ticencias de Habilitacion Urbana y proyecto sefialando que estan habiles para el ejercicio de la

Licencias de Edificacicnes y sus modificatorias profesion por cada especialidad.

(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8 1.5. Certificado de factibilidad de servicios para obras de ampliacion

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y sus de vivienda multifamiliar, obras de remodelacion de vivienda :

modificatorias (27/09/2008). unifamiliar a multifamiliar o fines diferentes ai de la vivienda.

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 1.6. Documento que acredile la declaratoria de Fabrica o de

a) Las edificaciones gue constituyen parte integrante del edificacion con sus respectivos planos, en caso que no haya si

Patrimonio Cuitural de la Nacion declarado  por el expedido por la municipalidad, en su defecto copia certificada
Ministerio de Cultura. de Conformidad de Obra, o Licencia de Obra o de edificacion de

la obra existente.

1.7. Pago de tasas:
1.7.1. Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa). 5.59| 232.00
1.7.2. Por Verificacién Técnica S/. 150.00 por cada una.

il. REQUISITOS TECNICOS

2.1. Plano de ubicacién y localizacion segun formato.

2.2. Planos de arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias e
instalaciones eléctricas y otras de ser el caso.

2.3.Plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdc conlo
que se establece en el Art.33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiando la memoria
descriptiva que precise las carteristas de las mismas, ademas
de las edificacicnes colindantes indicando el nimero de pisos y
sétanos complementando con fotos de ser el caso. -

2.4. Estudio de Mecénica de Suelos de acuerdo a las caracteristicas
de las obras y segun &l caso que establece el reglamento. Esta
documentacidn debe de ser presentada en original y una
copia impresa.

2.5.Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) el seguro de accidente
contra terceros seqgin las caracteristicas de la obra a




l' DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

— REQUISITOS

Nomero y Denominacibn

gjecularse de acuerdo 2 lo que establece el reglaments, con
una cobertura de dafios materiales y personales a terceros,
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo segin la Ley 26790 Ley de la Modemizacion de
Seguridad  Social en Salud, este documento se entregara
obligatoriamente como maximo a la municipalidad el dia habil
anterior al inicio de ta obra y debe de tener una vigencia igual
o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

2.6. Encaso que el predio esté sujeto  al régimen de propiedad
comun y propiedad exclusiva se adjuntara la copia del Reglamento
Interno, plano de independizacion correspondiente a ta unidad
inmobiliaria y la autorizacion de !a junta de propietarios.

2.7.Encaso que el predio esta sujeto al régimen de propiedad
comdin.

VERIFICACION TECNICA

1. El administrado comunicard ala municipalidad, el inicio del proceso
de edificacién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso
de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a ia
Verificacion Técnica.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todos sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante y los
profesionales que intervienen.

¢) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) Debe de comunicarse el inicio del proceso edificatorio con antelacién
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el
Formulario Unico de Edificaciones (FUE).

|
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APELACION

RECONSIDERACION jt

Ley N° 29090 Art°. 10, Numeral 2 Literal d) y Art. 25

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanasy
Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007).

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.2, Art.47

y Art. 51 Numeral 51.3

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones y sus modificatorias
(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA Ari. 7y8
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica

y sus modificatorias (27/09/2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a) Las edificaciones que constituyen parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura.

ol Los pagos se realizaran €n caja dela M

el caso, por tos profesionales responsables.

1.2.En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio,
debe acreditar la representacion del titular.

1.3. Si el administrado es una persona juridica, la vigencia de poder
no debe de tener una antigiedad mayor a treinta (30) dias
calendarios. . .

1.4. Declaracién jurada de profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando que estan habiles para el ejercicio de la profesion
por cada especialidad.

1.5. Documento que acredite ia declaratoria de Fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos, en caso que no haya si
expedido por la municipalidad, en su defecto copia certificada
De Conformidad de Obra, o Licencia de Obra o edificacion de la
construccién existente.

1.6. Si la fabrica se encuentra inscrito en Registros de Predios , se
acreditara que sobre el bien no recaigan cargas yfo gravamenes;
en su defecto se acreditard con la autorizacion del titular de la
carga o el gravamen.

1.7. Pago de tasas:

1.7.1. Por Servicios Administrativo(Verificacién Administrativa).
1.7.2. Por Verificacion Técnica S/. 150.00 por cada una.
Il. REQUISITOS TECNICOS

2.1, Plano de ubicacion y Localizacién sequn formato.

2.2. En caso de demolicién parcial planos de planta diferenciando la

pnicipalidad.

5.58

232.00

45.3. LICENCIA DE DEMOLICION TOTAL O PARCIAL VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de fa Division 1. Al Jefe de la Division
BASE LEGAL I. REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrolio Urbano de Desarrollo Urbano
Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. 1.1. Formulario Unico de Edificaciones { FUE)y Anexos en caso e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) de corresponder debidamente suscrito por el solicitante y de ser Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente

Division de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

Municipal en 30 dias.
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predios colindantes, hasta una distancia de 1.5 m de los limites
de la propiedad.
2.3. Memoria descriptiva de los frabajos a realizar y del procedimiento
a de demolicion a utilizar, donde se considere las medidas de
sequridad contempladas en la Norma Técnica G.050 dei RNE y
demas normas de la matera.
Poliza CAR (Todo riesgo Contratista) el seguro de accidente
contra terceros sequn las caracteristicas de la obra a ejecutarse
de acuerdo a lo que establece el reglamento, con una cobertura
de dafios materiales y personales a terceros, como complemento
Al sequro Complementario de Trabajo de Riesgo seqin la Ley
26790 Ley de la Modernizacion de Seguridad Social en
Salud, este documento se entregara obligatoriamente como
maximo ala municipalidad el di habil anterior al inicio de la
obra y debe detener una vigencia igual omayor ala
duracién del proceso edificatorio.

2.

&

2.6. En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad comun
y propiedad exclusiva se adjuntara la copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y Ia autorizacion de la junta de propietarios.

VERIFICACION TECNICA

1. El administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso
de demolicién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso
de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).

2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el

Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la

Verificacion Técnica.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados en todos sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante y
los profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) Debe de comunicarse el inicio del proceso edificatorio con antelacion
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el
Formutario Unico de Edificaciones {(FUE).

zona o elamento a demoler, asl como el perfil y alturas de los

2.5. Cartade responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil.

-

ey

Ley 27972 Ar®. 79 Numeral 3.6.2.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

Ley N° 29090 Art®. 10, Numeral 2 Literal ) y Art. 25

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y

Edificaciones y sus modificatorias {25/09/2007).

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 47 y 51 Numeral 51.4

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificaciones y sus modificatorias

(03/05/2013) D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y

sus modificatorias (27/09/2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a) Las edificaciones que cosntituyen parte integrante del
Patrimonio Cultural d eta Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura.

Rota® Lps pagos sé realizarsn en cajo de'la Minipipslidad——

caso, por los profesionales responsables.

1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario de! predio, debe
acreditar la representacion del titutar.

1.3. Si el administrado es una persona juridica, fa vigencia de poder
no debe de tener una antigliedad mavor a treinta (30) dias
calendarios.

1.4, Declaracién jurada de profesionales que intervienen en el
proyecto  sefalando que estan habiles para el ejercicio de la
profesion por cada especialidad.

1.5. Documento que acredite la declaratoria de Fabrica ode
edificacion con sus respectivos planos, en caso que no haya si
expedido por la municipalidad, en su defecto copia certificada de
Conformidad de Obra, o Licencia de Obra o edificacion dela
construccion existente.

1.6. Si la fabrica se encuentra inscrito en Registros de Predios, se
acreditara que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes;

45.4. LICENCIA PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
PREDIOS SUJETOS AL REGIMEN DE PROPIEDAD |l REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrolio Urbano
EXCLUSIVA'Y PROPIEDAD COMUN. 1.1. Formulario Unico de Edificaciones ( FUE) y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

BASE LEGAL corresponder debidamente suscrito por el solicitante y , de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente

Division de Desarrollo
Urbano en 30 dias.

Municipal en 30 dias.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Nimaero y Denominacion
en su defecto se acreditara con la aulorizacion del litular de la
carga o el gravamen.
1.7. Pago de tasas:
1.7.1.Por Servicios Administrativo (Verificacion Administrativa).
1.7.2.Por Verificacion Técnica S/. 150.00 por cada uno.
II. REQUISITOS TECNICOS

2.1. Plano de ubicacion v localizacion sequn formato.

2.2. Planos de arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias e
instalaciones eléctricas y otras de ser el caso.

2.3. Plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo conlo
que se establece en el Art.33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacionat de Edificaciones, acompafiando la memoria
descriptiva que precise las carteristas de las mismas, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el niimero de pisos y
sotanos complementando con fotos de ser el caso.

2.4. En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad comun
y propiedad exclusiva se adjuntard la copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion comrespondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la junta de propietarios.

VERIFICACION TECNICA
1. El administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso
de construccién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso

2. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrita por el
Responsble de Obra y el Supervisor Municipal.

3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
Verificacién Técnica.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todos sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante y
ios profesionales gue intervienen.

¢) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados y
firmados por el profesional responsabie de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) Debe de comunicarse el inicio del proceso edificatorio con antelacion
de 15 dias calendarios, en casode no haberlo declarado en el
Formutario Unico de Edificaciones (FUE).

de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).

5.59

232.00

R,

o
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Ley N° 29090 Arts. 10,25y 31

ey de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y

Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007)

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 31, 42.3, 47,51, 52y 54

Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y licencia

de Edificacion y sus modificatorias (03/05/2013).

R.M. 253-2000-MTC (31/05/2000) Art. 1 Literal b}

Concordada con: RM. N° 074-2005-VIVIENDA (15/03/05)

Derechos que Debe Abonarse a las Municipalidades por

servicios que prestan Delegados de Colegios Profasionales

Acreditados como Miembros de Comisiones 'Técnicas

Calificadoras de Proyectos.

PUEDEN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por
elapas con sujecién a un planeamiento integral de ia
misma.

b) Las habilitaciones urbanas con construccién simulténea

que solicitan venta garantizada de otes.

caso, por {os profesionales responsables.

1.2. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacién no sea el propietario del predio.

1.3. Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
Por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica.

1.4. Declaraciéon Jurada de habilitacién de los profesionales que
Suscriben la documentacion por especialidad.

1.5. Pago de tasas:

1.5.1. Copia det comprobante de pago de la tasa cofrespondiente
a delegados acreditados coma miembros de las Comisiones
Técnicas calificadora de provectos el 0.1% del valor de la
obra ™.

1.5.2. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente

a delegados Ad-Hoc como miembro de las comisiones

técnicas calificadoras de proyectos, que representa a

entidades rectoras {CENEPRED, CGBVP y MINISTERIO DE

46 |LICENCIA DE  EDIFICACION MODALIDAD "C ™ VERIFICACION ADMINISTRATIVA 26 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
{con 6n previade la én técnica) 1. REQUISITOS COMUNES Documentario Divisién de de Desarralio Urbano de Desarrollo Urbano
BASE LEGAIL. 1.1. Formutario Unico de Edificaciones ( FUE)y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3.6.2. cormesponder debidamente suscrito por el solicitante, de ser el Urbano 2. Resuelve el Jefe de la
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

2. Resuelve la Comision
Division de Desarrollo Técnica Provincial en 30
Urbano en 30 dias. dias.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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¢} Las habilitaciones wbanas con construccion simultanea CLURA) el 0.02 % del Valor de Qbra *

de viviendas, donde el nimero, dimensiones de lotes a 1.5.3. Pago por Servicios Administrativos (Licencia de edificacion).
habilitar y tipo que soliciten venta garantizada de lotes ha 1.5.4. Por Verificaciio Técnica S/. 180.00 por cad una.
d) Las edificaciones para fines de vivienda, multifamiliar, |il. REQUISITOS TECNICOS
quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar 2.1. Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
de mas de cinco (5) pisos yJomas de 3 000 M2 de 2.2. Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones).
4rea construida. 2.3. Planos de Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y
e) Las edificaciones para fines diferente de vivienda, con otros; de ser el caso, y las memorias justificativas por
excepcion de las previstas en la Modalidad D especialidad.

f) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

2.4.Plano de seguridad y evacuacion  cuando se requiera la
g} Las intervenciones gque desarrolien en bienes culturales

intervencién de los delegados Ad Hoc de CENEPRED.

inmuebles, previamente declarados 20,000 ocupantes) 2.5.Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, de
h) las edificaciones para locales comerciales, culturales, acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.
centros de diversion vy salas de espectaculos que, 26

. Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y
las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en  los  casos que se presente el

individualmente o en conjunto, cuenten con un maximo
de 30 000 M2 de area construida.

i) Las edificaciones para mercados que cuenten conun Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

maximo de 15 000 M2 de area construida. 2.7. Certificado de Factibilidad de Servicios Estudio de Mecénica de
j) Locales para espectaculos deportivos maximo hasta Suelos, segin los casos que establece el RNE.

20 000 ocupantes. 2.8. Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados
k) Todas las demas edificaciones que no se encuentran en por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

en las modalidades A, 8,y D. 29.Encaso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico debera

presentarse {o siguiente:

2.9.1. Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones} en
los cuales se diferencie la edificacion existente de la "
proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficado
con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b} Planc de la edificacion resuitante, graficado con
achurado a 45 grados , perpendicular al anterior, los
Elementos a edificar.

c) Para las obras de puesta en valor histérico se debe
de graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificdndose aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccién o
conservacion, de ser el caso.

2.9.2. Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos
de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor
cuando sea necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,

de los que se eliminaran y los nuevos, detallando

adecuadamente los empalmes.

2.9.3. Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que
se eliminardn; detallandose adecuadamente los
empalme.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacion de agua potable.

2.9.4. Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, deberd
ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de ta junta de propietarios.

b) Reglamento interno.

¢) Planos de independizacién correspondientes.

2.9.5. En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion

y luego de haber obtenido el dictamen conforme en la

especialidad de arquitectura, debera ademas presentarse

Nola: Lbs pagos se realizaran en Caja de |2 Minicipalidad.
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&l Anexa D del Formulario Unico de Edificaciones (FUE)
VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del

Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1. Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisar Municipal.

2. Comunicacion de ia fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE, con una  antelacién de 15 dias calendarios

3. Copia del comprobante de pago de latasa correspondiente ala
Verificacién Técnica.

4. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros.

NOTAS:

a) Todos los documentos serén presentados por duplicado.

b) El Formutario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas Y

y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante

y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y

firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados

por el propietaric o solicitante.

d) Debe comunicarse inicio del proceso edificatorio con una antelacion

de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el

Formulario Unico de Edificaciones (FUE).

e) Se podra adjuntar las copias de los planos det Anteproyecto aprobado,

de encontrarse vigente su aprobacion, ef cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos

y edificatorios con los que fue aprobado.

f) En caso de los proyectos de gran magnitud, los planos podran ser

presentados en secciones con escala conveniente que permita su

facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

g) Se requiere Ia intervencion del delegado Ad Hoc de CENEPRED

En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de

cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su

participacion en edificaciones de viviendas de mas de cinco (5)

pisos en las cuales la circulacién comun  llegue solamente hasta el

quinto piso, y los pisos  superiores formen una unidad inmobiliaria.

h) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CGBVP en

proyectos de edificacion de uso residencial mayores a diez (10)

pisos y las edificaciones establecidas en las modalidades C y D de

uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

i} Después de ta notificacién del ltimo dictamen conforme del proyecto,

debe designarse al responsable de obra.

j) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la

presentacion de los requisitos 1,2,3 y 4 de la verificacion técnica.

{ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION

47 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "D” VERIFICACION ADMINISTRATIVA 26 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
{con ion previa de la énté ) 1. REQUISITOS COMUNES Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 1.1. Formulario Unico de Edificaciones { FUE) y Anexos en caso de e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

Ley N° 29090 Arts. 10, 25y 31 corresponder debidamente suscrito por el solicitante, de ser el Urbano - [2. Resuelve el Jefe dela 2. Resuelve la Comision
Ley de Regulacion de  Habilitaciones Urbanas y de caso, por los profesionales responsables. Divisidn de Desarrollo Técnica Provincial
Edificaciones, y sus modificatorias (25/09/2007) 1.2. Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y Urbano en 30 dias. en 30 dias.

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 31, 42.3, 47, 51,52y 54 y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y licencia de edificacion no sea el propietario del predio.

de Edificacion y sus modificatarias (03/05/2013). 1.3. Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por

R.M. 253-2000-MTC (31/05/2000} Art. 1 Literal b)

el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
Concordada con: RM. N° 074-2005-VIVIENDA (15/03/05)

presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea

Derechos que debe de abonarse alas Municipalidades una persona juridica.
Por Servicios que prestan los Delegados de los Colegios 1.4. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
Profesionales acreditados como miembros de las suscriben la documentacion por especialidad.

Comisiones Técnicas Calificadoras de Proyectos. 1.5. Pago de tasas:

S pas S8 redluarin 8n Caja de la Municlpalidad ™
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PUEDEN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD 1.5.1. Copia del comprobante de pago de |a liasa correspondiznte
a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden a delegados acreditados como miembros de las
con éreas urbanas o que cuenten con proyecios de comisiones técnicas calificadora de proyectos el 0.1% del
habilitaciones urbana aprobada y por lo tanto, requieren valor de la obra **.

de la formulacién de un planeamiento integral. 1.5.2. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente
b) Las habilitaciones urbanas de precios que colinden con a delegados Ad-Hoc como miembro de las comisiones )
con zonas arqueoldgicas, bienes culturales inmuebles, técnicas calificadoras de proyectos, que representa a !
previamente declaradas, o con areas naturales protegidas. entidades rectoras (CENEPRED, CGBVP y MINISTERIO DE
¢) La habilitacién urbana para fines de gran industria o CULTURA) el 0.02 % del Valor defa Obra*

industria basica, comercio y usos especiales (OU}. 1.5.3. Por Servicios Administrativos (Licencia de edlﬁcacién)A 16.60] 689.00
d) Las edificaciones para fines de industria. 1.5.4. Por Verificacion Técnica S/. 180.00 por cada una.
e)Las edificaciones para locales comerciales, culturales, . REQUISITOS TECNICOS

centros de diversién y salas de espectaculos que,
cuentan con un maximo de 30,000 m2 de area construida.
f) Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de
15 000 M2 de &rea construida. 20,000 ocupantes)

2.1. Plano de ubicacion y localizacion segtn formato.

2.2. Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones).

2.3.Planos de estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y
otros,de ser el caso,y las memorias justificativas por

g)Los locales de espectaculos deportivos de mas de especialidad.
20 000 ocupantes. 24.Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la
h) Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaije, intervencion de los delegados Ad Hoc de CENEPRED.
establecimientos de  expendio de  combustible 2.5. Plano de sosfenimiento de excavaciones, de ser el caso, de
y terminales. acuerdo a lo establecido en la norma E.050 del RNE.

2.6. Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y
las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano
de Sostenimiento de Excavaciones.

. Certificado de factibilidad de servicios estudio de mecanica de
suelos, segiin los casos que establece el RNE.

. Estudios de impacto ambiental y de impacto vial aprobados por
fas entidades compelentes vy en los casos que se requiera.

2.9.En caso se solicite Licencia de Edificacion para remodelacion,

ampliacién o puesta en valor histérico debera presentarse lo
siguiente:

2.9.1. Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) en
los cuales se diferencie la edificacion existente de la
proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

a) Plano de fevantamiento de la edificacion graficando
con achurado 45 grados, los elementos a eliminar,

b)Plano de la edificacién resultante, graficando con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
Elementos a edificar.

¢) Para las obras de puesta en valor histérico se debe
de graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con  valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose aquellos que
seran objeto  de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.

2.9.2. Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos
de obras de remodelacién, ampliacion o puesta en valor
cuando sea necesario en los demds tipo de obra.
Debe diferenciarse tos elementos estructurales existentes,
de los que se eliminarany los nuevos, detallando
adecuadamente los empaimes.

2.9.3. Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que
se eliminardn; detallandose adecuadamente los
empalme.

b} Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en

- cuenta {a ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion
de agua potable.

2.9.4. Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de

2.

~

2.

o«

Noti: Los pagos s realizein en caja dé i Minicipalidsd. -
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propiedad  exclusiva y de propledad comun, debera
ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la junta de propietarios.
b) Reglamento interno.
¢} Pianos de independizacion correspondientes.
2.9.5. En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion
y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura, deberd ademas presentarse
el Anexo D del Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el Gltimo dictamen conforme del proyecto

se debe presentar lo siguiente:

. Cronograma de visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el

Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacién de .lafecha de inicio de la obra, en caso no se haya

indicado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE), con una

antelacion de 15 dias calendarios.

. Copia del comprobante de pago delatasa correspondiente a la

Verificacién Técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad

Civil, segin las caracteristicas de las obras a ejecutarse con

cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

NOTAS:

a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.

c) Todos fos planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el

Formulario Unico de Edificaciones (FUE).

e) Se podra adjuntar las copias de los planos del anteproyecto aprobado,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos
y edificatorios con los que fue aprobado.

f)En caso de los proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su

facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad-Hoc de CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5)
pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de viviendas de mas de cinco (5} pisos en las cuales
la circulacion comun liegue solamente hasta el quinto piso, y los
pisos superiores formen una unidad inmobiliaria.

h) Se requiere la intervencion det delegado Ad-Hoc del CGBVP en
proyectos de edificacion de uso residencial mayores a diez (10}
pisos y las edificaciones establecidas en las modalidades Cy D de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pablico.

i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a
\a presentacién de los requisitos 1,2,3 y 4 de la verificacion técnica.

e

~N

w

»

48 [LICENCIA POR OCUPACION DE VIA (30 dias} 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 5 X Unidad Tramite Jefede la 1. Al Jefe de ta Division 1. Al Jefe de la Division
(Con cerco provisional solo del 50% de ancho de la vereda) 2. Licencia de construccion. Documentario Divisién de de Desarrollo Urbanao de Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos: e informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

Ley 27972 Art®. 79 Numeral 3,2 3.1. Por servicios administrativos. 1.93 80.00 Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003} 3.2. Por Verificacién Técnica S/. 120.00 por cada una. Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
D.S. N° 156-2004-EF Art. 68 Literalby ¢ NOTA. Urbano en 30 dias.

Texto Unico Ordenado de ta Ley de Tributacion Municipal El propietario o responsable de la obra esta en la obligacion de sefiafizar

{11/11/2004).

para garantizar el libre transito peatonal y vehiculary que sera sujeto
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49 |LICENCIA POR OCUPACION DE VIA (3 dias) 1. Solicitud dirigida at Alcalde. 5 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de ia Division . Al Jefe de la Division
{Con desmonte o materiat de construccion} 2. Licencia de construccion. Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 3. Pago por servicios administrativos: e Informes Desarrolio en 15 dias. en 15 dfas.

Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3,2 3.1. Por servicios administrativos. 193 80.00 Urbano 2. Resuelve el Jefe de la . Resuelve el Gerente
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) 3.2 .Por Verificacién Técnica S/. 120.00 por cada una. Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
D.S. N° 156-2004-EF Art. 68 Literatby ¢ Urbano en 30 dias.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal

{11/11/2004).

50 IMODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA|1. Anexo H del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de ia Division . Al Jefe de ia Division
DE EDIFICACION suscrito. Documentario Divisién de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
50.1. MODALIDAD B 2. Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad By la e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

BASE LEGAL Modificacion propuesta. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la . Resuelve el Gerente
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 60 Numeral 60.2 3. Pago de tasas: Divisién de Desarrallo. Municipal en 30 dias.
literal b) y Numeral! 60.5, literal a), b) c).d} y e). 3.1. Par servicios administrativos. 447 173.00
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y licencia 3.2. Por Verificacion Técnica S/. 150.00 por cada una.
de Edificacion (03/05/2013). NOTA:
D.S.014-2015-VIVIENDA Art. 60 Numerat 60.1 Siempre que la modificacion propuesta no represente una variacion de
Decreto Supremo gue modifica el Reglamento de Licencias modalidad de aprobacién en la se esta tramitando el expediente.
de Habilitaciones Urbanas y Licencia de Edificaciones,
aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA, modificado por
el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015)
MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA|1. Anexo H del Formuiario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente 15 X Unidad Trémite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division . Al Jefe de la Divisién
DE EDIFICACION suscrito. Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
50.2, MODALIDAD CY D 2. Documentacién técnica necesaria exigida para la modalidad CYDy e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
BASE LEGAL fa modificacion propuesta. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la . Resuelvela Comision
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 60 Numeral 60.2 3. Factibilidades de servicios de corresponder. Division de Desarrollo. Técnica Provincial en 30
literal b) y Numeral 60.5, literal a), b) c).d) y €). 4. Pago de tasas: dias.
Reglamento de licencias de habilitacion urbana y licencia 4.1. Copia del comprobante de pagode la tasa correspondiente
de Edificacién {03/05/2013). a delegados acreditados como miembros de ias Comisiones
D.S.014-2015-VIVIENDA Art. 60 Numeral 60.1 Técnicas calificadora de proyectos el 0.1% del valor de la obra.
Decreto Supremo que modifica el Reglamento de Licencias 4.2. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a
de Habilitaciones Urbanas y Licencia de Edificaciones, delegados Ad-Hoc como miembro de las Comisones Técnicas
aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA, modificado por calificadoras de proyeclos, que representa a entidades rectoras
el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015). (CENEPRED, CGBVP y MINISTERIO DE CULTURA) el 0.02%
del Valor de la Obra.
4.3. Por servicios administrativos (licencia de edificacion):
4.3.1. Modalidad C 8.75| 363.00
4.3.2. Modalidad D 10.39| 431.00
4.4. Por Verificacion Técnica S/. 180.00 por cada una.
NOTA:
Siempre gue la modificacion propuesta no represente una variacion de
modalidad de aprobacién en la se esta tramitando el expediente.

51 IMODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA [1. Anexo H del Formularic Unico de Edificaciones (FUE) debidamente 1 X Unidad Tramite Jefe de fa 1. Al Jefe de la Divisién . Al Jefe de la Division
LICENCIA DE EDIFICACION PREVIO A SU EJECUCION. suscrito. Docurnentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrolfo Urbano
51.1. MODALIDAD A 2_ Documentacion técnica necesaria exigida para la modalidad a y la e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

BASE LEGAL modificacion propuesta. Urbano 2. Resuelve et Jefe de la . Resuelve el Gerente

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 60 Numeral 60.2 3. Factibilidades de servicios de coresponder. Division de Desarrollo. Municipal en 30 dias.

literal b) y Numeral 60.5, fiteral a), b} ¢).d) y e). 4. Pago de tasas: v

Reglamento de licencias de habilitacién urbana y licencia 4.1. Por servicios administrativos. 3.66 152.00

de edificacion (03/05/2013). 4.2. Por verificacion técnica S/. 120.00 por cada una.

D.S.014-2015-VIVIENDA Art. 60 Numeral 60.1.5. NOTA:

Decreto supremo que modifica el reglamento de licencias Siempre que la modificacion propuesta no represente  una variacion de

de habilitaciones urbanas y licencia de edificaciones, Modalidad de aprobacién en la se estd tramitando el expediente.

aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA, modificado por

el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015).

MODIFICACION DE PROYECTOQ DESPUES DE EMITIDA LA 1. Anexo H de! Formutario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente 15 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisién 1. Al Jefe de la Division
% 0 pago calizirdn en caja de unicipaiidsd
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LICENCIA DE EDIFICACION PREVID A SU EJECUCION, suscrito. Documentano [J uumcn cfe UB Dﬁsarmlin Umann de Desamoilo Unu
51.2. MODALIDAD B 2. Documentacién técnica necesaria exigida para la modalidad ay la e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
BASE LEGAL modificacion propuesta. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 60 Numeral 60.2 3. Factibilidades de servicios de corresponder. Division de Desarrollo. Municipal en 30 dias.
literal by y Numeral 60.5, literat a), b) c}.d) y e). 4. Pago de tasas:
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y licencia 4.1. Por servicios administrativos. 6.29| 261.00
de Edificacion (03/05/2013). 4.2. Por verificacién técnica S/. 150.00 por cada una.
0.S.014-2015-VIVIENDA Art. 60 Numeral 60.2.6. NOTA:
Decreto supremo que modifica el reglamento de licencias Siempre que la modificacidn propuesta no represente una variacion de
de habilitaciones urbanas y licencia de edificaciones, modalidad de aprobacion en la se esta tramitando el expediente.
aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA, modificado por
el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015)
MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA 1. Anexo H del Formulario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division
LICENCIA DE EDIFICACION PREVIO A SU EJECUCION. suscrito. Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarroflo Urbano
51.3. MODALIDADC Y D 2. Documentacion técnica necesaria exigida para la modalidad ay fa e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.
BASE LEGAL modificacion propuesta. Urbano 2. Resuelve el Jefe de fa 2. Resuelvela Comision
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 60 Numeral 60.2 3. Factibilidades de servicios de corresponder Division de Desarrollo. Técnica Provincial en 30
literal b} y Numeral 60.5, literal a}, b) c}.d) y e). 4. Pago de tasas: dias.
Reglamento de licencias de habilitacion urbana y licencia 4.1. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente
de edificacién (03/05/2013). a delegados acreditados como miembros de las Comisiones
D.S.014-2015-VIVIENDA Art. 60 Numeral 60.2.7. Técnicas calificadora de proyectos el 0.1% del valor de {a obra.
Decreto supremo que modifica el reglamento de licencias 4.2. Copia del comprobanie de pago de la tasa correspondiente a
de habilitaciones urbanas y licencia de edificaciones, delegados Ad-Hoc como miembro de las Camisones Técnicas
aprobado por el D.S. 008-2013-VIVIENDA, modificado por calificadoras de proyectos, que representa a entidades rectoras
el D.S. 012-2013-VIVIENDA. (27-08-2015). {CENEPRED, CGBVP y MINISTERIO DE CULTURA)el 0.02%
del Valor de la Obra.
4.3, Por servicios administrativos (Licencia de edificacion):
4,3,1, Modalidad C 9.83| 408.00
4.3.2. Modalidad O 14.46| 600.00
4.4. Por Verificacion Técnica S/, 180.00 por cada una.
NOTA:
Siempre que la modificacién propuesta no represente una variacion de
modalidad de aprobacion en la que se esta tramitando el expediente.

52 |PRE DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD AB,CYD |1.Anexo C del Formulario Unico de Edificaciones (FUE)- Pre 5 Unidad Tramite Jefe dela 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de ia Division
NORMAS LEGALES Declaratoria de edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Documentario Division de de Desarrollo Urbano de Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 2. En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta e Informes Desarrolio en 15 dias. en 15 dias.
Reglamento de Licencias de Habilitacion aquien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2.1. Documentacién que acredite que cuenta con derecho de edificar Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47 represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia Urbano en 30 dias.

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 47 Y 62 de edificacion no  sea el propietario de! predio. .
Numeral 60.7, literal a), b} 2.2. Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos '
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencia por el registro de personas juridicas, vigente al momento de
de Edificacion (03/05/2013) presentar de los documentos, en caso el solicitante sea una
persona juridica.
3. Pago por servicios administrativos. 1.98 82.00
NOTA:
El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.

53 |REGULARIZACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE) conformidad de obra y 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Division 1. Al Jefe de la Division

( Para las edificaciones que hayan sido ejecutadas sin declaratoria de edificacion por triplicado Documentario Divisién de de Desarrollo Urbano de Desarrolto Urbano

ficencia 0 que no tengan de obra desp 2. Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y € Informes Desarrallo en 15 dias. en 15 dias.

de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre del 2008, tendra representa al titular en caso que el solicitante de la licencia de Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
una duracién de 02 Afios a partir de la edificacién no sea el propietario del predio Division de Desarmollo Municipal en 30 dias.
vigencia del D.L. 1225 3. Si el solicitante es una persona juridica se acompafa la respectiva Urbano en 30 dias.
BASE LEGAL constitucion de la empresa y copia literal de Vigencia de Poder
O. L. N° 1225 que modifica la ley 29090 expedida por el registro de personas juridicas vigente al momento

IO 06 arquUitectos & INgenisms.
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[.5.008-2013-VIVIENDA Art°. 6869, 70y 71. 4, Documenlacion téenlca, fimada  por
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias compuesto por:
de Edificaciones (03/05/13) 4.1, Plano de ubicacion y localizacion segtin formato.

4.2. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

4.3. Memoria descriptiva.

5. Documento que acredite |a fecha de ejecucion de fa obra.

6. Declaracion del profesional constatador, sefalando encontrase
h&bil para el ejercicio de la profesion.

7. Carta de seguridad de obra firmada por un ing civil colegiada.

8. Pago de tasas:

8.1. Por servicios administrativos. 740( 307.00
8.2. Multa del 10% del valor de la obra.

NOTAS.

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
el profesional que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos debe de estar sellados y
firmados por el profesional responsable o constatado de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

¢) Las regularizaciones de edificaciones que cuentan con la licencia y
no tengan conformidad de obra, no estan afectas al pago de fa multa
por construir sin licencia.

d) Aquellas edificaciones que no hayan sido regularizado al 31/12/13
seran materia de demolicion por fa Municipalidad correspondiente de
de acuerdo con fo con lo previsto en el Art. 93 de la Ley 27972,
ley Organica de Municipalidades.

x|

54 |SUB DIVISION DE LOTE URBANO I. REQUISITOS COMUNES . 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisién 1. Al Jefe de la Division
BASE LEGAL 1.1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. Documentario Divisién de de Desarrolio Urbano de Desarrollo Urbano

Ley N° 29090 Ar®. 30y 31. 1.2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con e Informes Desarrollo en 15 dias. en 15 dias.

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de una anticipacién no mayor de 30 dias naturales. Urbano

Edificaciones y sus modificatorias (25/09/2007). 1.3. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art°.29y 30. acreditar con documentacion legal que cuenta con derecho para

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y habifitar.

Edificaciones (03/05/2013). 1.4. Para personas juridicas copia literal de las partidas registrales que
acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro de
personas juridicas con una anticipacion no mayor de 30 dias
naturales.

1.5. Declaracion jurada de habilitacion de profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

1.6. Pago por servicios administrativos. 5.88| 244.00

Il. REQUISITOS TECNICOS

2.1 Plano de ubicacion y localizacion del iote materia de subdivision.

2.2. Plano dei lote a subdividir, sefalando el area, linderos, medidas
perimétrica y nomenclatura, segiin los antecedentes registrales.

2.3.Plano de subdivision sefalando’ 4reas, linderos, medidas
perimétrica, nomenclatura de cada sub lote propuesto resultante
y cuadro de colindancia.

2.4.Memorla descriptiva, indicando  areas, linderos y medidas
perimétricas del lote de subdivisién, de los sub lotes propuestos
resultantes y cuadro de colindancia.

NOTAS:

a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
el profesional que interviene,

b) Todos ios planos y documentos técnicos debe de estar sellados y
firmados por el profesional responsable el propietario o solicitante.

¢} En caso se solicite la subdivisiéon de un lote que cuente con obras
de habilitacién urbana inconclusas, dichas obras deberdn ser
ejecutadas y decepcionadas bajo el mismo procedimiento.

2. Resuelve e! Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
- Urbano en 30 dias.

55 |VISACION DE PLANOS POR JUEGO O RESELLADO 1. Solicitud_dirigida al Alcalde. 3 X

ois: Los pagos ge realizaran ¢n caja de ia palidad * Los pages pam [a comision AD-HOC saran deposilados

Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Divisidn _.....|1, Al Jefe de la Division

agos para Comision 19onica samn depositados an i goents del colegin og aruliacios € INgeniss
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(INCLUYE INSPECCION OCULAR) 2. Copla simple DN vigente. Documentario Division de de Desarrollo Urbano e Desarolla Urbano
BASE LEGAL 3. Tres (3) juegos  de Planos: Ubicacion, Localizacion, Perimétrico. e Informes Desarrollo en 15 dlas. en 15 dias.
Ley 27972 Art®.79 Numeral 1.4.3. 4. Memoria descriptiva del proyecto. Urbano 2. Resuelve el Jefe de la 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) 5. Copia literat de dominio actualizada, o documento que acredile la Division de Desarrollo Municipal en 30 dias.
D.S. N° 156-2004-EF Art. 68 Literal by ¢ propiedad.

Urbano en 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal 8. Pago por servicios administrativos. X
(11/11/2004)

Nota: Lospagos se realizarin en cajs de 1a Mimicigalidad”
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Hota: Los pagos se realizardn en efectivo en Is Oficina de Tesoreria dea Municipalidad. " ==

1. Unidad Tramite Jefe de la Al Gerente Municipal Al Gerante Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DN, Documentario Oficina de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.4. 3. Copia literal de dominio con una antigliedad no mayor de 30 dias. 2.36 98.00 e Informes Catastro 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve et Alcalde
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) 4. Plano de ubicacion y perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). Municipal en 30 dias. en 30 dias.
D.S. 005-2006-JUS Art. 20 5. Pago por servicios administrativos.
Reglamento de la Ley 28294 que crea el Sistema Nacional
de Catastroy su vinculacion con ef Registro de Predios
(12-02-2006).
57 |CERTIFICACION URBANA 1. Solicitud dirigida at Alcalde. 20 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Documentario Oficina de en 15 dias. en 15 dias.
OM N° 032-2013-MPC (Plan d Desarrotlo Urbano Cusco) 3. Copia literal de dominio con una antigiiedad no mayor de 30 dias. e Informes Catastro 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Alcalde
OM N° 095-MDW/C-2007 (Plan Urbano Distrital de Wanchaq) |4. Plano de ubicacién y perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). Municipal en 30 dias. en 30 dias.
5. Pago por servicios administrativos. 3.86 160.00
58 |[CERTIFICADO CATASTRAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Documentario Oficina de en 15 dias. en 15 dias.
Ley N° 27972 Art. 79 Numeral 3.3 3. Copia literal de dominio con una antigliedad no mayor de 30 dias. e Informes Catastro 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Alcalde
Ley Orgénica de Municipalidades del 26/05/2003 4. Plano de ubicacién y perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). Municipal en 30 dias. en 30 dias.
Ley 28294 Art. 14 Numeral 5 5. Para casos de saneamiento y/o prescripcion adquisitiva, se debera
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro presentar copia de los planos y memoria descriptiva debidamente
y su vinculacion con el registro de predios visados, y copia de los antecedentes registrales del lote matriz con
D.S. 005-2006-3US Art. 39, 41y 42 una antigiiedad no mayor de 30 dia.
Reglamento de la Ley 28294 que crea el Sistema Nacional 6. Pago por servicios administrativos. 7.04| 292.00
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios
(12-02-2008).
59 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 20 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Documentario Oficina de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.4.5. 3. Plano de ubicacién y perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). e Informes Catastro 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Alcalde
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) 4. Pago por servicios administrativos. 214 89.00 Municipal en 30 dias. en 30 dias.
60 |CERTIFICACION DE NUMERACION 1. Solicitud dirigida ai Alcalde. 30 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Documentario Oficina de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art°. 79 Numeral 3.4 3. Copia literal de dominio con una antigiiedad no mayor de 30 dias. e Informes Catastro 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Alcalde
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003} 4. Plano de ubicacion y perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). Municipal en 30 dias. en 30 dias.
D.S. 005-2006-JUS Art. 20 5. Para casos de saneamiento y/o prescripcién adquisitiva, se debera
Reglamento de la Ley 28294 que crea el Sistema Nacional presentar copia de los planos y memoria descriptiva debidamente
de Catastroy su vinculacion con el Registro de Predios visados, y copia de los antecedentes registrales del lote matriz con una
(12-02-2006). antigiiedad no mavyor de 30 dia.
6. Pago por servicios administrativos. 222 92.00
61 | CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DN, Documentario Oficina de en 15 dias. en 15 dias.
Ley N° 27972 Art. 79 Numeral 3.3 3. Copia literal de dominio con una antigiedad no mayor de 30 dias. e Informes Catastro 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Alcalde
Ley Organica de Municipalidades del 26/05/2003 4. Plano de ubicacion y perimétrico con coordenadas UTM (04 digitos). . Municipal en 30 dias. en 30 dias.
t ey 28294 Art. 14 Numeral 5 5. Para casos de saneamiento y/o prescripcion adquisitiva, se debera 2.19 91.00
Ley que crea e! Sistema Nacional integrado de Catastro presenta r copia de los planos y memoria descriptiva debidamente
y su vinculacién con el registro de predios visados, y copia de los antecedentes registrales del lote matriz con una
D.S. 005-2006-JUS Art. 39, 41y 42 antigliedad no mayor de 30 dia.
Reglamento de la Ley 28294 que crea el Sistema Nacional 6. Pago por servicios administrativos.
de Catastroy su vinculacién con el Registro de Predios
(12-02-2006).
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52| AUTORIZACION PARA ESPECTACULQS PUBLICOS DEPORTIVO | 1. Solicilud de Evaluacion de Condiciones de Sequridad para Eventos Umidad de Gerenle de Resuelve el Garente da Rasuelve el Gerente
Y NO DEPORTIVOS MENORES A 3000 ESPECTADORES dirigido al Alcalde Tramite Desarrollo Desarrollo Econémico Municipal
BASE LEGAL 2. Declaracion Jurada de tener vigencia de poder donde consigne el Documentario Econémico  |1. Ef plazo para presentar 1. El plazo para presentar
D.S. 046-2017-PCM Art. 3 Numero de ta Partida Registral y el nimero de asiento del libro ; y Archivo el recurso es 15dias el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Texio Unico Ordenado de la de ser representante; en caso de persona natural fotocopia simple habiles. habiles.
Ley 29876 (19-04-2017) del DNI. 2. £l plazo para resolver el |2, El plazo para resolver et
D.S. 002-2018-PCM Art. 46y 48 3. Croquis de Ubicacién del Lugar o recinto donde se tiene previsto la recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de realizacion del espectaculo. habiles. habiles.
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. 4. Plano de Arquitectura indicando la distribucion det escenario,
05/01/2018 mobiliaric y otros asi como el célculo de aforo, firmado por un
arquitecto.
5. Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de
de actividades, del procesc de montaje o acondicionamiento de las
etructuras, instalaciones eléctricas, instalaciones de sequridad y
proteccién contra incendios y mobiliario firmado por un Ingeniero
sequn su competencia.
6. Protocolo de medicidn de sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor de 1 afio, en caso haga uso de las instalaciones eléctricas,
firmado por un ing. electricista
7. Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmada
por la empresa responsable.
8.Plan de sequridad para el evento, que incluya el plano de
sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas de
sequridad, firmado por un arquitecto/a.
3. Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas
licuado de petroleo (GLP) , en caso corresponda.
10. En casode uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
memoria descriptiva de sequridad de la instalacion de las
estructuras e instalaciones eléctricas firmado por un Ing. Segin
su competencia.
11. Certificado ITSE, si se trata de un establecimiento ¢ recinto , en
casa no lo hava expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso
contrario, se debe de consignar la numeracién del mismo en el
formato de solicitud
12. Pago por servicios administrativos. 13.93( 578.00
63 |63.1 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVO 1. Solicitud dirigida al Alcatde. 3 Unidad de G te de R fve el G te de R tve el Gerente
Y NO DEPORTIVOS MAYORES A 3000 ESPECTADORES 2. Declaracién Jurada de tener vigencia de poder donde consigne el Tramite Desarrolio Desarrollo Econémico Municipal
(Sin inspeccion Técnica) Nomero de la Partida Registral y el nimero de asiento del libro ; Documentario Econdmico  |1. El plazo para presentar (1. El plazo para presentar
BASELEGAL de ser representante; en caso de persona natural fotocopia simple y Archivo el recurso es 15dias el recurso es 15 dias
D.S. 046-2017-PCM Art. 3 del DNI. hébiles. habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la |3. Certificado de Evaluacién de Condiciones de Segquridad en 2. El plazo para resolver el |2. El plazo para resolver el
Ley 29876 (19-04-2017) espectaculos publicos deportivos y no deportivos mavyores de 3 000 recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
D.S. 002-2018-PCM Art. 46 y 48 espectadores otorgado por la Municipalidad Provincial del Cusco. habiles. habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 4. Pago por servicios administrativos. 56.00
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
05/01/2018
63.2 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVO 1. Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Sequridad para Eventos 7 Unidad de G te de R lve el G de R el Gerente
Y NO DEPORTIVOS MAYORES A 3000 ESPECTADORES dirigido al Aicalde Tramite Desarrollo Desarrolio Econdmico Municipal
BASE LEGAL 2. Declaracion Jurada de tener vigencia de poder donde consigne el Documentario Econémico 1. El plazo para presentar 1. Ei plazo para presentar
D.S. 046-2017-PCM Art. 3 Nimero de la Partida Registral v el nimero de asiento del libro ; y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la de ser representante; en caso de persona natural fotocopia simple hébiles. habiles.
Ley 29876 (19-04-2017) del DNI. 2. El plazo para resolver el |2. El plazo para resolver el
D.S. 002-2018-PCM Art. 46 y 48 3. Croquis de Ubicacidn del Lugar o recinto donde se tiene previsto la recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de realizacion del espectaculo. habiles. habiles.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 4. Plano de Arquitectura indicando la distribucion del escenario,
05/01/2018 mobiliario y otros asi como el célculo de aforo, firmado por un
arquitecto.
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NOTA:
Este procedimiento se aplicard en tanto la Municipalidad
Distrital de Wanct tenga la p d de hacerlo.

MNimero y Denominacion
5 Memona descnpliva, incluyendo un resumen de ia programacion de
de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
etructuras, instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad v
proteccion contra incendios y mobiliario firmado por un ingeniero
seqln su competencia.
Protocolo de medicién de sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor de 1 afio, en caso haga uso de jas instalaciones eléctricas,
firmado por un ing. electricista
Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmada
por la empresa responsable.
.Plan de sequridad para et evenio, que incluya el plano de
senalizacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas de
sequridad, firmado por un arquitecto/a.
Declaracion Jurada de instalacion sequra del sistema de gas
licuado de petroleo (GLP), en caso corresponda.
10.En casode uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de ias
estructuras e instalaciones eléctricas firmado por un Ing. Seqgdn
su competencia.
su competencia.
11. Certificado ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto , en
caso no lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso
contrario, se debe de consignar la numeracién del mismo en et
formato de solicitud
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Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
1a Ley 29876 (19-04-2017)

D.S. 002-2018-PCM Art. 20, 21y 23

Oecreto  Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones.
05/01/2018

D. 8. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
al Texto Unico Ordenado de ia Ley 28976 (10/01/2013).
Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,

a:-Los pagos se realizaran en efectivo

b) Tratandose de personas naturales : Namero de RUC vy DNI o
Camé de Extranjeria, y el nmero de DNI o Camé de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

. En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de la partida electrénica y asiento
de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros
Puablicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales adjuntar poder simple firmada por el poderdante, indicando
de manera obligatoria su numero de documento de identidad ,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos

[

ia de Ja Mnicipalidad.”

términos establecidos para personas juridicas.

12. Pago por servicios administrativos. 19.47| 808.00
64 |CESE DE ACTIVIDADES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 1 Unidad de Gerente de Resuelve el Gerente de Resuelve el Gerente
BASE LEGAL 2. Entregar fa licencia de funciochamiento original o declaracion jurada Tramite Desarrolio Desarrollo Econdémico Municipal
D.S. 046-2017-PCM Art. 3 de pérdida. Documentario Econdmico |1. El plazo para presentar 1. El plazo para presentar
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la |3. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15 dias
Ley 29876 (19-04-2017) habiles. habiles.
NOTA. 2. El plazo para resolver el |2. El plazo para resolver el
En caso de comprobar fraude o falsedad en la Declaracion, informacion o recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
en la documentacién presentada por el administrado, se aplicarara el habiles. habiles.
Art. 33 Numeral 33.3 del Tuo de la Ley 27444
65 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 Unidad de Gerente de
BASE LEGAL 2. Declaracion jurada de pérdida o deterioro. Tramite Desarrollo
D.S. 006-2017-JUS Art. 115, 116 3. Pago por servicios administrativos. 1.33 55.00 Documentario Econdmico
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-032017) y Archivo
66 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A ESTABLECIMIENTOS CON  |A. REQUISITOS GENERALES. 4 X Unidad de Gerente de R lve el G te de R Ive el
NIVEL DE RIESGO BAJO. 1.Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucién Tramite Desarrollo Desarrolio Econémico Municipal
BASE LEGAL gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, Documentario Econdmico  |1. El plazo para presentar 1. El plazo para presentar
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6. que incluya: y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003} a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: Nimero habiles. habiles.
D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a) de RUC y DNI o Camé de Extranijeria, del representante legal 2. El plazo para resolver e! 2. El plazo para resolver el

recurso es de 30 dias
hébiles.

recurso es de 30 dias
habiles.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Simghficacion de Frocedimientos y permisos para  la
Promocién y Dinamizacién de 1a Inversion en el Fais.

Nimero y Denominacian

& Declnracmn Jurada dal cumpllmlento de Ea' r.,mldu ones de
sequridad en la edificacion calificada con riesgo bajo y medio.

4. Pago por servicios administrativos.

B. REQUISTOS ESPECIALES.

5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente v
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
en el caso de servicios relacionados con fa salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamiento
exigible, de conformidad con el Art. 8 A de la Ley.

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectoriat
respectiva, en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

5.4, Cuando. se frate de un inmueble declarado Monumento
Integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion presentar,
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de ia autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgarla
Licencia de Funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumento Integrante del Patrimonio
Cultural de 1a Nacién.

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS
estd prohibida ia exigencia de presentar mas de dos ejemplares de
un mismo documento ante la entidad , salvo que sea necesario
notificar a otros tantos interesados.

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de
cumplimiento de Condiciones de Seqguridad en edificacion se
efectua a través de fa Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones (ITSE) realizada por inspector técnico de seguridad
en edificaciones acreditado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento (MVCS) posterior al  otorgamiento de
la Licencia de Funcionamiento.

¢) De acuerdo con el sequndo parrafo del atticulo 11 de la Ley 28976,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a sequir deberd considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacioén, aplicables al presente casa.

DERECHODE |
TRAMITACION |
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66.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ (PARA CESIONARIOS) A |A. REQUISITOS GENERALES. T 4 X Unidad de Gerente de Resuelve el Gerente de Resuelve el Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucion Tramite Desarrollo Desarrollo Econdémico Municipal
BASE LEGAL gratuila o de libre reproduccion), con caracter de declaracian jurada, Documentario Econémico  |1. El plazo para presentar 1. €l plazo para presentar
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6. que incluya: y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15 dias
{ ey Orgénica de Municipalidades {27/05/2003)

D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a)

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 29876 (19-04-2017)

D.S. 002-2018-PCM Art. 20, 21 y 23

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones.
05/01/2018

D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo

Norma que aprueba la relaciéon de autorizaciones
sectoriales de las Entidades det Poder Ejecutivo. que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otlorgamiento de Ia licencia de funcionamiento. de acuerdo
al Texto Unico Ordenado de la Ley 28976 {10/01/2013).
Ltey 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en ef Pais.

a) Tratdndose de personas iuridicas u otros entes colectivos: Nimero
de RUC y DNI o Carné de Extranieria, del representante legat

b} Tratandose de personas naturales : Numero de RUC v DNI o
Carné de Extranjeria. y el numero de DNI o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

. En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivos, Declaracion
Jurada del representante leqal sefialando que su poder se encuenira
vigente, consignando el ndmero de {a partida electranica y asiento
de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP} . Tratandose de representacién de personas
naturales adjuntar poder simple firmada por el poderdante. indicanda
de manera obligatoria sunUmero de documento de identidad .
salvo que se trate de apederados con poder inscrito en SUNARP,

N

en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
érminos establecidos para personas juridicas.

Declaracion Jurada del cumplimiento- de {as condiciones de
sequridad en f& edificacion calificada con riesqo bajo v medio

w

N

habiles.
El plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.

habiles.
2. El plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.
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B. REQUISTOS ESPECIALES

5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con fitulo profesional vigente v
encontrarse habilitado por el coleaio profesional correspondiente
en el caso de servicios relacionados con (a salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el numero de estacionamiento
exigible. de conformidad con el Ad. 9 Ade la Ley

5.3. Declaracién Jurada de confar con fa autorizacion sectorial
respectiva, en el caso de aquelias actividades que conforme a
Ley ta requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento. 0

54.Cuando se trate de un inmueble declarado Monumenio

Integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn presentar,
copia simple de |a autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a ta Ley N® 28298, Ley Generai del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos que

el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de
remodelacién y moviloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacidn del Ministeric de Cultura para otorgar la
Licencia de Funcionamienio se aplica exclusivamente para los
inmuehles declarados Monumento integrante del Patrimonio
Culturat de fa Nacion.

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 46.1.3 dei articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS
estd prohibida la exigencia de presentar mas de dos ejemplares de
un mismo documento ante la entidad . salvo que sea necesario
notificar a olros tantos interesados.

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de
cumplimiento de Condiciones de Seguridad en edificacién se
efectia a través de la inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (iTSE} realizada por inspector kécnico de sequridad
en edificaciones acreditade por el Ministerio de Vivienda,
Consiruccion y Saneamiento (MvCS) posterior al  otorgamiento de
la Licencia de Funcionamiento.

¢} De acuerdo con el sequndo parrafo del artfculo 11 defa Ley 28976,
podran olorgarse ficencias de funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el .
caso. el framite a sequir deberd considerar [os mismas requisitos, - !
derecho de Iramite v evaluacion, aplicables al presenie caso

67 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A ESTABLECIMIENTOS CON|A. REQUISITOS GENERALES, T 4| X Unidad de Gerente de lve el G de R Ive el Gerente
NIVEL DE RIESGO MEDIO. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucion Tramite Desarrollo Desarrollo Econémico Municipal
BASE LEGAL gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, Documentario Econdmico |[1. Ei plazo para presentar 1. El plazo para presentar
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6. que incluya: y Archivo el recurso es 15dias el recurso es 15 dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: Nimero hébiles. habiles.

D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a) de RUC y DNI o Carné de Extranjeria, del representante legal 2. Ei plazo para resolver el 2. £l plazo para resolver el
Decreto Supremo que aprueba e! Texto Unico Ordenado de la b) Tratdndose de personas naturales : Namero de RUC y DNi.o recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
t.ey 29876 (19-04-2017) Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria hébiles. habiles.

D.S. 002-2018-PCM Art. 20, 21,22y 23 del representante en caso actuen mediante representacion.

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 2. En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivos, Declaracion

Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. Jurada del representante leqal sefialando que su poder se encuentra

05/01/2018 vigente, consignando el nimero de la partida electrénica y asiento

D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo de inscripcién  en ta Superintendencia Nacional de Registros

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Piblicos (SUNARP) . Tratdndose de representacion de personas

sectoriates de tas Entidades del Poder Ejecutivo, que de manera obligatoria su nimero de documento de identidad ,

deben ser exigidas como requisito previo para el salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,

lotorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos

al Texto Unico Ordenado de la Ley 28976 (10/01/2013). términos establecidos para personas juridicas.

Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias, 3. Declaracién Jurada det cumplimiento de las condiciones de

: LOoS panos se realizaran en efec!

caia de [a Municipalidad.
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B. REQUISTOS ESPECIALES (Licencia de Funcionamiento}

5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 6.99| 290.00

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
en el caso de servicios refacionados con la salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamiento
exigible, de conformidad con el Art. 9 A de la Ley.

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva, en el caso de aquellas actividades que conforme a
laLey la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

54.Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
Integrante del Patrimonio Cullural de ia Nacién presentar,
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N°282986, Ley General del
Patrimonio Cultural de 1a Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para olorgarla
Licencia de Funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles dectarados Monumento Integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS

esta prohibida la exigencia de presentar mas de dos ejemplares de

un mismo documento ante la entidad , salvo que sea necesario
notificar a otros tantos interesados.

b) La verificacion de tos alcances de la Declaracion Jurada de

cumplimiento de Condiciones de Seguridad en edificacion se

efectia a través de la Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones (ITSE) realizada por la Municipalidad posterior a

otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento.

¢} De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 dela Ley 28976,

podran otorgarse ficencias de funcionamiento de vigencia temporal

cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

67.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS A |A. REQUISITOS GENERALES. 4l X Unidad de Gerente de Resuelve el Gerente de Resuelve el Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucion Tramite Desarrolla Desarrotlo Econdmico Municipal
BASE LEGAL aratuila o de libre reproduccién), con caracter de declaracion jurada. Documentario Econdmica  |1. El plazo para presentar | 1. El plazo para presentar
Ley 27872 Art. 83, numeral 3.6. que incluya: y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) a) Tratandose de personas furidicas u otros entes colectivos: Numero habiles. habiles.

D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a) . de RUC y DNI o Camé de Extranieria, del representante leqal 2. El plazo para resotver el 2. El plazo para resolver el
Decreto Supremo que aprueba et Texto Unico Ordenado de la b) Tratandose de personas naturales ' Numero de RUC v DNI o recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
Ley 29876 (19-04-2017) Carné de Extranieria, y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria habiles. habites.

D.S. 002-2018-PCM Ant. 20,21, 22y 23 del representante en caso actuen mediante representacion.

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Regiamento de 2 En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivas, Declaracion

inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. Jurada del representante leqal serialanda que su poder se encuentra

05/01/2018 vigente, consignando el nimero de la partida elecironica vy asiento

D. S. N” 008-2013-PCM Art. 3 y Anexo de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Norma que aprueba fa relacion de. autorizaciones pubticos (SUNARP) . Tratandose de representacion de personas

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutive. que de manera obligatoria su numero de documento de identidad

deben ser exigidas como requisito previo para el salvo gue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,

otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento. de acuerda en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos

al Texto Unico Ordenado de la Ley 28976 (10/01/2013). términos esiablecidos para personas juridicas.

Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias, 3. Declaracion Jurada del cumplimiento  de las condiciones de

Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la sequridad en la edificacion calificada con riesgo bajo v medio.
Promocion  y Dinamizacion de la Inversién en el Pais. Pago por servicios administrativos.

. REQUISTOS ESPECIALES (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos: G
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5.1 Declaracion jurada de contar con Hiulo profesana ygents y
encontrarse habilitade por el coltegio profesicenal correspondiente
en el caso de servicios relacionados con Iz salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamiento
exigible. de conformidad con et Art. 9 Adela Ley

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva, en el caso de aguellas actividades que conforme a
laLey la requieran de manera previa al otorqamiento de fa
licencia de funcionamiento

54. Cuando se traie de un inmueble declarado Monumenta
Integrante dei Patrimonic Cultural de ja Nacién presentar,
copia simple de la'autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General det
Patrimonio Cultural de ta Nacidn. Excepto en ios casos en gue
el Ministerio de Culwura haya participado en las etapas de
remodeiacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del focal. La exigencia
de la autorizacion del Ministeric de Cultura para otergar la
Licencia de Funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumente integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 46.1.3 dei articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS

esta prohibida la exigencia de presentar mas de dos ejemplares de

un mismoe documento ante la entidad . salvo que sea necesario
aotiticar a otros tantos interesados.

b) La verificacion de los alcances de ia Declaracion Jurada de

cumplimiento de Condiciones de Sequridad en edificacién se

efectia a través de la Inspeccion Técnica de Sequridad en

Edificaciones (ITSE) reafizada por fa Municipalidad posterior al

otorgamiento de ia Licencia de Funcionamiento.

<) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley 28976,

podran olorgarse ficencias de funcionamiento de vigencia temporal

cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso. el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de lramite y evaluacion, aplicables ai presente caso.

68 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A ESTABLECIMIENTOS CON |A. REQUISITOS GENERALES. 10 X Unidad de Gerente de Resuelve el Gerente de Resuelve el Gerente
NIVEL DE RIESGO ALTO. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucion Tramite Desarrollo Desarrollo Econémico Munigcipal
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6. gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, Documentario Econodmico  |1.El plazo para presentar 1. El plazo para presentar
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) que incluya: y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15dias
D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: Numero habiles. habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la de RUC y DNI o Camné de Extranieria, del representante legal 2. El ptazo para resolver el 2. El plazo para resolver el
Ley 29876 (19-04-2017) b) Tratandose de personas naturales : Nimero de RUC y DNI o recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
D.S. 002-2018-PCM Art. 25, 26 y 27. Carné de Extranjeria, y el numero de DNI o Carné de Extranjeria habiles. habiles.
Decreto  Supremo’ que aprueba el Nuevo Reglamento de del representante en caso actuen mediante representacion.
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. 2. En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivos, Declaracion
05/01/2018 Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra
D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo . vigente, consignande el numero de la parlida electrénica v asiento
Norma que aprueba fa relacién de autorizaciones de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas
deben ser exigidas como requisito previo para el naturales adjuntar poder simple firmada por el poderdante, indicando
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo de manera obligatoria su numere de documento de identidad ,
al Texto Unico Ordenado de la Ley 28976 (10/01/2013). salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la términos establecidos para personas juridicas.
Promocién y Dinamizacion de la inversion en el Pais. 3. Pago por servicios administrativos. 12.41 515.00
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B.REQUISITOS PARA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN

EDIFICACIONES {ITSE)

4.1. Croquis de ubicacion.

4.2. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalie del
calculo de aforo, firmado por un arquitecto/a

4.3. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares

y cuadro de cargas, firmado por un ng. Electricista.

4.4. Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en
tierra, vigente no mayor a un afio, firmado por un Ing. Eectricista.

4.5. Plan de seguridad de establecimiento objeto de inspeccion.

4.6. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad yio .
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra !
incendio, firmado por la empresa competente.

4.7. Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones
de seguridad en la edificacion calificada con riesgo medio.

C. REQUISTOS ESPECIALES (Licencia de Funcionamiento}

5. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamiento
exigible, de conformidad con el Art. 9 A de la Ley.

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
ficencia de funcionamiento.

54.Cuando se frate de un inmueble declarado Monumento

Integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn presentar,
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministeric
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la ticencia del local. La exigencia
de la autorizacién det Ministerio de Cultura para otorgar la '
Licencia de Funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumento Integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

NOTAS:

a) De acuerdo af numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS
esta prohibida la exigencia de presentar mas de dos ejemplares de
un mismo documento ante la entidad , salve que sea necesario
notificar a otros tantos interesados.

b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Lev 28976,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporat
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

68.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS A A, REQUISITOS GENERALES. 10 X Unidad de Gerente de Resuelve el Gerente de Resuelve el Gerente

ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO. 1. Formato de soficitud de licencia de funcicnamiente (distribucidn Tramite Desarrolio Desarroilo Econdmico Municipal

Ley 27972 Art. 83, numerai 3.6. aratuita o de libre reproduccién). con caracter de declaracion jurada, Documentario Economico  [1. El ptazo para presentar 1. El plazo para presentar
Ley Orgénica de Municipaiidades (27/05/2003} qgue incluya: y Archivo €l recurso es 15 dias el recurso es 15 dias

D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a) a} Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: Nimero habiles. habiles

Decrets Supremo gue aprueba el Texto Unico Ordenado de la de RUC v DN{ o Carné de Extranjeria. del representante legal 2. Ef plazo para resolver el 2. El plazo para resolver el
Ley 29876 (19-04-2017) b) Tratandose de personas naturales : Numero de RUC y DNl o recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
D.S. 002-2018-PCM Art. 25, 26 y 27. Carné de Extranjeria, y el nimero de DNi o Carné de Extranieria habiles. habiles.

Decreto Supremo que aprueba e! Nuevo Regiamento de del representante en ¢aso actuen meadiante representacion.

nspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones.
05/01/2018
D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexa

n

En caso de Personas Juridicas u ofros Entes Colectivos. Declaracion
Jurada del representante legai sefialando que su poder se encuentra
vigente. consignando el numero de la partida electranica v asiento

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones de inscripcion en {a Superintendencia Nacional de Registros
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo. que Publicos {SUNARP} . Tratéandose de representacién de personas
deben ser exigidas como requisito previo para et naturales adjuntar poder simple firmada por el poderdante, indicando
olorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo de manera obligatoria sunumera de documento de identidad

45
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B.REQUISITOS PARA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES (ITSE)

4.1. Croquis de ubicacion

4.2 Plano de arquitectura de ia distribucion existente v deialie del
calculo de aforo, firmado por un arguitecto/a

4.3 Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares
y cuadro de cargas. firmado por un nq. Electricista.

4 4. Certificado de medicién de resistencia del sistema de puesta en

tierra, vigente no mavyor a un afo, firmado por un ing. Eectricista.

4.5. Plan de sequridad de establecimiento obijeto de inspeccidn.

46.Memoria o protocolo de pruebas de operatividad vy/o

mantenimiento de los equipos de seguridad v proteccion contra
incendio, firmada por la empresa competente

4.7. Declaracién Jurada del cumplimiento de las condicicnes

de seguridad en la edificacion calificada con riesgo medio

. REQUISTQOS ESPECIALES (Licencia de Funcionamiento}

5. De ser el caso, seran exigibles tos siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente v
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
en ef caso de servicios relacionados con fa salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nitmero de estacionamiento
exigible. de conformidad con el At @ A de la Ley

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades gue conforme a

Ley [a requieran de manera previa al otarganiiento de la
licencia de funcionamiento

54.Cuando se Irate de un inmueble declarado Monumento

Integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion presentar,
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Lev General del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepio en los casos en que
el Ministeric de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de |a licencia detlocal. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para oforgarla
Licencia de Funcionamienio se aplica exclusivamenie para ios
inmuebles declarados Monumenlo Integrante cel Patrimonio
Culural de la Nacién

NOTAS:

a} De acuerdo al numeral 46.1.3 det articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS

esta prohibida la exigencia de presentar mas de dos eiemplares de

un mismo documento ante fa entidad . salvo que sea necesario
notificar a otros tantes interesados.

b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley 28976,

podran otargarse licencias de funcionamiento de vigencia temporat

cuando asi sea reguerido expresamente por et solicitante. De ser el
caso, el trdmite 2 sequir debera considerar los Mismos requisifos,
derecho de tramite y evaluacion. aplicables al presente caso.

69 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A ESTABLECIMIENTOS CON |A. REQUISITOS GENERALES. 10 X Unidad de Gerente de R lve el Gi te de R fve el
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 1.Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucion Tramite Desarrollo Desarrollo Econémico Municipal
BASE LEGAL gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, Documentario Econdmico | 1. El plazo para presentar 1. El plazo para presentar
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6. que incluya: y Archivo el recurso es 15 dias el recurso es 15 dias
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: Numero habiles. héabiles.
0.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a) . de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria, del representante legal 2. El plazo para resolver el |2. El plazo para resolver el
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la b) Tratandose de personas naturales : Nomero de RUC v DN! o recurso es de 30 dias recurso es de 30 dias
Ley 29876 (19-04-2017) Camé de Extranjeria, y el nimero de DN! o Camné de Extranjeria habiles. hébiles.
D.S. 002-2018-PCM Art. 25, 26 y 27. del representante en caso actuen mediante representacion.
Decreto  Supremo .que aprueba el Nuevo Reglamento de 2. En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivos, Declaracion
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra
05/01/2018 vigente, consignando ei numero de la partida electronica y asiento
D. S. N° 006-2013-PCM Art. 3 y Anexo de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros
Norma_que aprueba la__relacion_de autori Tratand personas

de representacién de

a: Lo8 pagas s& realizaran en ele
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{ # DENQMINACION DEL PROCEDIMIENTO -

sectoriales de las Ernfidades del Poder Eecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el

otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
al Texto Unico Ordenado de la Ley 28976 (10/01/2013). .

Ley 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y Permisos para la

Promocién y Dinamizacién de la Inversion en el Pais,

Nomero ¥ Denominacidn

nalurales adjuntar poder simple firmada por ef poderdante, indicando
de manera obligatoria sunumen de documento de identidad ,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

3. Pago por servicios administrativos.

B.REQUISITOS PARA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES (ITSE)

4.1, Croquis de ubicacion.

4.2. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
calculo de afora, firmado por un arquitecto/a

4._3. Plano de distribucion de tableros etéctricos, diagramas unifilares
y cuadro de cargas, firmado por un ng. Electricista.

4.4. Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en
tierra, vigente no mayor a un afio, firmado por un Ing. Eectricista.

4.5. Plan de sequridad de establecimiento cbjeto de inspeccion.

4.6. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio, firmado por la empresa competente.

4.7. Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones
de sequridad en la edificacion calificada con riesgo medio.

B. REQUISTOS ESPECIALES.

5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con tituio profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
en el caso de servicios relacionados con ta salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamiento

exigible, de conformidad con el Art. 9 A de la Ley.

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectoriat
respectiva, en el caso de aquellas actividades gue conforme a
la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

5.4.Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
Integrante def Patrimonio Cultural de la Nacién presentar,
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a {a Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar la
Licencia de Funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumento Integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017-JUS
estd prohibida la exigencia de presentar mas de dos ejemplares de
un mismo documento ante la entidad , salvo que sea necesario
notificar a otros tantos interesados.

c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Lev 28976,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

69.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS A
ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
BASE LEGAL

tey 27972 Art. 83, numeral 3.6.

Ley Orgéanica de Municipalidades (27/05/2003)

D.S. 046-2017-PCM Art. 8 Literal a}

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley 29876 (19-04-2017)

D.S. 002-2018-PCM Art. 25, 26 vy 27.

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones.
05/01/2018

A. REQUISITOS GENERALES.

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (distribucién

aratuita o de libre reproduccion}, con caracter de declaracion jurada,

que incluva:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectives: Numero
de RUC v DNI o Carné de Extranieria, del representante legal

b) Tralandose de personas naturales : Numero de RUC y DNI o
Came de Extranjeria, y el nimero de DNi o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2. En caso de Personas Juridicas u otros Entes Colectivos, Declaracién
Jurada del represeniante legal sefialando que su poder se encuentra

-

vigente, consignando el numero de la partida electronica y asiento

22.84

948.00

Unidad de Gerente de Resuelve el Gerente de Resuelve el Gerente
Trémite Desarrolio Desarralio Econémico Municipal
Documentario Econdmico 1. El plazo para presentar 1. El plaze para presentar
y Archivo el recurso es 15 dias

N

habiles.
El plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.

el recurso es 15 dias
habiles.

2. El plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.
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Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, gue
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
al Texto Unico Ordenado de fa Ley 28976 (10/01/2013).
Ley 30230 Lley que establece Medidas Tributarias.
Simplificacién de Procedimientos y Permisos para fa
Promocion y Dinamizacion de fa Inversion en et Pais.

TRANSFERENCIA DELICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Ndmero y Denominacin

de nscnpoitn - en Superintendencia  Macio

Fublcos (SEUNARFD Tratandose de representacién de personas

naturales adjuntar poder simple firmada por el poderdante, indicando

de manera agbligatoria sunumero de documento de identidad |
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos

términos establecidos para personas juridicas.

3. Pago por servicios administrativos.

B. REQUISITOS PARA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN

EDIFICACIONES (ITSE)

4.1. Croquis de ubicacién.

4.2 Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del
calculo de aforo, firmado por un arquitectofa

4.3 Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifitares
y cuadro de cargas, firmado por un nq. Electricista

4 4. Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en
tierra, vigente no mavor a un afo, firmado por un ing. Eectricista.

4.5, Plan de sequridad de establecimiento objeto de inspeccidn.

46 Memaria © protocolo de. pruebas de operatividad vio
mantenimiento de los equipos de sequridad y profeccion contra
incendia, firmado por la empresa competente

4.7 Dectaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones
de sequridad en la edificacion calificada con riesgo medic

B. REQUISTOS ESPECIALES.

5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con litulo profesional vigente v
encontrarse habilitado por el colegia profesionat correspondiente
en el caso de servicios relacionados con ta salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamiento
exigible, de conformidad con el At. 9 Adelaley.

5.3. Deciaracion Jurada de contar con la autofizacién sectorial
respectiva, en el caso de aquellas actividades que conforme a
taley la requieran de wmanera previa al olorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

5.4.Cuando se late de un inmueble dectarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de ia Nacion preseniar.
copia simple de ia autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N*28296. Ley General del
Patrimonia Cultural de a2 Nacion. Excepto en los casos en que
et Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion vy maonitorec de ejecucion de obras previas
inmediatas a ia solicitud de ia licencia deilocal. La exigencia
de ia autorizacion del Ministeric de Cultura para olorgarla
Licencia de Funcionamiento se aplica exciusivamente para los
inmuebles declarados Monumento Integrante det Patrimonio
Cultural de fa Nacion.

NOTAS:

a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 det D.S. 006-2017-JUS

esta prohibida la exigencia de presentar mas de dos elemplares de

un mismo documento ante ia enlidad | salvo que sea necesario
nofificar a otros tanios inleresados.

¢) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 dela Lev 28976,

padran oforgarse licencias de funcionamienta de vigencia femporai
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el
caso, ef tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos
derecho de trémite vy evaluacidn, aplicables al presente caso.

1. Solicitud dirigida al aicalde

22.84

948.00

INICJO DEL |
QCEDIMIENTO]

SO0 000000D0O0

(Reor de Sociedades y Cambios de Denominacién
Social)

BASE LEGAL
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6.

Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003)
D.S. 046-2017-PCMAr. 11-A

2. Copia simple del contrato de transferencia o copia simple de la
Escritura Publica de modificacion de estatuos y Declaracién Jurada
de acuerdo al caso.

3. Pago por servicios administrativos.

a: Los pagos Se realizaran en efectivo en caia de la Municipalidad. — =

4.84

201.00

Unidad de
Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Desarrollo
Econdmico

a8
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] Inins H.nhllu); | [Pos: I ' RESCH-\!ER 1| K i

Decreto Supremo que npmaba ol Tem} Uniea Gr!ienadu dela
Ley 20876 (19-04-2017)

DL 1310 At 6

Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de
simplificacién administrativa

Nota: Los pagos se'realizaran en efectivo en caja de Ia Municipalidad, "~
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DUPLICADO DE CERTIFICADO ITSE
BASE LEGAL
D.S. 006-2017-JUS Art". 115y 116

Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017).

Nimero y Denominacion
1. Scmc:lluﬂ d:nqlda a Naaldla n naraIf:r du Déclaraumn Jurera
sefalando perdida o deterioto
2. Pago por servicios administrativos.
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Tramite
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ITSE CON CARACTER DE EVALUACION DE RIESGO
BASE LEGAL

D.S. 002-2018-PCM Art. 30

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones.
05/01/2018

R.J. 018-2018-CENEPRED/J

22/01/2018

1. Solicitud dirigida a Alcaldia.

2. Presentacion del DNI

3. Croquis del sector a evaluar.

4. Pago por servicios administrativos.

3.04

126.00

Unidad de
Tramite
Documentario
y Archivo

e de Ia Oficina d Resuelve el Jefe de Gestion

Defensa Civil
licina de Gestion
Esgos de Desastr

Oficina de Defensa Civil
{Oficina de Gestion de
Riesgos de Desastres)

1. El plazo para presentar
el recurso es 15 dias
habiles.

2. El plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.

Resuelve el Gerente
Municipal
1. El plazo para presentar
el recurso es 15 dias
hébiles.
. El plazo para resolver el
recuwrso es de 30 dias
habiles.

N

EVALUACION DE RIESGOS EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) MENORES A 3 000
ESPECTADORES

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de ta
Ley 29876 (19-04-2017)

D.S. 002-2018-PCM Art. 46 y 48

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
05/01/2018

R.J. 016-2018-CENEPRED/)

22/01/2018

1. Solicitud dirigida al alcalde
2. Croquis de Ubicacién del Lugar o recinto donde se tiene previsto la
realizacion del espectaculo.
3.Plano de Arquitectura indicando la distribucion del escenario,
mobiliario v otros asi como el calculo de aforo firmado por un
arquitecto/a.
4. Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras, instalaciones electricas, instalaciones de seguridad y
proteccion contra incendios y mobiliario.
5. Protocolo de medicidn de sitema de puesta a tierra con vigencia no
menor de 1 afio, en caso haga uso de las instalaciones eléctricas,
firmado por un Ing. Electricista.
6. Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmada
por ta empresa responsable.
7.Plan de seguridad para el evento, que incluya el plano de
sefializacion, de rutas de evacuacion, y ubicacion de zonas de
seguridad-
8. Declaracion Jurada de isntalacién sequra del sitema de gas
ficuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.
9.En caso de uso de juegos mecdnicos y/o electromecanicos,
memoria descriptiva de sequridad de la instalacion de las estructuras
e instalaciones electricas, firmado por un Ing. sequn su competencia.
10. Certificade ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto , en
caso no le haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso
contrario, se debe de consignar la numeracion del mismo en el
formato de solicitud
11. Pago por servicios administrativos.

7.83

325.00

Unidad de
Tramite
Documentario
y Archivo

Defensa Civit
icina de Gestion

:fe de la Oficina d{ Resuelve el Jefe de G

sgos de Desastry

Oficina de Defensa Civil
(Oficina de Gestién de
Riesgos de Desastres)

1. El plazo para presentar
el recurso es 15 dias
habiles.

2. Bl plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.

R lve el G
Municipal

. El plazo para presentar
el recurso es 15dias’
hébiles.

. El plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
hébiles.

-

N
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EVALUACION DE RIESGOS EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) MAYORES A 3 000
ESPECTADORES

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa
Ley 29876 (19-04-2017)

0.8, 002-2018-PCM Art. 46y 48

Decreto Supremo que aprueba ef Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones.
05/01/2018

R.J. 016-2018-CENEPRED/

22/01/2018

NOTA:

Este procedimiento se aplicard en tanto {a Municipalidad
Distrital de Wanchaq tenga la potestad de hacerlo.

1. Solicitud dirigida al alcalde

2. Croquis de Ubicacién del Lugar o recinto donde se tiene previsto la
realizacién del espectaculo.

3. Plano de Arquitectura indicando la distribucion del escenario,
mobiliario v otros asi como el cdicule de aforo firmado por un
arquitecto/a.

4. Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
de actividades, del proceso de montaie o acondicionamiento de las
estructuras, instalaciones electricas, instalaciones de sequridad y
proteccién contra incendios y mobiliario.

5. Protocolo de medicion de sitema de puesta a tierra con vigencia no
menor de 1 afio, en caso haga uso de las instalaciones eléctricas,
firmado por un Ing. Electricista.

6. Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmada
por la empresa responsable.

7.Plan de seguridad para el evento, que incluya el plano de
sefializacion, de rutasde evacuacion,y ubicacion de zonas de

{a Municipalidad.”™

Unidad de
Tramite
Documentario
y Archivo

Defensa Civil
icina de Gestién
[zsgos de D

fe de la Oficina d Resuelve el Jefe de Gesti

- Oficina de Defensa Civil
{Oficina de Gestién de

de D
1. El plazo para presentar
el recurso es 15 dias
habiles.
2. Ef plazo para resolver el
recurso es de 30 dias
habiles.

R tve el G
Municipal
1. El plazo para presentar
el recurso es 15 dias
habiles.
2. El plazo para resolver et
recurso es de 30 dias
habiles.
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T RENUISITOS T 7T T FT DERECHA BE T 0 i ! o\ummnm‘ E-___INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECUR
i D B i TRAMITACION _J e T PErams
Numere y Denominagién ]

RECONSIDERACION | [ _ APELACION

sequridad
B. Declaracidn Jurada de isntalacion segura del sitema de gas
ficuado de petréiec (GLP) , en caso corresponda.
9.En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras
e instalaciones electricas, firmado por un ing. segin su competencia.
10. Certificado [TSE, si se trata de un establecimiento o recinto , en
caso no le haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso
contrario, se debe de consignar la numeracion del mismo en e
formato de solicitud
11. Pago por servicios administrativos. 20.19| 838.00
75 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 4. Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 9 X Unidad de kfe de la Oficina d Resuelve el Jefe de Gestion Resuelve el Gerente
(ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE |2. Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
FUNCIONAMIENTO CON NIVEL DE RIESGO BAJO 3. Pago por servicios administrativos. 4.63| 192.00 Documentario [iicina de Gestién (Oficina de Gestién de 1. El plazo para presentar
BASE LEGAL y Archivo Esgos de Desastry  Riesgos de Desastres) el recurso es 15dias
D.S. 002-2018-PCM Art. 35 1. £l plazo para presentar habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver e}
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. " habiles. recurso es de 30 dias
05/01/2018 2. El plazo para resolver el hébiles.
R.J. 016-2018-CENEPRED/ recurso es de 30 dias
22/01/2018 habiles.
76 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1. Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 9 X Unidad de ife de la Oficina df Resuelve el Jefe de Gestil R ive el
(ITSE} POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIADE |2. Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
FUNCIONAMIENTO CON NIVEL DE RIESGO MEDIO 3. Pago por servicios administrativos. 5.33| 221.00 Documentario  ficina de Gestion | (Oficina de Gestion de 1. Ei plazo para presentar
BASE LEGAL y Archivo [sgos de D 1 Ri de D es) el recurso es 15dias
D.S. 002-2018-PCM Ant. 35 1. El plazo para presentar habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. habiles. recursoes de 30 dias
05/01/2018 2. El plazo para resolver el habiles.
R.J. 016-2018-CENEPRED/J recurso es de 30 dias
22/01/2018 habiles.
77 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1. Solicitud ITSE dirigida al Alcatde 7 X Unidad de i:fe de la Oficina dResuelve el Jefe de Gesti: R ive el G
{ITSE) PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIADE (2. Croquis de ubicacion. Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
FUNCIONAMIENTO CON NIVEL DE RIESGO ALTO 3. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo Documentario flicina de Gestién {Oficina de Gestién de 1. El plazo para presentar
BASE LEGAL de aforo, firmado por un arquitecto/a y Archivo =sgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
D.S. 002-2018-PCM Art. 36 4. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares 1. El plazo para presentar habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de y cuadro de cargas, firmado por un Ing. electricista. el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver e!
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 5. Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en habiles. recurso es de 30 dias
05/01/2018 tierra. 2. El plazo para resolver el habiles.
R.J. 016-2018-CENEPRED/ 6. Plan de seguridad de establecimiento objeto de inspeccién. recurso es de 30 dias
22/01/2018 7. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/fo mantenimiento habiles.
de los equipos de seguridad vy proteccidn contra incendio firmado
por la entidad competente.
8. Pago por servicios administrativos. 10.22| 424.00
NOTA:
1. En caso que se haya emitido informe favorable respecto de las
condiciones. de seguridad de Iz edificacién y no se haya emitido el
Certificado ITSE por parte de! organo ejecutante el administrada en el
plazo de tres dias de finalizada !a diligencia, se encuentra facultada
a solicitar la emisién de la Licencia de Funcionamienta.
78 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1, Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 7 X Unidad de kfe de la Oficina d| R, lve el Jefe de Gestil R el Gerente
{ITSE) PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE |2, Croquis de ubicacién. Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil ¢ Municipal
FUNCIONAMIENTO CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 3. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de célculo Documentario ficina de Gestién {Oficina de Gestién de 1. El plazo para presentar
BASE LEGAL de aforo, firmado por un arquitecto/a Archivo psgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso. es 15 dias
D.S. 002-2018-PCM Art. 368 4. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares 1. El plazo para presentar habiles.
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de y cuadro de cargas, firmado por un Ing. electricista. el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. 5. Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en habiles. recurso es de 30 dias
05/01/2018 tierra. 2. El plazo para resolver el habiles.
R.J. 016-2018-CENEPRED/J 6. Plan de seguridad de establecimiento objeto de inspeccion. recurso es de 30 dias
- Los panos se realizaran en efectivo en caia de la Municipalidad.
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Nota: L.os paaos se realizardn en efectivo en caia de Ia Municinalidac

| 8 i = _______ £ 1F AuToriDAD | [ INM_B EE_BESOLH.CAQH_EE_EEC_UBS_QS_
[ e ; INICIODEL | COMPETENTE [ ¢
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Nimero y Denominzcidn ROCEDIMIENTO, PARA l RECONSIDERACION
1 S e ST [ i e eab RESQEVER 31—
220172018 7. Memona o protocolo de pmehas de operatividad ylo manten|m|enlo hibiles

de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio firmado
por fa entidad competente. 20.39| 846.00

8. Pago por servicios administrativos.

NOTA:

1. En caso que se haya emitido informe favorable respecto de las
condiciones de seguridad de la edificacion y no se haya emitido el
Certificado ITSE por parte del organo ejecutante el administrado en el
plazo de tres dias de finalizada la diligencia, se encuentra facultada
a salicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento.

79 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1. Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 9 Unidad de :fe de I_a Oficina dl Resuelve el Jefe de Gestion Resuelve el Gerente
(ITSE} POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS (2. Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Sequridad Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
ESTABLECIMIENTOS QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE |3. Pago por servicios administrativos. 6.10| 253.00 Documentario  ficina de Gestion (Oficina de Gestion de  |1. El plazo para presentar
FUNCIONAMIENTO (Riesgo bajo) y Archivo sgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15dias
BASE LEGAL 1. El plazo para presentar hébiles.

D.S. 002-2018-PCM Art. 35 el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
Decreto Supremo que aprueba ef Nuevo Reglamento de habiles. recurso es de 30 dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 2. El plazo para resolver el habites.

05/01/2018 recurso es de 30 dias

R.J. 016-2018-CENEPRED/J habiles.

22/01/2018

80 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1. Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 9 Unidad de tfe de la Oficina il Resuelve el Jefe de Gestion Resuelve el Gerente
(ITSE) POSTERIOR AL INICIO DE A CTIVIDADES PARA LOS |2. Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Tramite Defensa Civit Oficina de Defensa Civil Municipal
ESTABLECIMIENTOS QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE |3. Pago por servicios administrativos. 6.77| 281.00 Documentario ficina de Gestion {Oficina de Gestion de 1. El plazo para presentar
FUNCIONAMIENTO (Riesgo medio) y Archivo »sgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
BASE LEGAL 1. El plazo para presentar habiles.

D.S. 002-2018-PCM Art. 35 el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de habiles. recurso es de 30 dias
inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. 2. El plazo para resolver el habiles.

05/01/2018 recurso es de 30 dias

R.J. 016-2018-CENEPRED/J habiles.

22/01/2018

81 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |[1. Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 7 Unidad de fe de la Oficina d Resuelve el Jefe de tion R Ive el Gi
(ITSE) PREVIA AL INICIO. DE A CTIVIDADES PARA LOS |2. Croquis de ubicacion. Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
ESTABLECIMIENTOS QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE |[3.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo Documentario  ficina de Gestion (Oficina de Gestién de | 1. El plazo para presentar
FUNCIONAMIENTO (Riesgo alto) de aforo, firmado por un arquitecto/a y Archivo sgos de Desastry  Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
BASE LEGAL 4. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares 1. El plazo para presentar habiles.

D.S. 002-2018-PCM Art. 36 y cuadro de cargas, firmado por un Ing. electricista. el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
Decreto Supremo gque aprueba el Nuevo Reglamento de 5. Certificado de medicién de resistencia del sistema de puesta en hébiles. recurso es de 30 dias
inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. tierra. 2. Ef plazo para resolver el hébiles.
05/01/2018 6. Plan de sequridad de establecimiento objeto de inspeccion. recurso es de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/) 7. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento habiles.
22/01/2018 de los equipos de sequridad y proteccion contra incendio firmado
por {a entidad competente. 10.75| 446.00
8. Pago por servicios administrativos.
NOTA:
1. En caso que se haya emitido informe favorable respecto de las
condiciones de sequridad de la edificacion y no se hava emitido el
Certificado ITSE por parte del organc ejecutante el administrado en el
plazo de tres dias de finalizada la diligencia, se encuentra facuitada
a solicitar la emisién de la Licencia de Funcionamiento.
| 82 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES |1. Solicitud ITSE dirigida al Alcalde 7 Unidad de =fe de la Oficina d/R Ive el Jefe de R Ive el
(ITSE) PREVIA ALINICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS |2. Croquis de ubicacion. Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
ESTABLECIMIENTOS QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE (3. Planc de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo Documentario  ficina de Gestién (Oficina de Gestion de 1. El plazo para presentar
FUNCIONAMIENTO (Riesgo muy alto) de aforo, firmado por un arquitecto/a y Archiva ksgos de D Ri de D es) | el recurso es 15 dias
BASE LEGAL 4. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares 1. El plazo para presentar hébiles.
D.S. 002-2018-PCM Art. 36 y cuadro de cargas, firmado por un Ing. electricista. el recurso es 15 dias 2. €l plazo para resolver el
Decreto Supremo que aprueba ¢l Nuevo Reglamento de 5. Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en habiles. recurso es de 30 dias
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. tierra. 2. El plazo para resolver el habiles.
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Namero y Denominacién

6. Plan de segundad de estabiecimiento objeio de inspeccion.

7. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio firmado
por la entidad competente.

INICIO DEL

' [PROCEDIMIENTQ)

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

OO0 DOOO0O0

~INSTANCIADE RESOLUGION DE RECURSOS — —
A AT RESDIACONTE ELUNESS ==

RECONSIDERAGION |
recurso es de 30 dias |
habiles.

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

1. La solicitud de renovacién debe de presentarse 30 dias antes de la

8. Pago por servicios administrativos. 21.81| 905.00
NOTA:
1. En caso que se haya emitido informe favorable respecto de las
condiciones de seguridad de fa edificacion y no se haya emitido el
Certificado ITSE por parte del organo ejecutante el administrado en el
plazo de tres dias de finalizada la diligencia, se encuentra facultada
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento.

83 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO [1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde, 3 Unidad de  pfe de la Oficina d| Resuelve el Jefe de Gestion Resuelve el Gerente
BAJO adjuntando panel fotografico que demuestra que ha subsanado las Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL observaciones realizadas por el inspector. Documentario ficina de Gestién {Oficina de Gestién de 1. El plazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 28 literal d) 2. Pago por servicios administrativos. 1.78 74.00 yArchivo  psgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de NOTA: 1. El plazo para presentar habiles.

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 1. El plazo maximo para levantar las observaciones por parte del el recurso es 15 dias 2. Ei plazo para resolver el
05/01/2018 adminsitrado es. de 03 dias, si se excediese se da por denegado, habiles. recurso es de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/J se concluye el proceso y la oficina de defensa civil solicita la 2. El plazo para resolver el héabiles.
22/01/2018 revocatoria de la licencia de funcionamiento. recurso es de 30 dias

habiles.

84 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO |1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde, 3 Unidad de :fe de la Oficina d Resuelve el Jefe de Gesti R ive el G
MEDIO adjuntando panel fotografico que demuestra que ha subsanado las Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL observaciones realizadas por el inspector. Documentario ficina de Gestién {Oficina de Gestion de 1. El plazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 28 literal d) 2. Pago por servicios administrativos. 1.98 82.00 y Archivo 1sgos de Desastrs  Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Regiamento de NOTAS: 1. Bl plazo para presentar habiles.

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 1. El plazo maximo para levantar las observaciones por parte ‘del el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
05/01/2018 adminsitrado es de 03 dias, si se excediese se da por denegado. habiles. recurso es de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/ 2. El plazo para resolver el habiles.
22/01/2018 recurso es de 30 dias

habiles.

85 |[LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO |1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde. 20 Unidad de  ¢fe de la Oficina d{ Resuelve el Jefe de Gesti R ive el
ALTO. 2. Paqo por servicios administrativos. 7.98| 331.00 Tramite Defensa Civit Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL NOTA: Documentario ficina de Gestion (Oficina de Gestion de 1. El plazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 28 fiteral d) 1. El plazo maximo para levantar las observaciones por parte del y Archivo [-sgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de adminsitrado es de 20 dias, si se excediese se da por denegado. 1. El plazo para presentar habiles.

Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. 2. En caso que se haya emitido informe favorabie respecto de las el recurso es 15 dias 2. El plazo para resoiver el
05/01/2018 condiciones de sequridad de la edificacion y no se haya emitido el habiles. recurso es de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/ Certificado ITSE por parte del organo ejecutante el administrado en el 2. El plazo para resolver el habiles.
22/01/2018 plazo de tres dias de finalizada la diligencia, se encuentra facultada recurso es de 30 dias

a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento. habiles.

86 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO 1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde. 20 Unidad de  fe de la Oficina d| Resuelve el Jefe de Gestion Resuelve el Gerente

MUY ALTO 2. Pago por servicios administrativos. 18.60| 77200 Tramite Defensa Civit Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL NOTA: Documentario  ficina de Gestion {Oficina de Gestion de 1. El plazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 28 literal d) 1. El plazo maximo para levantar las observaciones por parte del y Archivo sgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Regiamento de adminsitrado es de 20 dias, si se excediese se da por denegado, 1. El plazo para presentar habiles.

y se concluye el proceso, incluida ta licencia de funcionamienmio. el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 2, En caso que se haya emitido informe favorable respecto de las hébites. recurso es de 30 dias
05/01/2018 condiciones de seguridad de la edificacién y no se haya emitido el 2. El plazo para resolver el habiles.
R.J. 016-2018-CENEPRED/J Certificado ITSE por parte del organo ejecutante e administrado en el recurso es de 30 dias
22/01/2018 plazo de tres dias de finalizada ta diligencia, se encuentra facultada héabiles.

a soficitar ia emisién de la Licencia de Funcionamiento.

87 |RENOVACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE |1. Solicitud de renovacién dirigida al Alcalde. 9 Unidad de :fe de la Oficina d Resuelve et Jefe de i R lve el
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (Riesgo bajo) 2. Declaracién Jurada sequn formato para Renovacion del Certiticado Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL de ion Técnica de en Edificaci Documentario  ficina de Gestion (Oficina de Gestion de 1. El plazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 24 3. Pago por servicios administrativos. 4.92| 204.00 y Archivo Esqos de Desastry Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de NOTA:

1. El plazo para presentar
el recurso es-15dias

habiles.
. El plazo para resolver e}
N
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Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seqguridad en Edificaciones.
05/01/2018

R.J. 016-2018-CENEPRED/J

22/01/2018

i: L.oS bagos Se realizaran en efectivo én caja dé la Municipalidad.

NOTA:

1. La solicitud de renovacion debe de presentarse 30 dias antes de la
fecha de vencicimiento del certificado de Inspeccion Técnica de
Sequridad en Edificaciones (ITSE)

2. En caso de que hubiese variado las condiciones de sequridad en
el objeto de la inspeccién, el administrado debera solicitar
un nuevo certificacdo de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones ({TSE).

S § K Sa L 200 0000D0DO0OC0
£ TR T [ e, T e P | | e e e
o | :
1§ N F PENOM!MCIDN QEL PROCEDIMIENTO r Nimera y Denominacisn OCEDIMIENTQ] PARA { RECONSIDERACION { APELAGION
[ ey el S | RS LT e A Al L RESOLVER L FLb! 5 K b 5
05/01/2018 fecha da vencicimiento del cerificado de Inspeccion Técnica de habiles recursoes de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/ Seguridad en Edificaciones (ITSE) 2. El plazo para resolver el habiles.
22/01/2018 2. En caso de que hubiese variado las condiciones de sequridad en
el objeto de la inspeccién, el administrado debera solicitar
un nuevo certificacdo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones
88 |RENOVACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE  |1. Solicitud de renovacion dirigida al Alcalde. 9 Unidad de  fe de la Oficina d el Jefe de Gesti R Ive el
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (Riesgo medio) 2. Declaracion Jjurada segin formato para Renovacién del Certiticado Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL de Inspecion Técnica de Seguridad en Edificaciones Documentario fiicina de Gestion |  (Oficina de Gestion de  |1. El plazo para presentar
D.8. 002-2018-PCM Art. 24 3. Pago por servicios administrativos. 554 230.00 y Archivo sgos de Desastry  Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decrete Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de NOTA: 1. El plazo para presentar habiles.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 1. La solicitud de renovacion debe de presentarse 30 dias antes de fa el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
05/01/2018 fecha de vencicimiento del certificado de Inspeccién Técnica de habiles. recurso es de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/J Segquridad en Edificaciones (ITSE) 2. El plazo para resolver ef habiles.
22/01/2018 2. En caso de que hubiese variado las condiciones de sequridad en recurso es de 30 dias
el objeto de la inspeccién, el administrado deberd solicitar habiles.
un nuevo certificacdo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones
_8-9 RENOVACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE  |1. Solicitud de renovacian dirigida al Alcalde. 7 Unidad de rfe de la Oficina d Resuelve el Jefe de Gesti: R Ive el
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (Riesgo Alta) 2. Declaracion Jurada segiin formato para Renovacion del Certiticado Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipal
BASE LEGAL de Inspecion Técnica de Seguridad en Edificaciones Documentario [icina de Gestion (Oficina de Gestion de  |1. El plazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 29 2. Pago por servicios adrninistrativos. 8.94| 371.00 y Archivo Irsgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de NOTA: 1. E! plazo para presentar habiles.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 1. La solicitud de renovaciéon debe de presentarse 30 dias antes de la el recurso es 15 dias 2. El plazo para resolver el
05/01/2018 fecha de vencicimiento del certificado de Inspeccion Técnica de habiles. recurso es de 30 dias
R.J. 016-2018-CENEPRED/J Segquridad en Edificaciones (iTSE) 2. El plazo para resolver ef habiles.
2. En caso de que hubiese variado las condiciones de seguridad en recursoc es de 30 dias
el objeto de la i ion, el i ado debera solicitar habiles.
un nuevo cerificacdo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones
90 [RENOVACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1. Solicitud de renovacion dirigida al Alcalde. 7 Unidad de  pfe de la Oficina d Resuelve el Jefe de Gestion! Resuelve el Gerente
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (Riesgo muy alto) 2. Declaracion Jurada segin formato para Renovacion del Certiticado Tramite Defensa Civil Oficina de Defensa Civil Municipat
BASE LEGAL de Inspecién Técnica de Seguridad en Edificaciones Documentario  ficina de Gestion {Oficina de Gestidén de 1. E! ptazo para presentar
D.S. 002-2018-PCM Art. 29 2. Pago por servicios administrativos. 18.84| 782.00 y Archive l'sgos de Desastr{ Riesgos de Desastres) el recurso es 15 dias

1. El plazo para presentar habiles.
el recurso es 15dias | |2. Ef plazo para resolver el
habites. recurso es de 30 dias
2. El plazo para resolver el habiles.

recurso es de 30 dias
habiles.
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1: L os pagos se realizardn én efectivo en la Oficina de Tesorena de 1a Municipalidad.
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GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO (UNIDAD DE MERCADOS)
T | i i =T g [ kit VA D‘EEE;':;J ;E_‘ '""'_'_—ir"' i EEe !' AUTORIDAD | |l—e MSTMGMDELUG&HEERECU%N
PLAZO PARA | T hiél'ﬁn —————
| ! INICIODEL | COMPETENTE
Nimero y Danaminacién 1 Cadigal | .. ._.. MHIENTO I PARA RECONSIDERACION APELACION
= RIS SR o |{usicasion) Cun I ensi | | [pos L RERGLVER ;. :

1 J\LFI'ORIZAC{.ON PARA AUSENTARSE DE SU PUESTO DE . Solicitud dirigida al alcalde con caracter de Duaciaracidn Jurada, que x urud.m ?ramatc Jefe de la 1. Al Sub Gerente de . Al Sub Gerenta de
TRABAJO incluya el ndmero de RUC y DNI. Documentario Unidad de Mercados y Policia Mercadosy Policia
BASE LEGAL 2. Pago por servicios administrativos. 1.61 67.00 € Informes Mercados Municipal en 15 dias. Municipal en 15 dias.
Ley 27972 Art. 83, Numeral 3.4 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003). Gerente en 30 dias. Municipal en 30 dias.

92 |AUTORIZACION PARA CAMBIO DE GIROS DE PUESTO 1. Solicitud dirigida al alcalde con caracter de Declaracion Jurada, que X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
VENTA EN MERCADOS DE ABASTOS incluya el nimero de RUC y DNI. Documentario Unidad de Mercadosy Policia Mercadosy Policia
BASE LEGAL 2. Pago por servicios administrativos. 1.61 67.00 e Informes Mercados Municipal en 15 dias. Municipal en 15 dias.
Ley 27972 Art. 83, Numeral 3.4 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Gerente
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003). Gerente en 30 dias. Municipal en 30 dias.

93 |AUTORIZACION PARA CONDUCCION DE PUESTOS DE 1. Solicitud dirigida at alcalde con caracter de Declaracion Jurada, que X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
VENTA EN MERCADOS DE ABASTOS incluya el niimero de RUC y DNI. Documentario Unidad de Mercadosy Policia Mercadosy Policia
BASE LEGAL 2. Carnet Sanitario. e Informes Mercados Municipal en 15 dias. Municipal en 15 dias.
Ley 27972 Art. 83, Numeral 3.4 3. Recibo de agua y/o luz que certifique ef domicilio del solicitante. 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica de Municipalidades {27/05/2003). 4. Declaracion Jurada de desocupar voluntariamente el puesto de venta, Gerente en 30 dias. Municipal en 30 dias.

en caso de resolucion o no renovacion de contrato.
5. Paga por servicios administrativos. 173 72.00

94 [AUTORIZACION PARA INSTALAR SERVICIOS EN SU 1. Solicitud dirigida al alcalde con caracter de Declaracion Jurada, que X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Sub Gerente de- 1. Al Sub Gerente de
PUESTO DE TRABAJO incluya et nimero de RUC y DNI. Documentario Unidad de Mercadosy Policia Mercadosy Policia
BASE LEGAL 2. Pago por servicios administrativos. 1.73 72.00 e Informes Mercados Municipal en 15 dias. Municipal en 15 dias.
Ley 27972 Art. 83, Numeral 3.4 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003). Gerente en 30 dias. Municipal en 30 dias.

95 |AUTORIZACION PARA OCUPAR PUESTO EN FERIAS 1. Solicitud dirigida al alcalde con caracter de Declaracién Jurada, que X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
SABATINAS incluya el nimero de RUC y DNI. Documentario Unidad de Mercadosy Policia Mercadosy Palicia
BASE LEGAL 2. Pago por servicios administrativos. 147 61.00 e informes Mercados Municipal en 15 dias. Municipal en 15 dias.
Ley 27972 Art. 83, Numeral 4.1. 2. Resuelve el Sub 2. Re§uelve el Gerente
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003). ~ Gerente en 30 dias. Municipal en 30 dias.

96 |AUTORIZACION PARA VENTA AMBULATORIA EN LOS 1. Solicitud dirigida al alcalde con caracter de Declaracion Jurada, que X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de
MERCADOS incluya el nimero de RUC y DNI. Documentario Unidad de Mercadosy Policia Mercadosy Policia
BASE LEGAL 2. Pago por servicios administrativos. 1.66 69.00 e Informes Mercados Municipal en 15 dias. Municipal en 15 dias.
Ley 27972 Art. 83, Numeral 1.2Y 3.2 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Gerente
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003). Gerente en 30 dias. Municipal en 30 dias.
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| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO EJECUCION
COACTIVA

CINA DE EJECUCION COACTIVA _

" Solicitud dingida al Alcalde.
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Nimaero y Denominacién

Cogia dat DN,

Oficina de

o0 000000000

Ejeculor
Coaclivo

_R'EED_l-_UrEION DERECURS

RECONSIDERACION

Resoluciin

| APELACION
fas2s

Con ks Resolucion

ey de Procedimiento de Ejecucion Coactiva {21-09-88).

Nota: Los pagos se realizardn en efectivo en la Oficina de Tesorena de 1a Municipaiidad

via Adminisstrativa.

Ejecucion emilida por el Ejzcutor amitida par el Ejecutor
BASE LEGAL Medios probatorios. Coactiva Coaclivo se agota la Coactivo se agotz la
LEY 26979 Art. 16 Pago por servicios administrativos. 0.75 31.00 via Admimisstrativa via Adminisstrativa.
Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva {21-09-98).

98 |TERCERIA DE PROPIEDAD DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1. Solicitud dirigida al Alcaide. Oficina de Ejecutor No hay instancia 1. Al Ejecutor Coactivo
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Ejecucion Coactivo de reconsideracion. Municipal en 05 dias.
LEY 26979 Art. 20 3. Documento de fecha cierta que acredite la propiedad del tercero. 0.84 35.00 Coactiva 2. Resuelve el Tribunal
Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva (21-09-98). 4. Pago por servicios administrativos. Fiscal .

99 [TERCERIA DE PROPIEDAD DE DEUDAS NO 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Oficina de Ejecutor Con i{a Resoluciéon Con la Resolucién
TRIBUTARIAS 2. Copia del DNI. Ejecucion Coactivo emitida por el Ejecutor emitida por el Ejecutor
BASE LEGAL 3. Documento de fecha cierta que acredite la propiedad del tercero. Coactiva Coactivo se agota la Coactivo se agota la
LEY 26979 Art. 20 4. Pago por servicios administrativos. 0.84 35.00

via Adminisstrativa.

56




LOOBOOOGBOHCLCLLODBL UU U LU U000 9

D .U 20000000000

DIVISION DE EN AMBIENTAL

TR
DERECHODE /'
TRAMITACION

[ auTormap = INSTANCIAD
INICIDDEL || COMPETENTE
ROCEDIMIENTD,|  PARA

e i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Nimaro y Denominacién
1

RECONSIDERACION

100 {ANULACION DE ARBITRIO

RESOLVER

Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (21/06/2013).

iNota: Los pagos se realizardn en efectivo en la Oficina de Tesorena de 1a Municipalidad.

1. Solicitud dirigida &l Alcalde. Unidad Tramite Jele de la 1. Al Gerente Municipal Al Gerente Municipal

BASE LEGAL 2. Copia del DNI Documentario Division de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 80, Numeral 3.1. 3. Medios probatonos, e Informes Gestion 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Tribunat
Ley Organica de Municipalidades {27/05/2003) 4. Pago por servicios administrativos, 0.92 38.00 Ambiental Municipal en 30 dias. Fiscal.
D.S. 033-2013-€F Art. 52, 23y 92
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (21/06/2013).

101|CAMBIO DE NOMBRE DE USUARIO Y NUMERACION 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNL. Documentario Division de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 80, Numerat 3.1, 3. Pago por servicios administrativos. 0.55 23.00 e Informes Gestion 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Tribunal
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) Ambiental Municipal en 30 dias. Fiscal.
D.S. 033-2013-EF Art. 52,23 y 124 i
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (21/06/2013).

102|CAMBIO DE TARIFA 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 15 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. At Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNL. Documentario Division de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 80, Numerat 3.1. 3. Pago por servicios administrativos. 0.89 37.00 e Informes Gestion 2. Resuelve el Gerente 2. Resueive el Tribunal
Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) Ambientat Municipal en 30 dias. Fiscal.
D.S. 033-2013-EF Art. 52, 23 y 92
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (21/06/2013).

103 |CERTIFICACION AMBIENTAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 15 Unidad Tramite Jefedela  |1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNI, para persona naturales. Documentario Division de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 80, Numeral 3.4, 3. Copia simple de constitucion de empreza y/o vigencia de poder para e Informes Gestion 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Alcalde
Ley Organica de Municipatidades (27/05/2003) persona juridicas. Ambiental Municipal en 30 dias. en 30 dias.
D.L. 1078 At. 23 Y 5. 4. Pago por servicios administrativos. 6.00| 249.00
Decreto legistativo que modifica la Ley 27446 del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental (26/06/2008).
ESTAN CONSIDERADOS LOS RUBROS:
Polierias, Panaderfas, restaurantes, talleres de soldadura
vulcani de p quimicos peligrosos
y otros que contaminen et medio ambiente.

104 |PRESCRIPCION DE ARBITRIO 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 30 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente Municipal 1. Al Gerente Municipal
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Documentario Divisién de en 15 dias. en 15 dias.
Ley 27972 Art. 80, Numeral 3.1. 3. Pago por servicios administrativos. 1.54 64.00 e Informes Gestion 2. Resuelve el Gerente 2. Resuelve el Tribunal
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) Ambiental Municipat en 30 dias. Fiscal.
0.S. 033-2013-EF Art. 562, 23y 92
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GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL (UNIDAD DE CONCILIACION DIVORCIOS]

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

-

AUTORIDAD |
COMPETENTE |

200000 ®O O

[-___" INSTANCIA DE RESOLUCION DERECURSQS

105 BIVORCF«O ULTER!OR

Solicitud dirigida al Alcalde.

Unidad Tramile |

RECONSIDERACION

APELACION

Contencioso de la Separacién Convencional y Divorcio
Ulterior en las Municipalidades y Notarias (13-06-2008).

1 5 Jofs de la
BASE LEGAL 2, Copia dei DNIL Documentario Oficina de
ley 29227 Art. 13 3. Copia de la resolucion de la separacion convencional. e Informes Divorcios y
Ley que regula el Procedimiento no Contencioso de la 4, Pago por servicios administrativos. 3.61| 150.00 Demuna
Separacion Convencional y Divorcio Uiterior en las
Municipalidades y Notarias. (16-05-2008).
D.S. 009-2008-JUS Art. 4,5,y 6.
Reglamento de la Ley que regula el Procedimiento no
Contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio
Ulterior en las Municipalidades y Notarfas {13-06-2008). i
106 |SEPARACION CONVENCIONAL 1. Solicitud dirigida al Alcaide. 25 Unidad Tramite Jefe de la
BASE LEGAL 2. Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos Documentario Oficina de
ley 29227 Art. 1y 5 conyuges. e Informes Divorcios y
Ley que reguia el Procedimiento no Cantencioso de la 3. Copia certificada “det Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida Demuna
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
Municipalidades y Notarias. (16-05-2008) de la solicitud.
D.S. 009-2008-JUS Art. 4,5,y 6 4. Declaracion jurada, con firma y huella  digital  de cada uno de los
Regtamento de la Ley que regula el Procedimiento no conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
Contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio incapacidad.
Ulterior en las Municipalidades y Notarias (13-06-2008). 5. Copia certificada det Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de
la solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad,
si los hubiera.
6. Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
respecto de los regimenes de ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.
7. Copia certificada de 1a sentencia judicial firme o del acta de
conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los.
hubiera.
8. Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran
{a interdiccion del hijo mayor con incapacidad y gue nombran a su
curador.
9. Testimonio de la Escritura Pablica, inscrita en los Registros Publicos,
de separacion de patrimonios; o declaracién jurada, con firma e
impresion de la huella digital de  cada uno de los conyuges , de
carecer de bienes sujetos  al régimen de sociedad de gananciales.
10. Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros
Pablicos, de  sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si
fuera el caso.
11. Declaracion jurada del Gltimo domicilio conyugal, de ser el caso,
suscrita obligatoriamente por ambos conyuges.
12. Pago por servicios administrativos. 12.22| 507.00
107 |RECTIFICACION DE RESOLUCIONES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 3 Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Gerente de 1. Al Gerente de
BASE LEGAL 2. Copia del DNI. Documentario Oficina de Desarrolio Social Desarrollo Social
D.S. 009-2008-JUS Art. 12,13y 14 3. Copia de la Resolucion a rectificar. e Informes Divorcios y 15 dias. 15 dias.
Reglamento de {a Ley que regula el Procedimiento no 4. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Demuna 2. Resuelve el Gerente

de Desarrollo Social
en 15 dias.

2. Resuelve el Gerente
Municipal en 30 dias.
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GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL (UNIDAD DE DEMUNA)
= e e — _ Sl

T e e L DERECHO DE ~ : 4 r‘-l:lTbREﬂD gl
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = jrom TRAMITACION 1 INICIODEL - || COMPETENTE
i Nimero y Denominacién i vl h 1 PARA

RESOLVER

STANCIADERESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION | APELACION

106 | DEFENSORLA MUNICIPAL DEL NINO Y ADOLESCENTE . Solicitud verbal a Ia jefa de la Unidad de Conciliacién, Divorcio y X Unidad de Jefe dela
BASE LEGAL Demuna. Gratuito| Gratuito Congiliacion Unidad de
Ley 27337 Art. 32y 33 2. Pago por servicios administrativos. Divorcio y Divorcio y
Ley del nuevo Codigo y el Adolecente (07-08-2000) Demuna Demuna
{ey 27972 Art. 84 Numeral 1.3y 2.8
Ley Organica de Municipalidades.

109 |REGISTRO MUNICIPAL . DEL.  ADOLESCENTE 1. Solicitud verbala la jefa de la Unidad de Conciliacion, Divorcio y ’ 1 X Unidad de Jefe de la
TRABAJADOR Demuna. Conciliacion Unidad de
BASE LEGAL 2. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Divorcio vy Divorcio y
Ley 27337 Art. 49y 50 Demuna Demuna
Ley del nuevo Cadigo y el Adolecente (07-08-2000)

Ley 27972 Art. 84 Numeral 1.3y 2.8
Ley Organica de Municipalidades.

110|ORIENTACION EN VIOLENCIA FAMILIAR 1. Solicitud verbala ta jefa de la Unidad de Conciliacion, Divorcio y 1 X Unidadde | Jefedela
BASE LEGAL Demuna. Conciliacién Unidad de
Ley 27337 Art. 32y 33 2. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Divorcio y Divorcio y
Ley del nuevo Cadigo y ef Adolecente (07-08-2000) Demuna Demuna
{ey 27972 Art. 84 Numeral 1.3y 2.9
Ley Organica de Municipalidades.

[Nota: Los pagos sé realizaran en éfectivo en Caja de la Municipalidad.
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

COSTO DE . REPRODUCION DE BASES

Cehod oo oo

" Solicitud dingida al Alcalde
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2000000 0OLOO

il auToriAD

| COMPETENTE

OCEDIMIENTR

4

D

RECONSIDERACION

" APELACION

Neila: Los pagos sa realizardn en efechivo en la Diicina de Tesoreria de la Municipalidad.

Unidad Tramite Jefedela 1. Al Jefe de |a Unlddr.l Al Jefe de la Unidad
BASE LEGAL 2. Pago de tasas: Documentario Unidad de de Abastecimiento de Abastecimiento
D.S. 350-2015-EF Art.34 2.1. Por reproduccion por hoja Sf. 0.1. e Informes Abastecimiento | en 15 dias. en 15 dias.
Reglamento de ta L.ey de Contrataciones del Estado 2.2. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito 2. Resuelve el Jefe 2. Resuelve el Gerente de
(10-12-2015). de la Unidad de Administracion en 30
Abastecimiento en dias.
30 dias.
112|COSTO DE REPRODUCION DE EXPEDIENTES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 1 X Unidad Tramite Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad 1. Al Jefe de la Unidad
BASE LEGAL 2. Documento que le acredite de haber participade en el Proceso de Documentario Unidad de de Abastecimiento de Abastecimiento
D.S. 350-2015-EF Art. 40 Seleccion. e Informes Abastecimiento | en 15 dias. en 15 dias.
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado 3. Pago de tasas: 2. Resuelve el Jefe 2. Resuelve el Gerente de
(10-12-2015). 3.1.Por reproduccién por hoja S/. 0.1. de la Unidad de Administracién en 30
3.2. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito Abastecimiento en 30 dias.
' 30 dias.
113|CONSTANCIA DE PRESTACIONES DE BIENES Y SERVICIOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la fechayeltipo de bieno 3 X Unidad Tramite | El Gerente de
BASE LEGAL servicio prestado a la entidad. Documentario | Administracion
D.S. 350-2015-EF Art. 145 2. Pago por servicios administrativos. 0.41 17.00 e Informes
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
(10-12-2015). ‘
114 |INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION 1. Solicitud dirigida al Aicaide. 12 X | Unidad Tramite | Alcalde de la
BASE LEGAL 2. Identificacion del impugnante: Documentario Municipalidad
D.S. 350-2015-EF Art. 97 al 113 y Art. 103 Numerai 5 2.1. Consignar ef nombre y nimero de documento oficial de identidad e Informes de Wanchag
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado o su denominacion o razon social.
(10-12-2015) 2.2.Encaso de actuacion mediante representante, se acompanara
D.S. 079-2009-PCM Art. 14 la documentacion que le acredite tal representacion.
Lineamiento para la elaboracién y aprobacion del TUPA y 2.3. Tratandose de consorcios, el representante comuin debe de
establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley interponer el Recurso de Apelacién a nombre de todos los
del Silencio Administrativo. consorciados, acreditando sus facultades de representacion
mediante presentacion de la copia simple de la promesa formal
del consorcio.
3. Identificar la nomenclatura de!l procedimiento de seleccion del cual
deriva el recurso.
4. Petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que
solicita y sus fundamentos.
5. Pruebas instrumentales pertinentes.
6. Garantia de!l 3% del valor estimado o referencial del procedimiento
de seleccion impugnado; segdn corresponda.
7. copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.
8. La firma del impugnante o su representante; en caso de consarcios
bastara la firma del representante coman, sefialado como tal en la
promesa formal de consorcio.
9. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte sila
hubiera.
10. Autorizacion de abogado.
11. Pago por servicios administrativos. Gratuito| Gratuito
NOTA:
En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccion de Consultores
Individuales, Subasta Inversa Electrénica y Comparacién de Precios,
el plazo para interponer el recurso es de 05 dias habiles siguientes
de haber notificado el otorgamiento de la buena pro.
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DIVISION DE SEGURIDAD CIUDADANA

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

Nimero y Denominacién
5| CERTIFICADO DE DOM
BASE LEGAL
Ley 28862 Art.3

Ley que elimina Ya afribucion de la Policia Nacional del Perd
de expedir certificados domicilarios.

itud dirigida u Alalrje
_ Copia del DMI,
. Pago por servicios administrativos:

Nota: Los pagas s« realizanin en efectivo en Ta Oficina de Tescrera deja Municipalidad.

v-q,r DERECHQ DE
| TRAMITACION

—r

Jdefe dela
Divisién de
Seguridad
Ciudadana

AUTORIDAD -
COMPETENTE '
PARA

1.Al Gerente Municipal

2. Resuelve el Gerente

03000 OO®OO

RECONSIDERACION *
1Al Gerenle Municipal
en 15 dias. en 15 dias.

2. Resuelve el Alcalde
en 30 dias. en en 30 dias.

61




DVOVOOOOB®OCUCCLLBOLLULU

N

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
r . et i

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Nomero y Detiimbiacian
AUTORIZACION DE REPOSICION DE PISTAS Y VEREDAS
BASE LEGAL
Ley 27972 Art°. 80 Numerat 4 Inciso 4.1
ey Organica De Municipalidades (27/05/2003)

RCD 042-2011-SUNASS-CD Ast. 22
Reglamento de la Calidad de fa prestacion de Servicio de
Saneamiento Modificadon (21/10/2011})

1. Salicilud dirigida al Alcaide.
2. Copia del DN
3. Autorizacion de Seda Cusco.
4. Pago por servicios administrativos

INota: Los pagos se realizarin én efectivo en la Oficina de Tesoreria de 13 Municipalidad. ™~

¢ d L.f

via_ |PROCEDIMIENTQ. |
L

-

Geronls de

1. Al Gerente do

5000000000

TANCIA DE RESQLUGION DE RECURSQS
e

RECONSIDERACION | APELACION

1. Al Gerante de

2. Resuelve el Gerente de

infraestructura
en 15 dias en 15 dias
2. Resuetve el Gerente

Infraestructura Municipal en 30 dias

en 30 dias
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